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Indledning

Systembeskrivelse

Systembeskrivelse

Dette GARTNERI-system er udviklet specielt til gati-branchen i nsert samarbejde med
betydende gartnerier i Danmark og andre brancheggndil lgsning af administrative og
planleegningsmaessige opgaver i potteplante-gartnerie

Programmeringen er foretaget under anvendelse alyeste veerktigjer og med de mest moderne
teknikker. Der er i udviklingen iseer lagt vaegt patadikkerhed, eksekverings-hastighed og
ensartethed i brugerfladen.

Ophavsret

Ifalge lov om ophavsret er det forbudt uden skgftilladelse fra ophavsretindehaveren, som er Per
Kjeerulf-Mgller Aps, Ega, helt eller delvist at kepé brugervejledning og/eller programmer til
andet formal end brug i egen virksomhed.

Ansvar
Per Kjeerulf-Mgller Aps patager sig intet ansvar fab, driftsforstyrrelser m.m. som falge af
eventuelle fejl i brugervejledningen og/eller prammet.

/Andrer kunden i programmet o.l., bortfalder ogssvanfor rettelse af opstaede fejl.
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Betjeningsvejledning

Tastaturgenveje

Der er i udviklingen af programmet lagt vaegt p&jetti videst mulige omfang skal kunne betjenes
uden brug af mus. Specielt i registrerings-billeeledet effektivt at kunne undvaere musen, sa den
ene hand (og opmaerksomheden) ikke hele tiden kiked mellem tastatur og mus.

Der er i forvejen i Windows et antal tastaturgervé] almindelige operationer med musen:
[Ctrl-F4] lukker det aktuelle vindue, [Ctrl-F6] d$ter til naeste vindue, etc. Disse standard
tastaturgenveje beskrives ikke i denne brugerveitey idet de forudseettes dokumenteret i
brugervejledningen til styresystemet.

[Esc]
Denne tast betyder "fortryd". Der kan fortrydekerd niveauer saledes.
- Hvis det aktuelle felt er under redigering, reitetholdet af feltet tilbage til det, det havde
umiddelbart fgr den aktuelle indtastning.
- Hvis det aktuelle felt ikke er under redigering,muen aktuelle post/linie er rettet, sa
restaureres hele posten/linien med sit oprindefigeold.
- Hvis intet er rettet, sa lukkes det aktuelle vindue

[Enter], [Tab]
Disse taster har samme funktionalitet i indtastsibilederne og de benyttes til at bekraefte en
indtastning i et felt og fortsaette til neeste felt.

[Ctrl-Enter]
Denne tast afslutter en redigering.
- | kartoteker og registrerings-billeder bliver degi@&rmen viste indtastninger og informationer
gemt, og vinduet lukkes.
- | anfordringer til program-funktioner har det sameffekt som at klikke pa [OK]-knappen,
hvorved funktionen seettes i gang.
- | udskrifts-anfordringer har det samme effekt sarklitke pa skaerm-knappen, hvorved den
aktuelle udskrift sendes til skeermen.

I nogle kartoteker bruges [Ctrl-Enter] som en ge¢tivat redigere et underliggende kartotek. Det
vil fremga af beskrivelsen for disse kartoteker, aeite er tilfseldet.

[Page Up], [Page Down]
Disse taster benyttes i kartoteker og registreritigat bladre tilbage/frem mellem poster.
- | post-baserede indtastnings-billeder, hvor mankamse en post ad gangen, bladres en post
tilbage/frem.
- | tabel-baserede indtastnings-billeder bladresdeside tilbage/frem. Hvor mange poster, der
bladres, afhaenger af hgjden pa tabellen. | indtaggrbilleder med mere end en tabel er det
tabellen, der indeholder det aktive felt, der bésdr

[Shift-Page Up], [Shift-Page Down]

Disse taster benyttes i kartoteker og registrerinijj@t bladre en post tilbage/frem uanset hvor i
billedet, man star. Dette er praktisk, nar mangedir detail-linier (d.v.s. star i den nedersteafel
et sammensat redigerings-billede). Man kan salekié® post i den gverste del af billedet for at
redigere et andet seet detail-linier uden at sKlyitee sig for at komme til at skifte og uden aubk
bruge musen.

[Ctrl-Page Up], [Ctrl-Page Down]
Disse taster benyttes i kartoteker og registrerirtgeat bladre fgrste/sidste post uanset hvor i
billedet, man star. Hvis man star i et sammendbdei med detail-linier nederst i billedet er det
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Tastaturgenveje(Fortsat)

farste/sidste post i den gverste del af billedet, skiftes til. | det tilfeelde vil detail-linier ivle
skiftet ud.

[Ctrl-Home], [Ctrl-End]

Disse taster benyttes i kartoteker og registreritigat bladre farste/sidste post i den aktuedleet.
Hvis man star i et sammensat billede med detd@dinederst i billedet er det farste/sidste post i
den tabel, der indeholder det aktive felt, dertekitil.

[Pil taster]

Pile-tasterne alene benyttes til at navigere mell@en enkelte felter og linier. | standard
Windows-programmer falger pile-tasterne samme ruteilledet, som nar man trykker pa
[Tab]-tasten. | dette program vil man derimod #ytil det felt, der ligger nsermest i den retning
pilen peger. Er et felt under redigering vil veerfitwjre pil betyde, at der flyttes en karakter
tilbage/frem i feltet.

[Shift/Ctrl-Pil venstre], [Shift/Ctrl-Pil hgjre]
Disse taster benyttes nar man vil skifte til foefigeste faneblad i et redigerings-billede. Deteskif
kun, hvis det aktuelle felt er indeholdt i et falaeb

- Kombinationen af [Shift] og [Pil venstre/hgijre] &kr mellem faneblade placeret for oven.

- Kombinationen af [Ctrl] og [Pil venstre/hgjre] sieif mellem faneblade placeret for neden.

Huskeregel: [Shift]-tasten ligger over [Ctrl]-taste

[Ctrl-Pil op], [Ctrl-Pil ned]

Disse taster benyttes nar man vil skifte mellentaioeller i et sammensat indtastnings-billede.
Pil-tasterne alene kan benyttes til at beveegeraigén ene linie til den anden inden for en enkelt
tabel. @nsker man derimod at springe fra den eoel td den anden, skal pil-tasten kombineres
med [Ctrl].

[Scroll Lock]

Denne tast benyttes til at vise popup-menuen foaekliéve indtastnings-billede. Popup-menuen kan
ogsa vises ved at klikke med hgjre musetast odtastnings-billedet. Nye tastaturer har en talst (ti
hgjre for mellemrums-tangenten) specielt til vignad popup-menuen.

[F1]
Viser relevant hjeelp i forhold til det aktuelle tfegindue. Der er i hjeelpen adgang til den gvrige
hjeelp for resten af programmet.

[F2]
Benyttes nar man vil redigere/rette det aktuelleuden at udskifte det oprindelige indhold af dett
fuldsteendigt.

[F3]

Sggefunktion. Normalt vil denne tast kun vaere ahtiis det aktuelle felt er et opslags-felt (d.v.s.
er forsynet med en lille pil-ned knap til hgjreeitét). Tasten udlgser opslaget i det aktuelledglt
svarer i gvrigt til standard Windows-genvejen [Rit-ned].

[F4]
Denne tast opretter en ny post/linie. Den aktyadist/linie gemmes og alle felter blankes, nulsille
eller initieres pa anden vis.
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Tastaturgenveje(Fortsat)

Tastes [Esc] mens den aktuelle post/linie stadigumder oprettelse afbrydes oprettelsen og
programmet returnerer til forrige post/linie.

[FS]

Denne tast gemmer de endringer, der er foretagelepaaktuelle post/linie. Normalt gemmes
aendringer automatisk nar man flytter sig til en eangbost/linie eller nar indtastnings-billedet
forlades. [F5] benyttes i situationer, hvor detibelejligt at skulle flytte sig frem og tilbage fat

fa posten gemt og efterfglgende se resultatettsd.de

[F6]

Denne tast udlgser standard-kopifunktionen til &apg af den aktuelle post/linie. | et sammensat
indtastnings-billede med en tabel indeholdendeildeter vil disse linier normalt ogsa blive
kopieret sammen med hoved-posten.

[F7]
Denne tast sletter den aktuelle post/linie. | ehrs@nsat indtastnings-billede med flere tabeller er
det den aktuelle linie i den aktuelle tabel, dettek.

[F8]

Denne tast viser en oversigt over oprettede postet aktuelle kartotek. | oversigten kan man
veelge hvilken post man gnsker at skifte til vecerrat dobbeltklikke p& den eller ved at stille sig
pa den og derefter trykke [Enter].

Funktionen er normalt ikke aktiv i tabel-basereddtastnings-billeder, idet tabellen udggr en
oversigt i sig selv.
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Specialfelter

Visse indtastnings-felter har seerlige facilitetedliygget, for at mindske indtastning mest muligt.
Faciliteterne er altid til radighed, uanset hvilkeammenhaeng specialfelterne optreeder i. | det
folgende beskrives hvilke felter, der har ekstaitater og hvorledes disse fungerer.

Opslags-felter

Et opslags-felt er et felt, hvis indhold referetiéret andet kartotek. Indholdet af feltet er s&ed
begreenset til de numre, der er oprettet i kartotalar refereres til (herefter blot kaldt kartotgke
Umiddelbart til hgjre for feltet vises den tilhgdentekst fra kartoteket.

Opslaget vises ved i feltet enten at taste [F3j, keelp af Window's egen genvej: [Alt-Pil ned]
eller ved med musen at klikke pa "Pil ned"-knapgiehgire i feltet. | opslaget kan den gnskede
veerdi derefter veelges pa 2 mader:
- V.h.a. [Pil opJ/[Pil ned] stiller man sig pa densiade veerdi, som derefter vaelges med [Enter]
- Man klikker p& den gnskede vaerdi med musen.

Opslags-feltet kan ikke forlades med en veerdijkde findes i kartoteket. Hvis en sadan indtastes,
vil programmet selv foretage et opslag og vise agssboksen.

Pa poster/linier, hvor feltet har sekundeer betyglhiehaves feltet ikke have en veerdi, og det kan
blankes ved at taste "0" (nul) eller ved at slgttioldet helt.

Dato-felter

Tilladt veerdi: 1.1.1970 - 31.12.2069.

Dato-felter kan handtere mangelfuld indtastning veslv at udfylde det manglende med
informationer fra system-datoen. Dette illustreretet falgende med et par eksempler som tager
udgangspunkt i, at datoformatet er 'DD.MM.AA" ogstgym-datoen er '24.12.00' (juleaftens-dag i
2000). Til venstre vises en mangelfuld indtastriggil hgjre, hvad programmet supplerer det til:

R '24.12.00'
' ' '24.12.00°
'30. . ' '30.12.00
‘30 ' '30.12.00
'1.8 ' '01.08.00'
'1.99 ' '01.12.99
'8 ' '24.08.00'
"8.99 ' '24.08.99

Tegnet til adskillelse af dag, maned og ar viseskagdrmen som defineret i opsaetningen i
Window's kontrol-panel. Skille-tegnet kan indtagtem et af tegnene:, . /\ :" der alle vil blive
omsat til det aktuelle skille-tegn af programmetnizerk, hvorledes efterfglgende, manglende
skilletegn (".") i ovenstadende eksempler ogsa itigseeManglende skilletegn mellem angivet dag
og maned eller mellem angivet maned og ar vil &age en fejlmeddelelse.

Taste-kombinationen [Shift +] / [Shift -] forggesffnindsker datoen med 1 dag.
@nskes system-datoen tastes "d" eller "D" i feltetn uanset tidligere indhold udfyldes med
denne.

| visse dato-felter tillades en "blank" dato, saenikaldes ved at taste Mellemrumstangent eller
" "Blank" dato angives, hvor en konkret datouemsket. Beregningsmaessigt vil en "blank” dato
veere uden begraensende virkning.

Uge-felter
Tilladt veerdi: 1.1970 - 52.2069.
Uge-felter har samme faciliteter som dato-feltdot Isuppleres mangelfuld indtastning efter det
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Specialfelter(Fortsat)

aktuelle format f.eks. 'UU.AA' med system-datoemsalgangspunkt.

Taste-kombinationen [Shift +] / [Shift -] foragemfnindsker ugen med 1 uge.
@nskes aktuel uge pa grundlag af system-datoeestadt eller "D" i feltet, som udfyldes uanset
tidligere indhold.

Maneds-felter

Tilladt veerdi: 1.1970 - 12.2069.

Maneds-felter har samme faciliteter som dato-feliat suppleres mangelfuld indtastning efter det
aktuelle format f.eks. 'MM.AA' med system-datoemaadgangspunkt.

Taste-kombinationen [Shift +] / [Shift -] foragesfmindsker maneden med 1 maned.
@nskes aktuel maned pa grundlag af system-datststa" eller "D" i feltet, som udfyldes uanset
tidligere indhold.

Arstals-felter

Mulige veerdier: 1970 - 2069.

Arstals-felter justeres automatisk til det naevnterival, idet der tages udgangspunkt i de to sidste
cifre i det indtastede arstal.

Taste-kombinationen [Shift +] / [Shift -] foragesfmindsker aret med 1 ar.
@nskes aktuel ar pa grundlag af system-datoenstadteeller "D" i feltet, som udfyldes uanset
tidligere indhold.

Maengde-felter

Meaengde-felter benyttes til angivelse af enten lelteengder eller karakter-meengder. Begge
maengde-typer kan indeholde et antal intervallekiidaf "," (kommaer). Elementerne i en
heltals-meengde udgares af heltal, medens de iraktkeemaengde bestar af enkelt-karakterer (sma
0g store bogstaver betragtes som veerende enshteivdl angives som et enkelt tal "X" (eller

karakter) eller pa formen "X-Y".

Afheengigt af, hvilkken maengde, der skal angives, detnmaksimale antal cifre i elementerne i en
heltals-maengde variere. | det fglgende vil beteggmel'n-cifret" heltals-meengde betyde, at de
enkelte tal i maengden hgjest ma have "n" cifrelleT&12345" vil i en 3-cifret heltals-maengde
blive tolket som "123", idet alle efterfglgendereifjernes. | en 4-cifret heltals-maengde villeagll
blive tolket som "1234".

Eksempel. En meengde kan se séledes ud :
"1-3,6,8,23-45,100-200"

Denne maengde indeholder intervallet "1-3", tal@, tallet "8", intervallet "23-45" og intervallet
"100-200".

Ordning

Inden feltet kan forlades, skal intervallerne vamnede med det numerisk mindste interval farst
og det numerisk stgrste interval sidst. Ligeledkal det farste tal (eller karakter) i et intervadre
mindre end det sidste. Intervallerne ma ikke oygrtaeller tangere. Er intervallerne ikke ordnede,
er der overlapninger/tangeringer, eller forekomrder tal med flere cifre end tilladt, ordner
programmet selv indholdet af feltet, nar dette dgess forladt (med [Enter] eller [pil-tast] etc.).
Programmet forbliver i feltet efter en automatiskiring. Et efterfalgende forsgg pa at forlade
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Specialfelter(Fortsat)

feltet vil lykkes, da feltet nu er ordnet.

Eksempler :
Uordnet Ordnet
"4,2-6,50-34" "2-6,34-50"

"2,23-30,3,4,10-10" "2-4,10,23-30"
"6,4,2,10-15,16-20" "2,4,6,10-20"

"41212-3080,40" "30-41" (2-cifret)
"A,h-L,D-c" "A,C-D,H-L"
Eksistens

For maengde-felter, hvis indhold relaterer til ettéiek, foretages ingen kontrol af, om samtlige
elementer i maengden eksisterer i det pageeldentiedarProgrammet vil i en evt. efterfglgende
beregning/udskrift ignorere elementer, der ikkemrettet i kartoteket.

Alle

@nskes alle elementer medtaget, tastes Mellemragestd, "**, "a" eller "A" for alle. Dette
bevirker, at feltet ryddes for, hvad der matte veelet, og udfyldes med "*", som angiver bredest
mulige interval. For en 2-cifret maengde vil dettere intervallet : "0-99" og for en 4-cifret
intervallet : "0-9999".

Maengde-opslag

Normalt referer et meengde-felt til et andet kakptevilket i feltet er markeret med en [...]-knap.
Opslaget kan udlgses pa samme mader som et napsdy (se ovenstaende). | selve opslaget kan
de gnskede veerdier veelges som normalt i "Windows-salect" list-boxe. De valgte veerdier er
markerede (normalt bla baggrund) og de "ikke valfjemstar som normal tekst. De vigtigste
"regler” for valg er gentaget her:

- En enkelt veerdi vaelges ved at klikke pa den eber at pile sig hen til den. Herved fraveelges
alt andet, som matte have veaere valgt tidligere.

- Et interval veelges ved forst at veelge en enkeltiveglen ene ende af intervallet. Derngest
benyttes tasterne [Pil op]/[Pil ned] i kombinatimed [Shift]-tasten til hele intervallet er valgt.
Man kan ogsa klikke pa vaerdien i den anden eniaeeafkallet kombineret med [Shift]-tasten.

- Yderligere veerdier kan veelges til/fra ved at klikldedem med musen i kombination med
[Ctrl]-tasten. Dette kan ikke ggres ved hjeelp afdturet alene.

Det valgte overfares til feltet ved at taste [Ehédier ved at klikke pa [OK]-knappen.
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Brug af mus

Brug af mus foregar i dette program som i alle andfindows programmer. Der er dog enkelte
forhold, der er specielle for dette program, og $mskrives i nedenstaende.

Indtastnings-billeder

Mange indtastnings-billeders stgrrelse kan justdrese-baserede indtastnings-billeder kan som
regel justeres i hgjden og nogle fa billeder karudever ogsa justeres i bredden. Hovedreglen er,
at billedet kan justeres, hvis man derved kan apaée overblik.

Indtastnings-billedernes starrelse justeres veohat med musen traekker billedets ramme i den
retning man gnsker. Hvis en justering er muligwilse-markaren skifte form til en dobbelt-pil, nar
den befinder sig over rammen. Hvis rammen ikkejkateres, skifter muse-markaren ikke.

Indtastnings-billeder kan flyttes rundt pa skeernmed med musen at traekke i titellinien gverst i
billedet.

Popup-menu

Alle indtastnings-billeder er forsynet med en "pppmenu. Denne menu indeholder de funktioner,
der er aktive i billedet pa aktiverings-tidspunksamt deres tastaturgenveje. Menuen aktiveres ved
(mens billedet har fokus) at klikke med hgjre masetBenyttes venstrehdndsmus skal man klikke
med venstre musetast.

Grafik

| grafik-billeder, hvor man kun kan se et udsnitafviste data er det muligt at treekke i grafikken
med musen. Muse-markgren skifter til en "hand", dén befinder over det omrade, der kan
traekkes i.
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Generel vejledning

Opseetning

Felt-forklaring

Sprog
Veelg sprog: Der kan veelges mellem dansk, engefsk, ag hollandsk. Ved skift til et andet
sprog skal programmet afsluttes og genstarted feffektuere sprogskiftet.

Std. e-mail adresse
Standard e-mail adresse som benyttes som forgtagails afsendt fra programmet. Sadanne
e-mails vil typisk veere udskrifter afsendt som almler data sendt som e-mail.

Datoformat
Datoer kan vises med 2-cifrede arstal eller medfréede &rstal. Hvis man har en lille skeerm
kan man i nogen indtastnings-billeder redde en siplads ved at veelge 2-cifret datovisning.

Ugeformat
Uger kan vises med 2-cifrede arstal eller med ded# arstal. Hvis programmet opererer med
hold (f.eks. i GartPlan) vil visningen af hold faglgige-visningen. Se ogsa beskrivelsen af
datoformat.

Manedformat
Maneder kan vises med 2-cifrede arstal eller maiifrdde arstal. Se ogsa beskrivelsen af
datoformat.

Udskriftsformat
Angivelse af om udskriftsformat i rapporter skal rgeemed proportional-skrift eller
fastbredde-skrift. Indstillingen gaelder udskrift i&de printer og skeerm. Veelges proportional
udskriftsformat vil tal desuden blive udskrevet ntesindtals-separatorer, og i skeermudskrifter
vil overskrifts-linier blive fastholdt og udskiftelynamisk med aktuel overskrift, nar der bladres
i udskriften.
OBS! Hvis proportional udskriftsformat er valgt, ogan gnsker at sende en udskrift som e-mail
fra funktions-menuen, kan Microsoft Word ikke baagtsom e-mail editor.

Starrelse (skaerm)
Angivelse af den initielle skrift-starrelse i skaewskrifter. Feltet er kun aktivt, hvis der er valgt
proportional udskriftsformat.

Sik.-kopi interval (dage)
Her angives det antal dage, der hgjest bgr ga sidiste sikkerhedskopiering blev foretaget.
Nar antallet af dage er overskredet, spgrger pnomet ved program-afslutning, om der skal
tages en sikkerhedskopi. Angives '0' (nul) spgdggsaldrig, og det er brugerens eget ansvar at
holde gje med om det er pa tide at tage en sikkskopi.

Bekraeft oprettelse
Afkrydses dette felt vil programmet have en beketeft, inden der oprettes en ny post i et
kartotek. Denne facilitet bgr kun slas til safreman faler sig usikker m.h.t. hvorledes
programmet opfarer sig. Den rutinerede brugerindld det omsteendeligt hele tiden at skulle
bekraefte oprettelser.

Bekreeft sletning
Afkrydses dette felt vil programmet have en beketsdt, inden der slettes en post i et kartotek.
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Opséaetning(Fortsat)

Denne facilitet bar veere slaet til med mindre mameget rutineret. Slar man faciliteten fra, er
man ikke beskyttet mod uforvarende sletninger.

Bekraeft annullering
Afkrydses dette felt vil programmet have en beketsét, inden aendringer foretaget pa en post i
et kartotek annulleres. Faciliteten beskytter mfmtvarende annulleringer f.eks. nar der tastes
[Esc] for at lukke et vindue, hvor indholdet endkke er gemt. Den rutinerede bruger kan sla
faciliteten fra.

Pixels pr. sgjle
Angivelse af hvor meget en uge skal fylde i bredidgmafikker.

Overlgbs-kontrol (16 bit)
Nogle printer-drivere er ikke i stand til at handteneget store datamaengder pa en gang. Hvis
man derfor udskriver et meget stort grafikbilledan det ske, at der internt i Windows
forekommer buffer-overlgb, hvilket medfarer enrfegiddelelse pa skaermen og en blank side pa
printeren. Problemet er aftagende, da nye prinigete normalt udvikles med understgttelse af
32 bit og dermed i praksis ubegreenset store udkskrif

Huvis feltet afkrydses, vil brugeren ved udskriftéey overstiger 16 bit kapacitet, blive oplyst om
et evt. overlgbs stgrrelse og udskriften kan afésyd

Program-baggrund
Angivelse af, om programnavnet skal vises i prognats baggrund.

Dobbelt skeerm
Angivelse af om programmets skaermbilleder vise2 gieerme.

Sikkerhedskopiering til drev
Angivelse af drev til udleesning af sikkerhedskdper kan kun veelges drev, som udggr et
"flytbart medie", hvilket daekker over disketter, @ev, USB-drev etc. Veer opmaerksom pa, at
det ogsa er muligt at veelge et CD-ROM drev, sonmkdarkan laeses fra, idet det ikke er muligt
i styresystemet at skelne et CD-drev, der kun &esek fra, med et braender-drev.

Slet disk
Hvis feltet er markeret, slettes alle data pa detimy der kopieres til, inden kopieringen
foretages. Hvis mediet indeholder data, som ikkekes slettet, skal man fijerne markeringen,
far kopieringen igangseettes.

Tilbagekopiering fra drev
Angivelse af drev til indlaesning af sikkerhedskiypiet flytbart medie.

Data-drev
Angivelse af hvilket drev data ligger pa. Hvis détmer pa en anden maskine pa netveerket,
men man ikke kan se det drev de ligger pa, skabsisdrevet tilsluttes ved hjeelp af Windows
stifinder.

Arkiv-drev
Angivelse af hvilket drev (harddisk) der skal beegttil internt arkiv. Et internt arkiv kan
benyttes som en ekstra sikkerhedskopi, der er tigg@ngelig. Man bgr lave en sikkerhedskopi
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til et internt arkiv umiddelbart far stgrre aendengi data, som f.eks. opdatering eller
omnummereringer. | flerbruger-versionen kan manytienet drev pa fil-serveren, idet et
harddisk-nedbrud pa& den lokale arbejdsstation k& ikl g& ud over det interne arkiv. De
arkiverede data gemmes i en folder (directory) paormén: '[Drev]

‘\[Programnavn\Arkiv\[Filnavn]’, hvor [Drev] er tider angivne drevbogstav, [Programnavn]

er navnet pa det aktuelle program og [Filnavn]amet pa selve arkiv-filen. Arkiv-filens navn
sammensaettes automatisk af programmet.

Eksempel:

| GartPlan vil en arkiv-fil (Gartneri-nr: 1 og datt: B), der skal udleeses pa 'H'-drevet
efterfalgende kunne findes som:

'H:\Gartplan\Arki\GPDatalB.Ark'

Bemezerk, at et internt arkiv ikke kan erstatte dé&keshedskopi, der bar tages pa en diskette.
Disketten kan man placere i en boks og dermed s#ige mod tyveri og brand. Et internt arkiv
forsvinder sammen med den maskine, det ligger pa.

Export-drev
Angivelse af hvilket drev programmet skal benytiedvgenerering af greenseflade-filer. |
flerbruger-versionen kan der veelges mellem aldutilede drev pa netveerket. De eksporterede
data gemmes i en folder (directory) pa formen:ejr\[Programnavn]\Export\[Filnavn]', hvor

[Drev] er det her angivne drevbogstav, [Programharnnavnet pa det aktuelle program og
[Filnavn] er navnet pa greensefladefilen.

Eksempel:

| GartPlan vil en greensefladefii med navnet 'A@g). der skal udleeses pa 'H'-drevet
efterfglgende kunne findes som:

'H:\Gartplan\Export\Areal.Gr'

Work-drev
Programmet har ind imellem (f.eks. i beregningeggbfor at lagre stgrre meengder af data
midlertidigt i temporeere filer. Man kan her anghuelket drev, dette skal forega pa. Man bar af
hastighedshensyn veelge et drev pa den lokale asgtaftbn, hvilket ogsa vil minimere evt.
netveerkstrafik. Dette er dog ikke altid muligteis "Terminal server'-lgsninger

Printer-navn
Valg af printer til udskrift. Der kan veelges mellathe de printere, der enten er tilsluttet direkte
til computeren eller er tilsluttet over et netvadtkis den angivne printer senere ikke kan findes

(f.eks. fordi den er fjernet i Windows), vil prognanet benytte den printer, der i Windows er
defineret som "Standard printeren".

Printertype

Valget af printertype har betydning for hvorlededskrifter sendes til printeren. Det er ikke
muligt for programmet selv at skelne mellem deKelige printertyper, og det kan derfor veere
ngdvendigt at rette inholdet i dette felt for peiret, der ikke er laser- eller inkjet-printere. Hueil
typer der kan veelges imellem afhaenger af hvilkegawp printeren har i programmet.

Windows-printer

Denne printertype vil virke med alle printere, ag®andardvalget. Laser- og inkjet-printere skal
seettes til denne type. Printer til udskrift af ge&an kun saettes til denne type.
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Matrix

Matrix-printere skriver meget langsomt under Windowla alt output til dem sendes som
grafik. Ved at veelge en matrix printertype vil autfblive sendt som tekst og printerne vil
udskrive med en hastighed svarende til udskriftar DOS-programmer. Langt de fleste
matrixprintere benytter enten IBM-styrekoder ell&pson-styrekoder, og har man en
matrixprinter tilsluttet, skal man angive hvilkehdisse to saet styrekoder printeren forstar. Hvis
Matrix-printeren ikke virker med en af disse to, mdan veelge at udskrive som en
Windows-printer.

Eltron
Eltron-printere er kun effektive, hvis de benytte®d Eltron's eget format til styring af
udskriften. Det er kun muligt at veelge denne typgrintere, der skal udskrive etiketter.

Feelles printer-setup
Felt til angivelse af, om printerstyringen skal eadeelles for flere Gart-programmer (incl.
DanPot) afviklet fra samme computer.

Hvis feltet er checket, vil en aendring af printesaginingen influere p& den tilsvarende
opseetning i alle gvrige Gart-programmer (incl. Detha samme computer, som ogsa deler
printeropsaetningen.

Blankes feltet vil det aktuelle program i stedevexrde egen printerstyring, hvilket gar det

muligt, at ens printer-typer i forskellige prograempa samme computer kan benytte fysisk
forskellige printere.

03-2009



PER KIAERULF-M@LLER ApS GENEREL VEJLEDNING

BRUGERVEJLEDNING DANPOT Side 16

Kopiering

Sikkerheds-kopiering til diskette
Denne funktion udleeser alle data i det aktuellastet til en eller flere disketter. Data udleesés i e
komprimeret format. Disketterne skal veere formaternaden sikkerhedskopien tages.

Tilbage-kopiering fra diskette

Denne funktion tilbageleeser en sikkerhedskopi fnaedler flere disketter. De indleeste data
indleeses i et midlertidigt bibliotek pa computeray verificeres. Farst derefter overskrives de
eksisterende data i det aktuelle dataseet med testeldata.

Hvis ikke alle data kan leeses p.g.a. en defeketlisleller hvis data ikke kan verificeres, s bevar
de eksisterende data intakte.

Kopiering til arkiv

Denne funktion udleeser alle data i det aktuellaskat til et internt arkiv pa en harddisk. Om det er
den lokale harddisk eller om det er en harddiskmp&erver i netveerket bestemmes i programmets
opseetning. Data udlaeses i et komprimeret format.

Bemaeerk:

Et arkiv pa den lokale harddisk ma ikke opfattes ®m erstatning for en reguleer sikkerhedskopi.
Hvis disken gar i stykker eller hvis maskinen btivajalet vil arkivet forsvinde sammen med
harddisken.

Tilbage-kopiering fra arkiv
Denne funktion tilbageleeser en sikkerhedskopi frimternt arkiv pa en harddisk. De eksisterende
data i det aktuelle dataset erstattes med arkilatts

Send data som e-malil

Denne funktion sender en kopi af data i det aktueditasaet ved hjeelp af en e-mail. Data pakkes i
et komprimeret format (en arkiv-fil) og vedhaeftésy e-mail. E-mail'ens gvrige indhold baseres
pa oplysninger i gartneri-kartoteket. | fler-garingersioner kan man angive om de sendte data skal
omdgbes til et andet dataseet.

Den dannede e-mail sendes ikke automatisk. Maded@red muligheden for at tilfgje eller sendre
oplysninger efter behov. Derefter kan e-mailen ssrebm normailt.

Bemeerk:
Det er kun brugere af Microsoft Outlook® versiorelier nyere, der kan benytte denne facilitet.
Outlook Express eller andre e-mail-klienter er ikielerstattet af denne funktion.

Pa grund af at Outlook® ofte er mal for virusangreb det ikke umiddelbart muligt at styre
Outlook® fra et andet program uden afbrydelserlddu® kan ikke skelne, om det er en virus der
forsgger at sprede sig, eller om det er i ordedeabprettes en ny e-mail. Man vil derfor typigk f
en advarsel fra Outlook®, hvor man skal give tidle@ til at handlingen gennemfgres. Gives
tilladelsen ikke, kan data ikke sendes med e-mail.

Hent data fra e-mail

Denne funktion henter data fra en e-mail i Outloob®erstatter data i det aktuelle dataseset med
disse. | en flergartneri-version er det muligt abte data, der er sendt som et andet dataseet end de
aktuelle. Indbakken i Outlook® og alle under-maptiledenne skannes for data, der matcher det
aktuelle dataseet og det er inden indlaesningen trafligeelge, hvilken af de fundne dataseet, der
gnskes indlaest.

Bemeerk:
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Det er kun brugere af Microsoft Outlook® versioelr nyere, der kan benytte denne facilitet. Se
ogsa "Send data (e-mail)" vedr. yderligere restrildr.
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Data-filer

Komprimering af data-filer

Funktionen benyttes til at fierne de "huller”, agrstar efter sletning af starre meengder data. Der
skabes herved mere plads pa harddisken, og tidsfggbi beregninger reduceres. Funktionen kan
endvidere benyttes i situation, hvor man er usikk&r om data er intakte. Hvis funktionen kan
gennemfgres uden nedbrud, kan man udelukke fajbibdisens interne relationer.

Genskab index-filer

Funktionen benyttes til at genskabe databaseng-ilde hvis de af en eller anden grund er blever
beskadiget. Den hyppigste arsag til fejl i inddz«fier anvendelse af programmet i netveerk, der er
sat op til at data bliver "buffered" pa arbejdsetagrne. For at undga sadanne fejl skal opsaetningen
af styresystemet sikre, at data bliver skrevetktirél serveren, nar der foretages aendringersiedis

Dan tomme data-filer
Funktionen sletter samtlige data, og er alene loetetg en situation, hvor man gnsker at start¢ hel
forfra.

Omnummerering
Denne funktion omnummererer den entydige identifikafor en post i et kartotek. Samtidigt
hermed omnummereres alle referencer i de gvrigetieker.

Til venstre i vinduet veelges den post, der skal emmmereres, og i indtastnings-feltet angives den
nye veerdi. Programmet kontrollerer selv for om dge veerdi benyttes pa en anden post.

Bemeerk!

Dette er en kritisk proces og omnummereringen sgahnemfgres fuldsteendigt for at
data-integriteten kan bevares. Strgmsvigt, fegtadasen eller andet, der ggr at omnummereringen
ikke kan fuldfares, vil kompromittere data-integtén. Det er derfor vigtigt at tage en
sikkerhedskopi af data inden omnummereringen satiang. Fuldfares omnummereringen ikke,
vil programmet efterfglgende forlange at der tiklagses en sikkerhedskopi.
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Gartneri

Felt-forklaring

Gartneri nr.
Angivelse af det aktuelle gartneri-nummer. Der kamgives et tal i intervallet 1 - 9.
Gartneri-nummer er kun tilgaengeligt i flergartnegrsionen. Er et nyt gartneri-nummer angivet
vil programmet efterfglgende arbejde med de tiladgartneri hgrende data.

Datasaet
Angivelse af aktuelt dataseet (B eller R) (kun GlartP
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Reqistrering

| dette billede registreres programmet.

Registrering er ngdvendig for at fa et fuldt fuokelt program. Hvis programmet ikke registreres
fungerer det som en DEMO-version med begraensetitunatitet.

Felt-forklaring

Registrerings-navn

Her skrives det navn/firmanavn, som man gnskerajrammet skal registreres med. Navnet er
en del af den nggle, der ligger bag registrerindsko Veer omhyggelig med indtastningen, da
der skal veaere entydighed m.h.t. store og sma begystay antallet af blanke mellem de enkelte
ord i navnet. Nar farst programmet er registremat avnet ikke rettes, idet dette vil kreeve en
ny registreringskode fgr programmet er fuldt fuokglt igen. Retter man navnet uden at have
en registreringskode, der passer til det, vil ppognet fungere som et DEMO-program, med
begraenset funktionalitet. Eksisterende data berigkesaf denne aendring.

Registrerings-kode
Her indtastes den tilsendte registreringskode. Kodiedeholder information om hvem
programmet er registreret til, programmets versigrhvilke tilleegsmoduler i programmet, der
er aktive. Det er ngdvendigt at rekvirere en nyistegringskode, hvis et af de naevnte forhold
gnskes eendret.

Password
| dette felt indtastes et evt. password. Passwiosla efterfglgende indtastes ved hver opstart
af programmet, inden dette kan benyttes.
Der kan angives 2 password's i feltet, hvoraf d@este har bade skrive- og leese-rettigheder,
medens det andet alene har leese-rettigheder. Resvprd's adskilles med tegnet "/". Oprettes
eksempelvis password'et 1234/5555, vil brugere, ded opstart indtaster 1234 i
password-dialogen have alle rettigheder, medengebey der indtaster 5555 kun har
leese-rettigheder.
Hvis man gnsker at programmet skal veere abentfedkat veere tomt. | sa fald kan alle benytte
programmet uden kontrol. Hvis man glemmer det diktysassword, kan dette afhjeelpes via
telefon support. (Dette kreever dog at man har progervice).

Bemeerk:

Brug af password i programmet er udelukkende esbfaygende foranstaltning, der sikrer mod
umiddelbar adgang. Programmet er ikke sikret moldeéijertet forsgg pa at bryde ind af folk
med forstand pa de ting.
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Anfordring

Anfordring

| dette billede specificeres betingelserne for emyudskrift/beregning, bade m.h.t. udseende (hvis
der er mulighed for layout), og m.h.t. hvordan dekal afgreenses. Under billedet ligger et

'‘Anfordrings-kartotek’, der er en samling af afgseenger, og det er muligt at skifte mellem de

enkelte poster i dette ved hjeelp af [Page Up]- Bgge Down]-tasterne eller ved at benytte
oversigten pa [F8]-tasten.

Der er standard adgang til falgende funktioner:
- [F9] Redigering af anfordrings-kartoteket, herundrettelse af nye poster og seerligt
printervalg.
- [F10] Redigering af brugerdefineret layout (maxi).
- [F11] Udskrift til skeerm.
- [F12] Udskrift til printer.

Felt-forklaring

Anf. nr,
Reference til post i det underliggende anfordrikggotek. Feltet er et standard ngglefelt, sa
indtastning af et nyt nummer vil automatisk bevigtesggefunktionen dukker op.

Layout (Maxi)
Angivelse af hvilket layout, der skal benyttes vedskriften. Ikke alle udskrifter har et
redigerbart layout, og feltet vil kun vaere synligeor dette er tilfeeldet. Layout nummer '0' (nul)
er standard-layout'et, som benyttes med mindre taedevalgt. Standard-layout'et kan ikke
veelges i opslaget til feltet, da det ikke indg&aimlingen af brugerdefinerede layout's. @nsker
man at benytte standard-layout'et skal man deafiet0'.

Afgreensning

Afgreensnings-boksen indeholder de felter, der aigese datameengden, der ligger til grund for
udskriften. Felterne medtages i hovedet pa udskniét i det omfang de er relevante, og der er plads
til dem.
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Anfordrings-kartotek

Dette kartotek er en samling af afgraensninger edémyttet til bestemte udskrifter. Udskrifter af
kartoteker og basis-data er én samling, og analgher statistikker en anden. De forskellige
samlinger er uafheengige af hinanden, hvorfor matel en samling ingen effekt vil have i de
gvrige. Anfordrings-kartoteket giver mulighed fot gemme forskellige opseaetninger og
afgreensninger, som de benyttes i saerlige sammemhallagaf bestemte brugere.

Felt-forklaring

Anf. nr.
Entydig identifikation af en post.

Betegnelse
Beskrivende betegnelse for anfordringen. Betegnetgar det mulig at navngive de enkelte
opsaetninger og afgreensninger meningsfuldt, sa degkakendes og man kan huske hvilken
sammenhaeng den aktuelle post indgar i.

Printer-navn
Valg af alternativ printer. Feltet vil standard esdomt, og i sa fald er det printeren i den
generelle opseetning, der benyttes. Hvis man haovbdbr at overstyre det saedvanlige
printervalg, kan man her veelge en anden printer.Kaa veelges mellem alle de printere, der
enten er tilsluttet direkte til computeren ellertisluttet over et netveerk. Skal et alternativt
printervalg fiernes igen tastes 'blank' [mellemrurigtet.

Printertype
Valget af printertype har betydning for hvorlededskrifter sendes til printeren, hvilket er
beskrevet for det tilsvarende felt i den generefiseetning og valg af printere. Se dette.

Ant. kopier
Har man behov for at udskrive mere end et eksengblan udskrift, kan man her angive hvor
mange, der gnskes. Ved udskrift til skeerm ignorerdboldet af dette felt, og der produceres
kun et eksemplar.

Bemaerkning
Bemaerkning eller notat til den aktuelle post.
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Anfordring (label-udskrift)

De nedenstaende felter er faelles for alle udskrifelabels. De har udelukkende betydning for
hvorledes udskriften sker og er uden betydningfgraensningen.

Felt-forklaring

Antal kopier
Antallet af kopier af den enkelte label. Kopierfielen enkelte label udskrives samlet ved siden
af hinanden. Hvis man i stedet gnsker flere koafenele udskriften med kun en label af hver
slags, sa skal udskriften i stedet gentages dé&edasantal gange.

Skip antal labels
Antal labels, der skal springes over pa det fdedtels-ark. De oversprungne labels findes ved
at forste label er den i gverste venstre hjgrne. mzeste er labelen ummidelbart til hgjre for
herfor, og sa fremdeles. Nar der ikke er flere lmben raekke findes naeste oversprungne label
som den venstre label i den fglgende raekke.

Det er specielt i situationer, hvor man kun skatkiive ganske fa labels, at denne facilitet er
anvendelig. | stedet for at udskrive pa et nytharér gang og derefter smide alle tiloversblevne
labels ud, sa kan man genbruge samme ark, tilrdetdt udnyttet.

Tip:

Nar det samme ark skal igennem en laserprinteg fignge bliver det blgdt, og der kan opsta
problemer med fremfgringen, iseer hvis der ikke leeagidder labels i toppen af arket. Dette

kan afhjeelpes ved at udskrive de nederste labeds. lgsksempel: Hvis man har et labels-ark

med 18 labels, men kun gnsker at udskrive 5 labélsngiv antallet af labels, der skal skippes
til "13". De 13 farste labels sidder derefter stagk pa arket og kun de sidste 5 pladser er brugt.
Nar man senere skal udskrive flere labels, kantagkabruges, fordi der stadig sidder labels

gverst, og arket dermed er stabilt. Skal der udekr# label mere angives antallet af labels, der
skal skippes nu til "9", og der skrives kun pa idiste 4 labels.
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Udskrift til skeerm

Dette billede indeholder resultatet af en udskdér er sendt til skeerm. Den viste udskrift svarer
ikke helt til hvad der sendes til printer, idet deverste del af udskriftshovedet er udeladt pa alle
sider. Udskriften genereres i "RTF-format" ellerTML-format” afhaengig af angivelsen i feltet
'‘Udskrifts-format’ under Generelt/Opseetning/Generéldskriften kan flyttes til de fleste
tekstbehandlere og regneark ved hjaelp af "klippdigre"-teknikken.

Felt-forklaring

Starrelse
Her kan man sendre udskriftens stgrrelse. | "RTRé&dt forsgger programmet selv at veelge en
passende starrelse baseret pa skeermopsaetningaddwsi | "HTML-format" kan den initielle
starrelse veelges i feltet 'Stgrrelse (skeerm)' un@emerelt/Opsaetning/Generelt. Hvis
standard-indstillingen medfgrer, at udskriften eees at laese (f.eks. udskrifter med 17
karakterer/tomme), aendres indstillingen til enrstgkrift-type.

Afgreensning
Hvis knappen 'Afgreensning’ er aktiveret (trykketipevises Rapportnavn samt de geeldende
afgreensninger, gverst i udskriften. Er knappen tileadet (trykket op) undlades visning af de
naevnte informationer.

Dette geelder kun output i "HTML-format".

Tekst
Dette felt indeholder resultatet af udskriften.

For at flytte dele af udskriften til et andet pragr, skal man fgrst markere det, der skal kopieres
som en blok. Derefter trykker man [Ctrl][Insert]ezl [Ctrl][C] for at kopiere det markerede til
Windows clipboard. Det kopierede kan nu indsaetteketi snskede program ved at veelge
[Indseet] i det andet programs redigerings-meney @& anden made alt efter hvilket program,
der er tale om.

Bemeerk:

Der kan ikke kopieres mellem Gart-programmer pandemade, idet ingen af disse er
tekstbehandler, regneark eller andet generelt dhtatullingsvaerktgj.
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Send som e-mail

Denne funktion udskriver til en e-mail. Den dannesdieail sendes ikke automatisk. Man far
derved muligheden for at tilfgje eller eendre opiygar efter behov. Derefter kan e-mailen sendes
som normalt.

Bemeerk:
Det er kun brugere af Microsoft Outlook® versiorelier nyere, der kan benytte denne facilitet.
Outlook Express eller andre e-mail-klienter er ikielerstattet af denne funktion.

Hvis der under Generelt/Opseetning/Generelt er \Rilgportional udskriftsformat, kan faciliteten
ikke benyttes med Word® som e-mail editor.

Pa grund af at Outlook® ofte er mal for virusangreb det ikke umiddelbart muligt at styre

Outlook® fra et andet program uden afbrydelserldau® kan ikke skelne, om det er en virus der
forsgger at sprede sig, eller om det er i ordedeabprettes en ny e-mail. Man vil derfor typigk f

en advarsel fra Outlook®, hvor man skal give tidise til at handlingen gennemfgares.
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Vis | web-browser

Denne funktion sender udskriften til visning i wetmwseren som kan veere enten Internet Explorer
eller Netscape Navigator.
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Eksport til tekstfil

Denne funktion sender udskriften til en almindeégstfil i ascii-format.

Filen er delt op i en hoved-linie og et antal datat. Hoved-linien indeholder betegnelserne for de
enkelte felter i datalinierne. De enkelte felter agfskilt af et skilletegn (Listeseparator), som
defineres i Window's kontrolpanel samme sted solutabetegnelse, decimalkomma og lignende.
Normalt anvendes et semikolon.

Det er kun de ra data, der medtages i eksport;filgneventuelle sammenteellinger i udskriften
kommer ikke med.
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Demo-version

Demo-version
Dette vindue vises kun, nar programmet ikke erstegliet og derfor kerer som en demo-version.
Man kan her bestemme, hvilken version af programmaet vil evaluere.

Fler-gartneri.  Nar dette felt er afkrydset, gives der muligheddt have dataseet for 2 eller flere
gartnerier. Der kan skiftes mellem de enkelte @atasrovedmenuens punkt:
"Generelt / Gartneri"

Program-version.Der kan veelges mellem fglgende versioner:
- Basis-version,som er en reduceret udgave af programmet (kurP@au)t

- Standard-version
- Maxi-version, som er en udvidet version med ekstra faciliteterhold til

Standard-versionen.

Ved at afpragve flere kombinationer er det saledegat afgare, hvilken version af programmet
man har behov for.
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Udskrifter

Tabel layout

| dette billede angives de mere overordnede egérsKar layout'et. | det fglgende beskrives alle
de felter, der kan optreede i en tabelbaseret dtiskogle af felterne vil ikke veere til radighed i
alle udskrifter.

Felt-forklaring

Layout nr.
Entydig identifikation af layout'et.

Betegnelse
Betegnelse for layout'et. Betegnelsen udskrivesetet pa udskriften.

Papir orientering
Papirorienteringen kan veelges som staende ellgedide (portreet eller landskab). Med
liggende format er der plads til flere felter palieie. Man bar kun veelge liggende format, hvis
printeren der udskrives til i programmet er satibpt kare som en Windows-printer. Se under
opseetning/printere. Er printeren sat op til at kawed matrixprinter-styrekoder er den ikke i
stand til at vende udskriften for at skrive pa EnBen vil i stedet skrive som normalt med
uforudsigeligt resultat.

Tegn/tomme
For at kunne producere ensartede og sammenlignelipirifter pa windows-printere og
matrix-printere er valget af karakterer/tomme betgee til 10, 12 og 17 karakterer/tomme. Jo
flere karakterer der tillades, jo flere felter gliér veere plads til pa en linie. Hvis der rettegttil
mindre antal karakterer skal man veere opmaerksownpéet eksisterende layout stadig kan
veere pa siden.

Venstre margen
Angivelse af hvor langt inde pa en side udskrifé&al begynde. Indrykningen angives i antal
blanke 10 CPI karakterer (1/10 tomme), uanset vaddekarakterer/tomme for den gvrige
udskrift. Jo stgrre margin man veelger, jo feerréefelil der vaere plads til pa den egentlige
udskrift.

Ekstra linie afstand
Det er muligt at forgge linieafstanden mellem dkedte linier ved at angive hvor mange ekstra
linieskift programmet skal foretage mellem hveiidinDette kan veere relevant for udskrifter,
der skal benyttes til kontrol, idet der herved &liplads til egne notater og registreringer.

Endelgs udskrift
Angivelse af om udskriften skal betragtes som ewsleldet der s& ikke udskrives et nyt
udskriftshoved ved sideskift.

Rapport-overskrift
Det er muligt at veelge visse elementer af en ufisidrbg fra, alt efter om der er behov for et
stgrre omrade til data-delen af udskriften ellerdener behov for mere overblik:
- Rapport navn bestar af gverste linie i udskriften.
- Afgreensning bestar af indholdet fra de vigtigsransningsfelter i anfordringen.
- Afsnit-header er en overskrift for de felter, dedgar i definitionen af et afsnit.
- Detail-header er en overskrift for de felter, detgar i en detail-linie.
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Tabel layout (Fortsat)

Sideskift efter afsnit
Angivelse af, om der skal skiftes side efter hvienia

Streg efter afsnit
Angivelse af om der efter hvert afsnit skal tegaestreg.

Subtotal linie
I denne boks angives, hvorledes subtotal-liniel skantraede.

Liniens typografi kan veelges som:

- Normal

- Fed

- Understreget
Veelges normal, sa kan det dog veere vanskeligtedeknellem detail-linierne og
subtotal-linierne i udskriften.

Feltet [Vises] har kun effekt for den inderste sttt Hvis man f.eks. har valgt at have
subtotaler i 3 niveauer, sa er det kun det tredlieanl, der bergres af indholdet i dette felt.
Niveau 1 og 2 vises altid. Hvor mange niveaueuatataler en udskrift skal have defineres ved
at angive "indrykning" i feltlayout-billedet.

Man kan veelge at en subtotal-linie skal vises:

- Aldrig. Den inderste subtotal ignoreres, og udskriftemfreeder naesten, som havde man
valgt at have subtotaler i et niveau mindre. Eneffzkt er at teksten for det felt, som
definerer den inderste subtotal, ikke vises vedagmise.

- Nar antal detail-linier > 1. Der genereres kun en subtotal, hvis der er nddeslke
sammen. Det vil sige at 2 eller flere detail-liniell@ser en subtotal, mens en enkeltstaende
detail-linie ikke gor det.

- Altid. Der genereres altid en subtotal, uanset om degginen eller flere linier.
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Tabel layout (Design)

| denne del af layout-kartoteket kan man angivekevielter, der skal indgd i udskriften. Billedet
afviger fra de gvrige indtastnings-billeder i praxgmet, idet det i hgj grad er baseret pa "traek &
slip" ved hjeelp af musen. Det er saledes ikke nmatigedigere layoutet udelukkende ved hjeelp af
tastaturet.

Design-delen af billedet er opdelt i falgende panel
- Ubenyttede felter. | dette panel findes de ledajtef, der ikke indgar i udskriften.
- Afsnits-hoved. Dette panel indeholder de styremdier, der adskiller de enkelte afsnit i
udskriften.
- Normal-linie. Dette panel indeholder de felter, ohelgar i detalje-linierne.

Udseendet af de enkelte felter i billedet forteather de egenskaber, der er knyttet til dem.

- Farven viser redigeringsstatus. Felter der indgdiskriften er granne, og ubenyttede felter er
gra. Det aktuelle felt er blat, og det er detté, talis egenskaber kan redigeres.

- Fed skrift viser, at feltet er obligatorisk og ikkan flyttes til panelet med ubenyttede felter.

- Lodret streg viser, at der er indsat ekstra bldokest i feltet. Stregen markerer feltets normale
venstrekant

- 2 '>'-tegn over hinanden til hgjre i feltet visat feltet er forkortet. Det kan derfor forekomme at
ikke al information i feltet kommer med pa udskeift

- Et '+' (plus) foran betegnelsen viser at feltet taetles sammen. Er betegnelsen understreget er
sammenteelling er slaet til.

- Lysebla bogstaver viser at der foretages indrykoipgt felterne ikke gentages hvis indholdet
af dem er det samme som pa linien umiddelbart @renf

Der er adgang til fglgende funktioner:

- Felt layout [F10], hvor udseende og egenskabeddbenkelte felt specificeres.

- Seet indrykning [F11]. Denne funktion seetter indipligtil og med det aktuelle felt. Ved
"indrykning" forstas at indholdet af indrykningdifene ikke gentages, hvis det er det samme
som pa linien umiddelbart ovenfor. | stedet udsisiet antal blanke karakterer, hvorved det
bliver lettere at overskue udskriften, idet gentadata ikke fylder s& meget i synsfeltet.
Indrykningen er "haengende" og et hvert skift i vieeddr medfgrer en "udrykning" udlgser en
linie med sammentalte veerdier, safremt der indgléerfder skal teelles sammen i resten af
linien.

- Slet indrykning [F12] fijerner den aktuelle indrykgs-markering.
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Tabel layout (Felt)

| dette billede defineres egenskaberne for et erfi&ktl Qverst i billedet er det angivet om feltets
indhold hentes direkte i databasen (tabel-felgredm det er et beregnet felt.

Bredde

Her kan man angive hvor mange karakterer feltdt\sdese bredt. Hvis man angiver et mindre antal
end bredden péa feltets overskrift, afkortes ovéitskr tilsvarende. Det vil normalt kun veere
tekstfelter, der kan justeres veesentligt i bredden.

Tal, der bliver for store til at kunne vises indenfeltets bredde, udskrives med "*' (stjerne).
Tekst, der er laengere end feltets bredde, klippgsyerskydende tekst vises ikke.

Felt-forklaring

Blanke far
Her kan man angive et antal blanke karakterer skal indsaettes foran det aktuelle felt. Dette
kan veere ngdvendigt, hvor det er sveert at afgeve det ene tal slutter og det naeste begynder.
Ved at indseaette ekstra blanke adskilles kolonnegnleeseligheden af udskriften gges.

Blanke efter
Her kan man angive et antal blanke karaktererskal indsaettes efter det aktuelle felt. Dette
kan veere ngdvendigt, hvor det er sveert at afgeve dwt ene tal slutter og det naeste begynder.
Ved at indseette ekstra blanke adskilles kolonnegnleeseligheden af udskriften gges.

Format
| dette felt kan man definere formatet pa det dkdifelt.

Felter, der referer til andre kartoteker, kan wvatigfeettes til at vise nummer og/eller kort eller
lang betegnelse alt efter hvor megen plads déirédighed.

Felter, der refererer til dage, uger eller maneklan, saettes til at vise kort eller langt format.
Hvis man veelger formatet: "Som i opsaetning”, Mildiefalge formatet i programmets generelle
opseaetning, med mindre programmet benytter et fastdt i den aktuelle udskrift.

Decimaler
Antal decimaler, som tallene i det aktuelle fekilskdskrives med.

Udskriv total
Dette felt er kun til radighed for numeriske felteg kun hvor det giver mening. Man kan her
angive om feltindholdet skal teelles sammen for hatnit og for udskriften i alt.
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Kolonne layout

| dette billede angives egenskaberne for layout'det folgende beskrives alle de felter, der kan
optreede i en kolonnebaseret udskrift. Nogle aéfat vil ikke vaere til radighed i alle udskrifter.

Felt-forklaring

Layout nr.
Entydig identifikation af layout'et.

Betegnelse
Betegnelse for layout'et. Betegnelsen udskrivesetet pa udskriften.

Papir orientering
Papirorienteringen kan veelges som staende ellgerdide (portreet eller landskab). Med
liggende format er der plads til flere kolonnertpders af siden. Man bgr kun veelge liggende
format, hvis printeren der udskrives til i prograetmer sat op til at kare som en
Windows-printer. Se under opseetning/printere. Emte@ren sat op til at kare med
matrixprinter-styrekoder er den ikke i stand tivahde udskriften for at skrive pa langs. Den vil
| stedet skrive som normalt med uforudsigeligt lasu

Tegn/tomme
For at kunne producere ensartede og sammenligneliig&rifter pd windows-printere og
matrix-printere er valget af karakterer/tomme betgee til 10, 12 og 17 karakterer/tomme. Jo
flere karakterer der tillades, jo flere kolonndrder veere plads til pa tveers af siden.

Venstre margen
Angivelse af hvor langt inde pa en side udskrifi&al begynde. Indrykningen angives i 10 CPI
karakterer (1/10 tomme), uanset valget af karakterame for den gvrige udskrift.

Ekstra linie afstand
Det er muligt at forgge linieafstanden mellem dkedte linier ved at angive hvor mange ekstra
linieskift programmet skal foretage mellem hveiidinDette kan veere relevant for udskrifter,
der skal benyttes til kontrol, idet der herved &liplads til egne notater.

Visning
Udskriften kan vises som:
- Normal. Standard-visning, der medtager alle liogmlle sgijler.
- Total. Summarisk visning, der kun medtager totdbkoen.
- Bundlinie. Summarisk visning, der kun medtager dunien (bundlinie).

Det er ikke alle udskrifter, der egner sig til aheiled normal-visningen, og specielt
bundlinie-visningen kan producere resultater, kiee altid er gennemskuelige.

Roteret
| nogle rapporter af denne type er det muligt aere udskriften. Det vil sige at udskriftens
venstre sgjle, som normalt indeholder emnet for aiekelte linier flyttes op som
kolonne-overskrifter. Tilsvarende flyttes kolonneecskrifterne ned, sa de udskrives som
emne-tekst for linierne. Eksempel: Hvis en udsKwgft rotation havde 16 kolonner og 52 linier,
sa vil den efter rotation have 52 kolonner og higli.

Rapport-overskrift
Det er muligt at veelge visse elementer af en ufidirog fra, alt efter om der er behov for et
starre omrade til data-delen af udskriften ellerdemer behov for mere overblik:
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Kolonne layout (Fortsat)

- Rapport navn bestar af gverste linie i udskriften.
- Afgreensning bestar af indholdet fra de vigtigsransningsfelter i anfordringen.

03-2009



PER KIAERULF-M@LLER ApS UDSKRIFTER

BRUGERVEJLEDNING DANPOT Side 35

Kolonne layout (Design)

| denne del af layout-kartoteket kan man angivayrledes de elementer, der indgar i udskriften,
skal fremtraede.

I en kolonne baseret udskrift skelnes der mellenfidrskellige typer af kolonner:

- Emne. Denne kolonne udskrives laengst til venstre pélggersider. Emne-kolonnen indeholder
en etikette til data p& de enkelte linier. Detta iaere hvilken uge eller maned data daekker,
eller - som f.eks. i GartPlans budget resume kbuihere specifikke emner hver linie
repraesenterer.

- Normal. Disse kolonner er data-kolonnerne. En normal+koéokan besta ef en eller flere
delkolonner. F.eks antal og belgb.

- Total. Denne kolonne er den sidste, der udskrives périftés og den er en sammenteelling af
data fra normal-kolonnerne. Denne kolonne har ntrpednov for at veere noget bredere end
normal-kolonnerne, da den - alt andet lige - indidérostarre veerdier.

Det kan forekomme at ikke alle delkolonner udslgjidet det i flere udskrifter er muligt at veelge
hvilke der skal medtages, og hvilke, der ikke skal.

Felt-forklaring

Bredde
Bredden pa den aktuelle del-kolonne. Er der kurdelrkolonne i kolonnen, er den angivne
bredde lig den samle kolonne-bredde. Hvis der indigre del-kolonner i kolonnen, er
kolonnens samlede bredde lig summen af del-kolov@setbredde plus en blank for hvert
mellemrum mellem del-kolonnerne. Seettes breddén(tiul) vises del-kolonnen ikke.

Decimaler
Antal decimaler, som data i den aktuelle del-ko®skal udskrives med. Hvis data ikke er tal,
ignoreres angivelsen i dette felt.
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Grafik layout

| dette billede angives egenskaberne for layout'det folgende beskrives alle de felter, der kan
optreede i en grafisk udskrift. Nogle af felternkildke vaere til radighed i alle udskrifter.

Felt-forklaring

Layout nr.
Entydig identifikation af layout'et.

Betegnelse
Betegnelse for layout'et. Betegnelsen udskrivesetet pa udskriften.

Papir orientering
Papirorienteringen kan vaelges som stdende eligeride (portraet eller landskab).

Grafik-zoom
Skaleringsfaktor, der kan benyttes til at forsteeter formindske grafikken pa printeren.
Zoom-faktoren har ingen effekt pa udskrifter titeshnen.

Venstre margen
Angivelse af hvor langt inde pa en side udskrifi&al begynde. Indrykningen angives i 10 CPI
karakterer (1/10 tomme).

Vis signatur
Afkrydses dette felt udskrives en signaturforklgrired siden af graferne. Signaturforklaringen
optager plads, hvilket vil reducere den maengde, datekan vises pa en gang.

Visi 3D
Angivelse af om grafikken skal vises i 3D. 3D visgen kan benyttes, hvor data skal
preesenteres overordnet. Har man behov for at kafieese grafikken preecist, skal feltet ikke
afkrydses.

Rapport-overskrift
Det er muligt at veelge visse elementer af en ufidirog fra, alt efter om der er behov for et
stgrre omrade til selve grafikken:
- Rapport navn bestar af gverste linie i udskriften.
- Afgreensning bestar af indholdet fra de vigtigstrasningsfelter i anfordringen.
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Grafik-udskrift

Denne funktion sender grafikken til printer, med dktuelle indhold. Det er kun muligt at aendre
pa marginer og papirorientering. Selve indholdegrafikken skal vaere pa plads inden. For at sikre,
at forholdet mellem hgjde og bredde svarer tilsegyet skal feltet ‘Proportional’ veere krydset af.
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Formularer

Formularer adskiller sig fra andre udskrifter i grammet ved, at de ikke i samme grad er
velordnede og systematiske med reekker og kolonmemnularer er ofte fortrykte og det er
udseendet af dette fortryk, der bestemmer hvonélelt felter i udskriften skal placeres.

Fortrykte formularer udskrives ofte med gennemslagjlket kreever, at der udskrives pa en
matrix-printer. Disse har en begreenset maengde akriftd-muligheder i forhold til en
laser-printer. Disse formular-udskrifter er derf@greenset til de faciliteter, som findes pa IBM- og
Epson-kompatible matrix-printere.

Andre formularer s& som navneskilte, der udskripdsA4 labelsark, vil derimod ikke vaere
begraenset af at skulle udskrives pa en matrixgririsse formularer kan derfor designes lang
mere fleksibelt.

| det efterfglgende beskrives egenskaberne fokétirge typer af formularer med udgangspunkt i
eksemplerne faktura, etikette og label.

Simple formularer

Simple formularer er typisk etiketter. Disse udeks i flere kopier evt. i flere baner. Alle
informationer skal passe inden for formularen, daikke fortseettes pa en ny side, hvis der ikke er
plads pa etiketten.

Der skelnes i det efterfglgende mellem 2 typer srigrmularer:
- Etiketter . F.eks kolli-etiketter, der er karakteriseret vaide skal udskrives pa en
matrix-printer i en eller flere baner og at deraldr det samme antal kopier pr. etrikette.
- Labels. F.eks. tidsregistreringskort, navneskilte eldrease-labels. Disse udskrives pa
laser-printere

Sammensatte formularer
En sammensat formular vil typisk veere en faktudareén ordrebekreeftelse, hvor der er et
varierende antal varelinier.

En sammensat formular bestar af:

- Formular-hoved. Her skrives typisk afsender og modtager samtlentifikation af ordren.
Hgjden af formular-hovedet defineres af de lindat indeholder. Hgjden er lig med summen af
liniehgjderne.

- Detail-sektion. Her udskrives et antal varelinier. Detail-sekénrbegynder umiddelbart efter
formular-hovedet. Detail-sektionens hgjde er ligegormular-hovedet defineret ved den
samlede linie-hgjde. Den enkelte detail-linie kaskrives over flere fysiske linier. F.eks. kan
der veere behov for at der udskrives en varebemegykmhiddelbart efter den egentlige
varelinie. Ekstra linier kan undertrykkes underkuifen, hvis felterne derpa ikke har et
relevant indhold, d.v.s at de er tomme.

- Formular-fod . Her udskrives typisk de samlede belgb for faldorsamt de samlede afgifter,
moms etc. Formular-foden begynder umiddelbart efé¢ail-sektionen og dens hgjde udggres af
resten af formularen. Linierne i formular-foden bebs ikke fylde op, sa den samlede
formular-hgjde opnas. Nar der under udskrift ikkélere linier i formular-foden foretages en
lodret tabulering til toppen af den naeste side.

Alt efter hvor mange varelinier, der er pa en faktwdskrives en eller flere sider.
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Formular-layout

| dette kartotek oprettes bruger-definerede layovesl oprettelse af et nyt layout initieres dette
med programmets standard layout. Har man behoatfoprette et nyt layout med udgangspunkt i
et allerede eksisterende skal man benytte karttst&kpieringsfunktion.

| det fglgende beskrives alle layout-felter sanmiigle felter er kun relevante for etiketter og rend
er kun relevante for labels.

Felt-forklaring

Layout nr.
Entydig identifikation af layout'et.

Betegnelse
Betegnelse for layout'et. | modsaetning til alle renadskrifts-layouts, sa udskrives betegnelsen
ikke pa formularen.

Maleenhed
Formularens dimensioner kan angives i enten tonether i centimeter. Indholdet af dette felt
er derudover ogsa bestemmende for maleenhedetoiettil feltdesign.

Med skeerelinier
Angivelse af, om det ved udskrift skal markeresyrtkanten af de enkelte labels gar. Dette kan
veere praktisk, hvor der udskrives pa almindeligtipeller karton, der ikke i forvejen er inddelt
i labels. Skeerelinierne angiver, hvor der efteidalde skal klippes eller skeeres.

Feltet vedr. kun labels.

Formular-hgjde
Formularens fulde hgjde i den aktuelle maleenhed.

Fakturaer og etiketter:

Hgjden skal angives som afstanden fra formularepdilttoppen af den efterfglgende formular
(bruttohgjde). Hvis der er afstand mellem formulageskal der tages hgjde for dette i selve
feltdesignet, idet der sa ikke skal placeres féledtri bunden af formularen.

Bemeerk: Af hensyn til preecist skift til neeste formular pdatrix-printere afrundes den
indtastede hgjde til naermeste 1/6 tomme. Dettesgaamset om den valgte maleenhed er
tommer eller centimeter.

Labels:
Hgjden skal angives som afstanden mellem top od béiden enkelte formular (nettohgjde), og
der foretages ingen afrunding.

Formular-bredde
Formularens fulde bredde i den aktuelle maleenWed. flerbanede etiketter skal man angive
formular-bredden som afstanden fra venstre kantleaf fgrste etikette til venstre kant af
etiketten ved siden af. En evt. afstand mellemeétigbanerne skal der tages hgjde for i selve
feltdesignet, idet der sa ikke skal placeres féi@dt til hgjre pa formularen.

Antal baner
Angivelse af, hvor mange etiketter, der sidder siglbn af hinanden. Feltet er kun aktivt ved
layout af etiketter.
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Formular-layout (Fortsat)

Eltron-formular
Angivelse af hvilken Eltron-formular, der skal béeg til det aktuelle layout. Feltet er kun
aktivt ved layout af etiketter.

Ved anvendelse af en Eltron-printer er det ikketiel program, at det egentlige layout redigeres
men derimod i en layout-editor, der leveres sammed Eltron-printeren. Se ogsa beskrivelsen
af "Eltron-feltnr." i hjaelpen for felt-design ogsaittet "Eltron-formularer” i manualen.

De fglgende feltbeskrivelser er kun relevante vesigh af labels-layout.

Antal reekker
Antallet af raekker pa et enkelt ark med labels.

Antal kolonner
Antallet af kolonner pa et enkelt ark med labels.

Topmargen
Topmargen er afstanden fra gverste kant af eflaskdrste kant af den farste label.

Venstre margen
Venstre margen er afstanden fra venstre kantaketl venstre kant af den fgrste label.

Afstand mellem reekker
Afstand mellem raekker er afstanden fra nedersté &hen label til gverste kant af labelen
nedenfor.

Afstand mellem kolonner
Afstand mellem kolonner er afstanden fra hgjre kdrgn label til venstre kant af labelen ved
siden af.
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Formular-editor

| formular editoren veelges hvilke felter, der skakkrives pa formularen og hvor de er placeret.
Den gverste del af editoren indeholder de feltededaste tekster, der kan benyttes i formularen.
Er der behov for faste tekster, der ikke alleredsgtiiet til radighed, kan disse oprettes eftende

Felt-forklaring

Zoom
Zoom faktor til visning af den aktuelle formulastigrre eller i mindre format. Zoom har kun
indflydelse pa visningen i editoren og pavirkerelkden fysiske udskrift.

Felter til rAdighed
De felter, der er til radighed vises i en listbomple formularer sa som etiketter har en
listboks med felter. Sammensatte formularer séfsdtaraer, hvor der er et formular-hovede et
antal varelinier og en formular-fod, har yderligee@ listboks indeholdende felterne til
detail-linierne. De felter, der allerede er bertyti@ formularen vises farvet.

Nye felter tilfgjes til formularen ved med musentratkke dem fra listboksen til den gnskede
position.

Faste tekster
Denne listboks indeholder de faste tekster, demdstal er til radighed i programmet. Den
indeholder ogsa de bruger-oprettede faste tekdwmr,indgar i formularen. Brugeroprettede
tekster, der ikke benyttes leengere fiernes fradisten naeste gang editoren abnes.
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Formular-editor (funktioner)

Ny fast tekst

Denne funktion opretter en ny fast tekst og indseelénne pa den aktuelle linie. Teksten indsaettes
forrest pa linien. Efterfalgende kan man enten keedten til den korrekte placering med musen
eller skubbe teksten pa plads ved hjaelp af tastekwmtionen [Shift + en piltast].

Rediger linie

Her angives liniehgjden for den aktuelle linie. $iden aktuelle linie er en detail-linie, gaelder
rettelsen for hele detail-sektionen. Se nedensieHdis der rettes pa hgjden pa en linie i et
formular-hoved vil detail-sektionen og formular-éad blive skubbet opad/nedad svarende til
forskellen i linie-hgjde pa den aktuelle linie.

Rediger sektion
Angivelse af linie-hgjde og antal linier for heletdil-sektionen. Andres linie-hgjden vil rettelsen
komme til at geelde for samtlige linier i detail-8eken. Andringer vil bevirke, at formular-foden
skubbes op/ned.

Test-udskrift

Testudskrift til den printer, der i programmets absing er valgt til at udskrive den aktuelle
formulartype pa. Test-udskriften benyttes til koh&f om alle felter er placeret korrekt i forhaid
den fortrykte formular. Talfelter udskrives ved wdfylde hele feltet med "#" og tekstfelter
udskrives ved at udfylde hele feltet med "X".

Indseet linie efter
Indseettelse af en linie efter den aktuelle. Hvis iddseettes en ny linie i et formular-hoved vil
detail-sektionen og formular-foden blive skubbedaxsvarende til liniehgjden pa den nye linie.

Slet den aktuelle linie.
Sletter den aktuelle linie og samtlige felter ogtéatekster, der befinder sig pa linien. Er der &an
linie tilbage i en sektion, er det ikke muligt &tse denne.

Rediger felt
Denne funktion benyttes til at redigere udseendetdet aktuelle felt. Se ogsa afsnittet
"Felt-egenskaber".

Tastatur-genveje
Nar et felt er markeret (hvidt) kan det flyttes \geklp af tastaturet, hvilket ofte vil vaere nemmere
end at traekke feltet med musen, isaer hvis detrdsigjeom en finjustering.

[Shift-Pil Op] og[Shift-Pil Ned] flytter det aktuelle felt en linie op/ned. Der Kam flyttes
inden for den aktuelle sektion.

[Shift-Pil Venstre] og[Shift-Pil Hajre] flytter det aktuelle felt en position til venstngfre. Der
er 1/10 tomme mellem hver position.

Man kan godt flytte et felt henover andre felterdg@ne vis. Disse vil veere markeret med gult sa
leenge, der er overlap.

Hvis [Ctrl] -tasten holdes nede inden man med musen begynttezliie et felt fra et sted pa
formularen til et andet, sa kopieres feltet til aee placering. Dette kan veere praktisk f. eks.enar
stregkode-felt skal gentages pa 4 linier ellerfliar at opna den gnskede hgjde pa den samlede
stregkode.
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Formular-felter

| det fglgende beskrives de egenskaber for de enfedter, som det er muligt at justere. Det erikk
alle egenskaber, der er til radighed for alle felEenskaber, der ikke er relevante for et giet f
vises ikke ved redigering af dette. Beskrivelsegefte afsnit vedregrer alene felter, der indgar i
formularar af faktura-typen eller etiketter. Feltger indgar i labels er beskrevet i det efterfatige
afsnit.

Felt-forklaring

Feltbredde
Angivelse af feltets bredde i antal karakterertdtslfysiske bredde bestemmes af denne veerdi i
forhold til, hvor mange karakterer pr. tomme (Cfeljet skal udskrives med. Det er kun det her
angivne antal karakterer, der udskrives. Evt. dy@lsnde karakterer "klippes af' og vises ikke.

Tegn/tomme
Angivelse af, hvor mange tegn pr. tomme det akeufglt skal udskrives med. Feltets fysiske
bredde bestemmes af denne veerdi i forhold til fettden.

Justering
Angivelse af, om veerdien i det aktuelle felt i foldhtil feltets udstraekning skal udskrives
- Venstre-justeret
- Centreret
- Hajre-justeret.

Bred
Angivelse af om det aktuelle felt skal udskrivdseadt format. Ved bred udskrift udskrives hver
karakter i dobbelt bredde, hvorved den fysiske theeaf feltet fordobles.

Der er mulighed for falgende indstillinger:

- Nej. Indholdet af feltet udskrives med normal kardhtedde.

- Altid . Indholdet af feltet udskrives altid med dobbealtdkterbredde uanset om der er plads
til hele feltindholdet inden for den afsatte fedttide eller ej.

- Hvis muligt. Indholdet af feltet udskrives kun med dobbeliakéerbredde hvis der er plads
til hele feltindholdet inden for den afsatte fetide. Hvis der ikke er plads til hele indholdet
udskrives det aktuelle felt med normal karakterbegdhvilket giver plads til det dobbelte
antal karakterer inden for den afsatte feltbredde.

Fed
Angivelse af, om det aktuelle felt skal udskrivesdnfied skrifttype.

Understreg
Angivelse af, om det aktuelle felt skal udskriveslerstreget.

Kursiv
Angivelse af, om det aktuelle felt skal udskrivésiisiv.

Format
Her defineres formatet pa det aktuelle felt.

Felter, der referer til andre kartoteker, kan wudtigfeettes til at vise nummer og/eller kort eller
lang betegnelse alt efter hvor megen plads déirédighed.

Felter, der refererer til dage, uger eller manekian, saettes til at vise kort eller langt format.
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Formular-felter (Fortsat)

Nul-repraesentation
Angivelse af, hvorledes det aktuelle talfelt skaskrives, hvis veerdien er O (nul).

Der er falgende muligheder:

- Med talveerdi "0" . Brug denne indstilling, hvor det er vigtigt at\aerdien uanset, ogsa nar
den er nul.

- Med en streg "-". Brug denne indstilling, hvor nuller kan veere aideligt forekommende
men fylder for meget i synsfeltet, hvis det skriie€seks pa varelinier, hvor en kolonne af
lutter nuller kan se voldsomt ud.

- Blankt. Brug denne indstilling, hvor nul er hyppigt foogkmende, men hvor
opmeaerksomheden kun skal henledes til feltet safdetner forskelligt fra nul.

Decimaler
Angivelse af hvor mange decimaler, det aktuellfeliadkal udskrives med.

Stregkode
Angivelse af, om det aktuelle talfelt skal udskewmm en stregkode eller om det skal udskrives
med talveerdien.

Der kan veelges mellem:
- Ingen stregkode
- Interleave 2/5

Hvis feltet skal udskrives som en stregkode, st kopieres til de efterfglgende linier i et
omfang, sa det den samlede stregkode far den gamslggde. | den forbindelse skal man sgrge
for, at linierne med stregkodeindhold har en h@@d/9 tomme. Hvis linierne er hgjere, nar
stregerne ikke sammen, og der vil veere vandreiteesi den samlede stregkode.

Eltron/Zebra-printere

Udskrift Eltron/Zebra-printere sker pa en anden endehd udskrift til laser-printer og
matrix-printer. Layoutet ligger allerede indleesprinteren og selve udskriften bestar i at sende
feltindhold til printeren, som sa selv finder ud lafor og hvorledes det skal sta.

Eltron-felt
Angivelse af, om det aktuelle felt er et et felty thdgar i en Eltron-formular. Felter uden denne
markering kommer ikke i betragtning ved udskrifieth Eltron-printer selvom de er inkluderet i
layout'et.

Eltron-feltnr.
Angivelse af hvilket felt-nummer det aktuelle falir pa den benyttede Eltron-formular. Farste
felt p& Eltron-formularen skal have nummer 0 (ndBt andet felt nummer 1 etc. Der mé ikke
veere huller i nummer-reekken og der skal angivesciptaglet antal felter, der indgar i
Eltron-formularen, ellers kommer der ingen etiketté pa Eltron-printeren ved udskrift.

Avanceret
Pa formularer af faktura-typen, der kan udskrivesrdlere sider, hvis der er linier nok, er der en
reekke mulighedder for at definere om et felt ediedinie skal udskrives eller ).
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Formular-felter (Fortsat)

Medtag felt
Angivelse af pa hvilke sider det aktuelle felt skwdtages.

Der er falgende muligheder:

- Alle sider. Denne indstilling benyttes, hvor feltet skal utdlgls pa hver eneste side. F. eks.
faktura-nummer eller ordrenummer péa en fakturalezaltid er muligt at identificere
hvilken ordre en given side hgrer til, hvis dekemmet rod i sagerne.

- Farste side Denne indstilling benyttes typisk til felter irfaular-hovedet, hvor man af
hensyn til overblikket ikke gnsker indholdet gemtaga samtlige sider.

- Sidste side Denne indstilling benyttes til felter, der kuraskidskrives til allersidst. F. eks
det samlede belgb for alle varelinier pa en faktura

- Ikke forste side Denne indstilling benyttes typisk til markerinig at den aktuelle side er en
forseettelse. F.eks. til en fast tekst i gverstechiiprne af en faktura med teksten
"(Fortsat)".

Linie udskrives
Denne egenskab findes kun for felter, der er pkiced ekstra detail-linier. Egenskaben
benyttes til at bestemme om den ekstra detail-liciet hele taget skal udskrives, eller om den
kan springes over, fordi den ikke er relevant.

Der er fglgende muligheder:

- Uanset felt-indhold. Den ekstra detail-linie udskrives altid, da vaendidet aktuelle felt
altid skal udskrives.

- Hvis felt har indhold. Den ekstra detail-linie udskrives kun hvis veendidet aktuelle felt
er forskellig fra nul, eller - hvis det aktuelldtfer et tekstfelt - hvis indholdet af feltet er
forskelligt fra blank. F.eks. skal en varelinie-t@enkning ikke udskrives, hvis den er tom.

- Felt uden indflydelse Om ekstra detail-linie udskrives afgares ikkelette felt, men af et
af de gvrige felter pa den aktuelle detail-linie.

Hvis blot et felt pa en ekstra detail-linie fordret linie udskrives, s& udskrives samtlige felter
pa linien, ogséa selv om disse ikke i sig selv wii@mnemtvinge udskriften.
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Formular-felter (labels)

| det falgende beskrives egenskaberne for feltr,imtigar i layoutet af en label. Kun felter, der
kun indgéar i labels og felter, hvor virkemaden géri fra beskrivelsen i det forrige afsnit er
medtaget.

Felt-forklaring

Feltbredde
Angivelse af feltets bredde i enten tommer eller. drekst, der gar ud over feltets bredde
"klippes af" og vises ikke. Hvis feltet er et stkedefelt, sa skal bredden afpasses, sa stregerne i
stregkoden far en passende tykkelse.

Font
Angivelse af, hvilket font, der skal benyttes vetskrift af det aktuelle felt. Hvis feltet er blankt
anvender programmet en standard-font.

Font starrelse
Angivelse af, hvilket punktstarrelse, den valgtetfekal udskrives med.

Stregkoder

Stregkode
Angivelse af, om det aktuelle talfelt skal udskewmm en stregkode eller om det skal udskrives
med talveerdien.

Der kan veelges mellem:
- Ingen stregkode
- Interleave 2/5
- EAN13

Stregkode-hgjde
Hgjden p& det samlede stregkodefelt. Bade stregeew. tal i bunden af feltet. Veer
opmeerksom p4, at stregkoden ikke ma blive forililigjden og dermed sveer at scanne.

Stregkode-cifre
Angivelse af, hvor mange cifre stregkodefeltet skdkode. Hvis tallet, der indkodes ikke har
det angivne antal cifre, forsynes det af progranmmed et antal foranstillede nuller.

Stregkode-checkciffer
Angivelse af, om det indkodede tal skal forsyned raé checkciffer. Om dette er tilfeeldet,
afgares af det program/scanner, der skal indleesgksiden.

Vis stregkode-nummer
Angivelse af, om det indkodede tal skal vises idmmaf stregkodefeltet. Tallet vil reducere
hgjden pa den egentlige stregkode svarende tisatigjde. Det er ikke ngdvendigt at udskrive
tallet under stregkoden, da det program/scannesk@d indlaese koden, kun leeser stregerne.
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Eltron-formularer

Eltron-formularer skal behandles pa en helt spetigtie, da det ikke er i dette program, at det
egentliuge layout laves. Layout's til en Eltrondavi et special-program til dette og resultatet
gemmes i selve printeren. Alle feltegenskaber sa skriftstarrelse, justering, stegkode-udseende
m.m. styres helt af formularen, der er gemt i [enien.

For at kunne matche Eltron-layoutet er det imiddenzdvendigt at lave et korresponderende layout

i dette program, sa Eltron-formularen under udskain blive fodret med de rigtige veerdier i den
rigtige reekkefalge. Se ogsa beskrivielsen af "BHitnr." i hjeelpen for felt-design.
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Kartoteks-labels

Label-udskrift
Denne funktion benyttes til at udskrive labels fiet aktuelle kartotek. | afgreensnings-feltet

angives hvilke poster i kartoteket, der gnskes aggdti udskriften.
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Generelt
Opseetning

Felt-forklaring

PC nr.
PC-nummer pa denne terminal. Benyttes i ordremedkeg til at styre behandlingenn af
sammenhgrende ordrer - hvis en ordre indeholder figier "lases" disse linier alle til den PC,
der gar igang med at behandle dem.

Kommunikations data-drev
Drev placering for kommunikationsfiler til DANPOT.

Send til DANPOT
Tidsinterval for afsendelse af data til DANPOT (otter). O betyder deaktiveret (der sendes
ikke automatisk).

Frisk ordremodtagelse
Tidsinterval for "opfriskning" af billedet i ordremdtagelsen (nyindkomne ordrer vises).
Standard er 2 minutter.

Udskrift af Fakt./Etik.
Tidsinterval for automatisk udskrift af fakturag§e(ngartneri).

Meld mgl. faktura efter (min)
Hvis et brev sendes til udskrift og det ikke blivgsisk udskrevet (pga. printer-fejl, spooler-fejl,
eller tilsvarende), giver programmet en meddele&s®m efter det angivne antal minutter malt i
forhold til udskrivnings-tidspunktet.
Angives 0 (nul) minutter undertrykkes eventuelledaheelser om ikke udskrevne breve.

Filter-dage i ordremodt.
Det er muligt "at skjule" fremtidige accepterededrer, sdledes at ordremodtagelsen kun
indeholder NYE ordrer, aendrede ordrer og accepterrdrer der skal leveres i "naermeste
fremtid". "Neermeste fremtid" kan angives ved attaste antal dage. | ordremodtagelsen
aktiveres/deaktiveres filteret ved at trykke papggen "Filter" i panelet foroven, alternativt ved
at trykke Alt-F9.

Kgr som terminal (lagerreg.)
Angiver om terminalen (denne PC) udelukkende skahk bruges til registrering af varelager.
Hvis denne funktion aktiveres, blokeres alle anfirektioner i programmet - alle gvrige
menupunkter vil blive gjort inaktive.

Adgang til Statistik mv.
Angiver om terminalen (denne PC/Bruger) skal haypeerset adgangen til statistikker,
afregningslister og andre "fglsomme" udskrifter.
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Data-filer

Reindexering & kontrol

Denne funktion giver mulighed for at foretage efindexering af samtlige kartoteker. Ved
fejlmeddelser, der kan henfares til fejl i indeafite - f.eks. "Index out of date" - vil problemétieo
kunne lgses ved at foretage en reindexering. Rettselvfglgelig "symptombehandling”, sa det vil
efterfglgende veere vigtigt at finde ud af HVORFQ@fei er opstaet.

Det er samtidig muligt at afkrydse om programmetl dhretage en kontrol af tabellerne m.h.t.
integritet - at der f.eks. ikke eksisterer faktumar uden et tilhgrende fakturahoved, eller
vareemballager uden en tilhgrende vare. Tabelkohiwo kun foretages i forbindelse med en
reindexering.

Import af VBN-nr. kartotek
Denne funktion giver mulighed for at indleese Flaric systemets VBN-Nr kartotek. Fgr
indleesning anbefales det at hente seneste verdickartoteket pd DANPOT's hjemmeside
www.danpot.dk/download og placere det i f.eks. Dokat mappen. Filens navn er
"prod-codesplanten035.txt".
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Sletning
Sletning af reservationer, ordrer og auktionsbfeven given periode.

Afkryds de typer, der skal medtages ved sletningen.

Felt-forklaring

Fra dato
Indtast den dag der skal slettes fra og med.

Komprimer efter sletning
Angivelse af om ekspeditions-kartotekerne skal komeres efter sletning.

Anvendes for at slette statistikdata, der ikke leeagghskes anvendt.

Indtast periode (begge dage inclusive)

Fra dato
Indtast den dag der skal slettes fra.

Reservationer
Afkryds dette felt hvis reservationer skal slettes.

Ordrer
Afkryds dette felt hvis ordrer skal slettes.

Auktionsbreve
Afkryds dette felt hvis auktionsbreve skal slettes.
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Slaegt/Art

Felt-forklaring

Prisinfo
Afkryds dette felt hvis der gnskes prisinfo pa dekaltur. Oplysningen overfares til DANPOT.
Prisinfo udsendes som E-post, hver morgen, og ei&lds pr. modtaget sleegt/art pr. dag (pr.
E-post). Det er en forudseetning for udsendelseisinfo, at der er mindst 3 producenter, der
har solgt et givet produkt. Et "produkt” definexdms. Slaegt/art - pottestarrelse - produkttype og
statistikgruppe (kun pa udvalgte sleegt/arter).

Prisinfo-dato
Dato fra hvilken prisinfo gnskes. Oplysningen owegs til DANPOT.
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Leverandgr-kartotek

Leverandgrkartoteket indeholder generelle oplysrirgpm f.eks Lev.nummer, navn og adresse.
Desuden indeholder kartoteket oplysninger (parahetter anvendes i forskellige programmer i
systemet f.eks. metode for beregning af gavieBkethutomatisk beregning af pakkeetiketter,
sortering af fakturalinier eller udskrift af bemasirkger pa faktura.

Felt-forklaring

Leverandgr nr.
Leverandgrnummer.

Feltet kan kun aendres ifglge aftale med DANPOTeever indtastning af "Dagens kode".

Navn
Leverandgr navn. Udskrives bl.a. pa faktura og ipérse lister. Feltet kan kun aendres ifglge
aftale med DANPOT - kreever indtastning af "DagendeX.

Adresse 1
Leverandgradresse ( 3 linier). Udskrives bl.a.gidira.

Post nr.
Postnr. Udskrives bl.a. pa faktura.

CVR-nr.
Leverandgrens SE-Nr. Udskrives bl.a. pa faktura.
Oplysningerne overfgres til DANPOT og derfra udsélskaberne.

Telefon
Telefonnumre ( 3 stk.). Oplysningerne overfareBANPOT og derfra ud til selskaberne.

Primeert telefonnr. Udskrives bl.a. pa faktura.

Telefax
Telefaxnummer. Udskrives bl.a. pa faktura.
Oplysningerne overfagres til DANPOTog derfra udstélskaberne.

E-mail
Leverandgrens evt. E-Mail adresse.

Hjemmeside
Leverandgrens evt. HomePage adresse.

Billed-server
Leverandgrens evt. HomePage til billeder. Dennevieeimg benyttes ved anvendelse af
billeder p& udbud. Billederne "uploades" til hjensiden vha. et ftp-program (program til
overfgrsel af filer), og skal placeres pa hjemmesid en mappe (folder) med navnet
.Ibilleder/"levnr" - f.eks. www.danpot.dk/billed88889/.

Internetkode
Afkrydsning af dette felt medfgrer at DANPOT kangtge leverandgroplysningerne op pa
internettet.
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EAN-lokation
Evt. EAN-lokationsnummer for gartneriet.

Drivhusareal
Gartneriets drivhus areal. Oplysningen overfgldSANPOT

Frilandsareal
Gartneriets frilandsareal. Oplysningen overfgieBANPOT

Forl. container
Afkrydsning af dette felt angiver om gartneriet kdavere pa& CC-containere med
sgjlergrsforleengere.

Ordremodt. min.
Angiver det tidligste tidspunkt for ordremodtageiisgartneriet.

Ordremodt. max.
Angiver det seneste tidspunkt for ordremodtagélgmttneriet.

Salgsansvarlig 1
Den salgsansvarlige i gartneriet. Oplysningen ared til DANPOT

Prod.ansvarlig 1
Den produktionsansvarlige i gartneriet. Oplysningeerfgres til DANPOT

Faktura-formular
Angiver formulartypen (laeengden) til fakturaer

Folgeseddel-formular
Angiver formulartypen (laengden) til fglgesedler.

Reservations-formular
Angiver formulartypen (lsengden) til reservationer.

Etikette-formular
Angiver formulartypen til etiketter. Der anvendesy/ger :

EF-Plantepas eller "blanke" etiketter med "cheakteg

Flerbanet etikette
Angiver om etiketterne er enkeltbanede eller dabbelede.

Etik. top margen
Antal blanke linier fgr fgrste skrivelinie pa etitexne.

Etik. venstre margen
Antal blanke tegn far farste skrivelposition pketierne.
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Flere udskriftssteder
Afkrydsning i dette felt, angiver om gartneriet ander flere udskriftssteder til fakturaer og
etiketter.

Vandmeerke (Laser)
Tekst til vandmeaerke ved udskrift af fakturaer elarinter.

Sorter faktura ved udskrift
Angiver om fakturaens varelinier skal sorteresremammer orden (stigende).

Bem. pé faktura
Angiver om evt. bemaerkninger skal udskrives paufiaen.

Udskriv auktionsfaktura
Angiver om der ved "fakturering” af at auktionbrekal udskrives faktura, eller om fakturaen
blot skal dannes i Ekspeditionskartotek.

Udskriv pakkeetikette
Angiver om der ved udskrift af faktura/etikettet@matisk skal udskrives ekstra pakkeetiketter
(etiketter med pakkeinfo).

Rammeaftaler aktiv
Angiver om rammeaftale funktionen skal benyttes.

Spec. som ford.-forslag
Angiver om rammeaftalespecifikation, skal anvendes forbindelse med fordeling
(ordremodtagelse). Hvis ikke dette er valgt, anesndtedet evt. fordelingsforslag fra varen.

Standard-vognmand
Veelg gartneriets "Standardvognmand”. Anvendes likks tilsvarende felt er udfyldt pa
indleveringsadresse eller indleveringssted.
Hvis ikke der er angivet nogen vognmand - hverkendard eller pa indleveringssted/adresse,
sker der ikke nogen automatisk tilmelding til vogmd. Det er dog stadig muligt at tildele
vognmandsnummer manuelt i vognmandstilmeldingstalie

Automatisk tilmelding
Denne markering angiver om vognmandstiimeldingérdéigs dato automatisk skal veere
markeret til tiimelding.

Factoring aktiv
Denne markering angiver om det er muligt at danreengefladefil med fakturakopier i
pdf-format (Acrobat Reader) f.eks. til brug ved ¢teaing".

Rabat skeeringstid
Angiver skeeringstid for tidlig ordreafgivelse. Cedmodtaget far denne skeeringstid giver ret til
at fratraekke den rabat, der er angivet i felted!l@i ordreafgivelse” pa udbudslinien under
"Produktinf.”
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Gavletikette-beregning
Anvendes ved beregning af antal gavletiketter Baregen sker udfra emballageoplysningerne i
udbud, varekartotek eller emballagekombination.

Kollietikette-beregning
Angiver om kollietiket antal skal beregnes som &keé pr. kolli (normal beregning) eller som
én pr. pabegyndt lag (ligesom ved lgst pa contpiner

Ordre-vareetiketter
Feltet angiver om man kan/vil levere varerne foetyned "vare-stregkoder" (prismaerker). Der

kan veelges falgende:

Ingen - Producerkan/vil ikke modtage og udskrive etiketter
Standard - Producentan/%l modtage og udskrive etiketter af
typen EAN-13, EAN-8 og Interleaved 2/5

Standard & Kundespecifik - Producenten kan/vil ragét og udskrive savel standard etiketter
som kundespecifikke (logo) etiketter

Har ikke taget stilling - Producent hareliaget stilling til spgrgsmalet

Tilladt afregnings-afv.
Den tilladte afvigelsesprocent ved kontrol af afieger.

Er en evt. afvigelse i forhold til det fakturede naiie end afvigelsesprocenten markeres
fakturaen som afregnet. Er en evt. afvigelse i dtwthtil det fakturede starre end
afvigelsesprocenten markeres fakturaen ikke soeyaét.

Bem. i Ordremodt.
Angiver om de bemaerkninger, der vises til en omskal veere fakturabemaerkningerne eller

pakkebemaerkningerne.

Salgssted-styring

Der gives mulighed for at opdele ordremodtagelsavergigten) efter "Salgssted”
(ordrebehandler, seelger). Ordrer kan knyttes ijsséed enten ud fra varenr. eller ud fra
Selskab/kundenr - altsa sa bestemte varer altittdsyil samme salgssted eller sa bestemte
kunder (hos salgsselskab) altid knyttes til samiadgssted. Til hvert salgsted (oprettes via
faneblad i leverandgrkartotek) kan der vaelges e fadledes at alle ordrelinier er maerket med
denne farve enten i varenummer-feltet eller i kumohemer-feltet afheengig af hvilken
salgssted-styring der er valgt. Der gives ogséardiemodtagelsen - mulighed for at veelge kun
at fa vist ordrelinier til udvalgte salgssteder.

Emballage-kontrol

Angiver om der ved modtagelse af ordrer eller istitimg af manuelle fakturaer skal foretages
emballagekontrol. D.v.s. at der kan oprettes enlatiom” mellem selskab/kunde og
vare/emballage. Feltet dbner for at relationer karettes - dette sker i varekartoteket via
fanebladet "Emballage-kontrol" - fanebladet er lakiivt hvis emballagekontrol er valgt i
Leverandgrkartotek. Hvis funktionen er aktiveretreptionerne oprettet pa varen, kontrolleres
det ved indtsatning af manuel faktura og ved maatsgaf ordrer om den valgte emballage
findes til kunden - hvis emballagen ikke findes r(deer ikke oprettet en
"Selskab-kunde-emballage relation" pa varen, ksdlieltet med gul baggrund.
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Las tilhgrende ordrer til PC
Hvis markeringen er sat "lases" sammenhgrende |lmiéreautomatisk til den "behandlende"
PC. Hvis markeringen ikke er sat, overstyres dé&s®ing, og ordrelinier kan behandles fra alle
PC'ere uanset PC-nummer.

Fordelings-forslag
Anvendes hvis det gnskes at anvende et pa vargheatfordelings-forslag” i forbindelse med
fordeling af ordrelinier.

Vis Stregkode-etiketter
Angivelse af om dialog-vinduet vedrgrende stregketileetter automatisk skal vises i
Ordremodtagelsen efter hver ordre, hvis der er pratttddannet vare-etiketter til ordren.
Uafhaengigt af den valgte indstilling vil det af kpen [Vare-etiketter] nederst i skeermbilledet
fremga om der er modtaget Vare-etiketter til udskri

Skille-etik. ml. vare-etik
Angiver om der skal udskrives en skilleetiket mellaver etiketudskrift (Etiketten indeholder
oplysninger om fakturanummer og varenummer).

Vis Rest-udbud
Hvis dette felt afkrydses vil der for hver varedini ordremodtagelsen og i fakturerings- og
reservations-billeder blive vist et restantal. Resillet beregnes med udgangspunkt i det
registrerede udbud. Denne beregning kan veere g@akmde, og kan derfor veelges fra, hvis
programmet forekommer for langsomt.

Check negativt udbud
Dneen markering angiver om restantal for udbudsiirskal kontrolleres i forbindelse med
multi-select af ordrer i ordremodtagelsen - angdist farves rgdt, hvis restbeholdning bliver nul
som falge af at der treekkes pa en udbudslinie, efiaeller flere ordrer. Processen er
systemmaessigt ressourcekraevende, og derfor kamesteten fordel at funktionen ikke er slaet
til, hvis man oplever at ordremodtagelsen arbejaegsomt - specielt hvis der samtidig
anvendes lagerstyring.

Aut. Udb.opsl. i Eksped.
Hvis dette felt afkrydses vil programmet automafisietage et opslag i udbuds-feltet nar en ny
varelinie er under oprettelse. Denne facilitet kaed fordel slas fra, hvis man kun har et udbud
pr. vare.

Intern container-logistik
Angiver om felterne "Container.Antal" og "Contairtems" er aktive i forbindelse med
fordeling. Felterne benyttes pa pakkelister.

Aktiv
Angiver om lagerstyring benyttes - seettes markerningibnes for mulighede for at benytte
varelagerstyring.

Aut. Lager-reservation
Angiver om programmet automatisk skal forsgge dknyite lagertransaktion ved
modtagelse/fordeling af ordrelinie og ved registigraf fakturalinier - altsd automatisk
lagerjustering. Uanset om den automatiske lag@rvation er slaet til eller ej, er det altid
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muligt at foretage lagertilknytningen (lagerjustgen) manuelt.

Vis alders-fordeling
Angiver om man gnsker en grafisk visning af varetats aldersfordeling i forbindelse med
ordrefordeling.

Udviklings-afgr.
Angiver om man i forbindelse med den automatiskedaeservation, vil anvende "Udvikling"
som parameter. Det vil sige, at ordrelinie og lagesaktion have samme "udvikling”, for at fa
automatisk reservation.

Sorterings-afgr.
Angiver om man i forbindelse med den automatiskeiaeservation, vil anvende "Sortering"
som parameter. Det vil sige, at ordrelinie og legesaktion have samme "sortering", for at fa
automatisk reservation.

Adv. ved genreserv. (F6)
Angiver om man i ordremodtagelsen gnsker advarsébribindelse med anvendelse af
funktionen "Veelg lager" (manuelt) - (Funktionstas)

Dato-afgr. (F6)
Angiver et antal dage (+/-) der accepteres "udefi ¥arens lagerperiode ved automatisk
tilknytning af vare(lager)parti.

Hvis f.eks et vareparti er pa lager fra d. 15.08.t22.1 og man har angivet -3 dage og +3 dage,
vil ordrer med leveringsdato fra d. 12.01 og ihdti25.01 kunne treekke fra varepartiet. 12.01
(3 dage for varepartiet kommer pa lager) - 25®dge efter at varepartiet er udgaet fra
lager)

Vis Fordeling
Angiver om faneblad til "Fordeling" skal vises i M#artotek.

Vis Lagerafd.
Angiver om faneblad til "Afdeling" skal vises i idkartotek.

Vis Prod.tider
Angiver om faneblad til "Produktionstider" skal esi Varekartotek.

Modul
Veelg hvilke Concorde moduler, der skal dannes #ftigner til. Veelg mellem Finans eller
Finans & Debitor.

Salgsstyring
Angiver om kontonumre (omsaetningskonti) til Con@amderforsel skal hentes i debitorkartotek
eller i varekartotek.

Datoformat
Veelg datoformat for transaktionerne afhaengigt afGamcordesystemet anvende 2 eller 4 cifre
i arstal.
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Aktiv
Angiver om Euro(kurserne) anvendes i forbindelsel mebudsregistrering. Afmaerkning af
dette felt medfarer at der i udbudsregistreringliveb dbnet mulighed for at indtaste priser i
Euro.

Foresla altid
Angiver om der skal ske automatisk genberegnirguabpriser hvis den danske pris aendres. Er
feltet ikke afkrydset, genberegnes Europrisen ikke.

Certificeringer
Der gives i leverandgrkartoteket mulighed for agiem forskellige certificeringer. Oplysninger
om de afkrydsede certificeringer overfarse til DADIP

Udskriftsteder
Det er muligt at oprette op til 9 forskellig udgtssteder, der alle kan have 4 printere tilknyttet:
Fakturaprinter, reservationsprinter, kollietiketpper og vareetiket printer. Ved udskrift af
fakturaer eller vareetiketter, kan udskriftsstagetges som alternativ til lokalprinterne.

Afdeling
Kartotek til registrering af afdelinger - lagerdidger - der kan anvendes i forbindelse med
registrering af varelager. Afdelinger kan tilkngtesarerne (i Varekartotek) og dermed
automatisk blive foreslaet ved registrering af lager og automatisk/manuel nedskrivning af
lagertransaktioner.

Salgssteder
Der gives mulighed for at opdele ordremodtagelsavergigten) efter "Salgssted”
(ordrebehandler, seelger). Ordrer kan knyttes ijsséed enten ud fra varenr. eller ud fra
Selskab/kundenr - altsd s& bestemte varer altittdsyil samme salgssted eller s& bestemte
kunder (hos salgsselskab) altid knyttes til samatgssted. Til hvert salgsted kan der veelges en
farve, séledes at alle ordrelinier er meerket mathedarve enten i varenummer-feltet eller i
kundenummer-feltet afhaengig af hvilken salgsstgdref der er valgt (i leverandgrkartoteket).
Der gives ogsa - i ordremodtagelsen - mulighed aowveelge kun at fa vist ordrelinier til
udvalgte salgssteder.

Vognmand
Der kan indtastes et kartotek over de i systemaythede vognmaend. Det er vigtigt at alle
anvender samme nummer til samme vognmand, sa thdepretter ny vognmand eller sendrer
en eksisterende, bgr du nok kontakte DANPOT.

Standard-turtid
Mulighed for at angive en standardturtid, der btgt ved oprettelse af
"vognmandstransaktioner”, hvis der ikke er pafamtidsprofiler pa indleveringssted eller
indleveringsadresser.

Faktura-tekst
Denne tekst kan pafgres fakturaer (kun windows/lpseter) pa udvalgte kunder (selskaber).
Anvendes typisk i forbindelse med "Factoring".
Tekstkoden indseettes i  selskabskartoteket undebfadet "Fakturering”.
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Der kan benyttes 4 forskellige "variabler" i teksteFakturaNr., KundeNr. Fakturabelgb og
Forfalds(Betalings)dato.
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Status

| dette vindue rettes nummerserier til fakturerirggervationsregistrering og auktionsbreve.

Desuden kan det angives om kommunikationen skemgataway kommunikation (automatisk).
Dette felt skal veere afkrydset.

Felt-forklaring

Naeste Reservation nr.
Angiver det naeste nummer for reservationsbekraeftels

Neeste Faktura nr.
Angiver det naeste nummer for fakturaer.

Neeste Auktionsbrev nr.
Angiver det naeste nummer for auktionsbreve.

Gateway kommunikation
Afkryds dette felt hvis kommunikationen kagrer autdisk. OBS ! skal veere afkrydset.

Manuel fakturanummer-serie
Markering der angiver om man gnsker at indtastaufakr. manuelt i forbindelse med udskrift
af faktura (felgeseddel). Benyttes hvis man f.eksivender et andet program som
faktureringsprogram, og DANPOT kun benyttes sontearabdul.
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| dette kartotek oprettes firmaets debitorer (sdiek). Numrene 1-99 og 1000 -> er reserveret til
selskaber tilknyttet DANPOT. Opret derfor egne lsler i intervallet 100-999.

Felt-forklaring

Selskab nr.
Der findes to typer selskaber:
- DANPOT selskaber
- Egne selskaber

DANPOT selskaber er de selskaber, der kommunikaest DANPOT centralen, enten ved
modtagelse af udbud eller ved afsendelse af orDANPOT selskaber i intervallet 1-99 og i
intervallet 1000-9999 har faste numre, der ikke dadres.

Egne selskaber kan oprettes i intervallet 100-999.

Betegnelse
Betegnelse anvendes pa forskellige udskrifter faktura

Kort betegnelse
Kort betegnelse anvendes ved udskrift af forskellister bl.a. statistik

Adresse 1
3 adresselinier, der anvendes pa forskellige uilskbl.a. faktura

Post nr.
Postnr. der anvendes pa forskellige udskrifter. lidetura

Land
Selskabets evt. landekode. Anvendes p.t. ikke.

Telefon
TIf.nr. anvendes til udskrift pa forskellige listelra. selskabsliste.

Telefax
Fax.nr. anvendes til udskrift pa forskellige lisbka. selskabsliste.

Udbud til selskab
Afkryds dette felt, hvis det gnskes at sende udibselskabet.

Kun én embl. i udbud
Angiver om der til selskabets udbudslinier kun re@re oprettet én emballagelinie - typisk ved
selskaber, der anvender EDIFACT (f.eks. COOP). ldeis pa varen er flere emballager, skal
man veelge hvilken der gnskes benyttet, nar udieslioprettes. Der kan kun veelges mellem
emballager med ordre-ean.

Ordre til leverandgr
Afkryds dette felt, hvis det gnskes at modtageefdh selskabet.

Kreditnota til selskab
Dette felt markerer om selskabet kan sende enretgkk kreditnota ud.
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Auktions-tilmelding
Dette felt angiver om der skal ske elektronisk élding ved udskrift af auktionsbrev (P.t. kun
muligt til GASA Kolding).
Der kan veelges mellem :

Ingen (der dannes imgkektronisk auktionstilmelding)
Dialog (der spgrges tedrt auktionsbrev)
Automatisk (der dannes autaskatlektronisk auktionstiimelding)

Samtidig med udskrift af gavletiket udskrives darAaktions-etiket, der skal pakleebes selve
auktionsbrevet.

E-mail
Her indtastes en evt E-mail adresse. Oplysningererferes til selskaberne via
DANPOT-centralen.

Hjemmeside
Her indtastes en evt hjemmeside adresse. Oplysminpeerfgres til selskaberne via
DANPOT-centralen.

Stregkode grundlag
Grundlaget (dataindhold og stregkodetype) for uétskf kollietiketter bestemmes af selskabet.

Stregkode type
Grundlaget (dataindhold og stregkodetype) for uétskf kollietiketter bestemmes af selskabet.

Stregkode interval
Intervallet mellem stregkodeetiketter er normalt dys. stregkode pa hver fierde etiket.
Stregkode etiketterne szettes pa den forreste padseert lag.

Intervallet kan veere mellem 1 og 4, dvs der karkiidss stregkode pa hver eneste, hver anden,
hver tredje eller hver fjerde etiket.

Auktions-hus
Veelg auktionshus (VBA eller BVH) hvis der skal hlegdgennem FlorEcom systemet.
Hvis FlorEcom leverandgrnr udfyldes, fgres oplygeim videre til "AntEater" programmet via
TTX fil, der dannes i mappen \danpot\export.

FlorEcom leverandgr-nr.
Evt. leverandgrnummer ved handel gennem FlorEc@tes)et.
Hvis FlorEcom leverandgrnr udfyldes, fgres oplygeim videre til "AntEater" programmet via
TTX fil, der dannes i mappen \danpot\export.

Selskab afgiftgrp.
Salgsafgifter er afhaengig af selskab og vare, sélatider til et givet selskab kan szlges varer
med forskellige salgsafgifter. Indtast selskabsdeliers anvendes std), salgsafgifter og evt.
kontonumre, hvis der skal overfgres til andre syste(finansregnskab eller kulturregnskab).
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Moms nr.
Momskoden henviser til momskodekartoteket, og adesrtil beregning af moms for dette
selskab.

Betalingsbetingelse
Hvis der angives en betalingsbetingelse for selskalulskrives teksten fra betalingsbetingelsen
pa fakturaen, og de avrige oplysninger anvendesvedverfarsel til debitorsystem.

Primeer indlev.adresse
Primaer indleverings-adresse for selskabet, som naiege ved manuel fakturering til dette
selskab.

Tillad Ordre-overskrivning
Afkrydsning af dette felt abner mulighed for asetskab kan udsende nye ordrer, der annullerer
tidligere udsendte - ogsa selvom de er acceptgrendda udskrevet.

Er ordren ny eller accepteret overskrives den witdegre med den nye ordre.
Er ordren allerede udskrevet, dannes der automé&tisBitnota, hvorefter den nye ordre
indlaeses

Kopier faktura-bemeaerkning
Angiver om fakturabemaerkninger ogsa skal anvenoi@spakkebemaerkninger.

Medtag i IntraStat
Angiver om salg til dette selskab skal medtagednpaastat opgerelsen (Normalt kun ved
udenlandske selskaber).

Finanskonto salg
Kontonr. for omseetning i evt. finanssystem. Faltadrfgres til graensefladefil.

Finanskonto debitor
Kontonr. for debitorsamlekonto i evt. finanssysté&mltet overfares til greensefladefil.

Finanskonto salg (EUR)
EUR-Kontonr. for omsaetning i evt. finanssystemtétadverfares til greensefladefil.

Finanskonto debitor (EUR)
EUR-Kontonr. for debitorsamlekonto i evt. finandsys. Feltet overfagres til greensefladefil.

Debitor/Kreditor konto
Debitornr. i evt. debitorsystem. Feltet overfaiiegreensefladefil.

Debitor/Kreditor konto (EUR)
EUR-Debitornr. i evt. debitorsystem. Feltet oveesatil greensefladefil.

Kulturkonto salg
Kontonr. for omseetning i evt. kulturregnskabssysteettet overfares til greensefladefil.
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Selskabs-kartotek(Fortsat)

Valuta-forslag
Angivelse af valuta-kode for selskabet. Der kangeslmellem DKK og EUR. Den angivne
valuta benyttes som forslag ved oprettelse af mbnheeve pa det aktuelle selskab.

Brev betegnelse
Tekst pa leveringsbrev (faktura). Der kan veelgesretaktura” eller "Fglgeseddel”.

Faktura-antal (laser)
Antal fakturakopier ved udskrift pa windowsprintéypisk laserprinter). Antallet kan veere
mellem 0 & 9.

Folgeseddel-antal (laser)
Antal fglgeseddelkopier ved udskrift pa windowstmin(typisk laserprinter). Antallet kan vaere
mellem 0 & 9

Auktionsbrev type
Layout for auktionsbreve. Der kan veelges mellergdmatie layouts:
- Standard (GASA Odense & GASA Aarhus)
- GASA Kolding (1 eller flere linier pr. brev) - Skaluligvis kombineres med
"Auktions-tilmelding"
- KGT falgebrev

Stregkode pa falgeseddel (Laser)
Angiver om der gnskes stregkode (Ordre-ean-kodskraset pa falgesedler til dette selskab.
P.t. er det kun Dansk Supermarked der anvendee.digsever at folgesedlerne udskrives pa
laserprinter.

Tekst pa faktura (Laser)
Tekstkode (fra Leverandgrkartotek) til fakturatekdr skal udskrives pa fakturaer til dette
selskab. Benyttes typisk til Factoring. Tekstemtas kun hvis fakturaerne udskrives pa en
windows(laser) printer.

Medtag nr. pa faktura
Angiver om selskabsnummer skal udskrives pa faktarp etiketter (udskrives foran
kundenummer). Normalt er det kun pad GASA-Group kedder, at det er ngdvendigt, at
selskabsnummer star foran kundenummeret.

Udskriv Gavl-/Kolli-etiketter
Angiver om man gnsker etiketter udskrevet. Der\kaiges mellem

Gavl & Kolli
Kun Gavl
Ingen

Faktura-dato pa kollietiket
Angiver om fakturadatoen skal udskrives pa kolietiier til dette selskab.

Udskriv vare-kasseetiket
Dette felt angiver om der ved udskrift af varedtde (normalt én etiket pr. vare) fra
ekspeditionen, skal udskrives et antal ekstra tikdil pasaetning af kasserne (der foreslas én
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Selskabs-kartotek(Fortsat)

ekstra etiket pr. kolli).

Ekstra vare-etiketter
Mulighed for at angive et antal ekstra vareetikettder udskrives samtidig med de
"almindelige" vareetiketter. Benyttes f.eks hvis rmansker en ekstra etiket at paklaebe
fakturaen/fglgeseddel.

Factoring
Angiver om selskabets fakturaer kommer med, nar diemes fakturaer i "pdf-format" i
forbindelse med udtraek til factoring. (KommunikatiGraenseflade).

Kunde nr.
Kundenr. det gnskes at have notat pa. Hvis deastel et kundenotat, vil dette kunne hentes
frem i forbindelse med Ordremodtagelse og Manukiufaring. Hvis der findes kundenotat
vises dette med et symbol/knap udfor ordren/faktoura

Salgssted
Der gives mulighed for at opdele ordremodtagelsavergigten) efter "Salgssted"
(ordrebehandler, seelger). Ordrer kan knyttes ijsséed enten ud fra varenr. eller ud fra
Selskab/kundenr - altsa sa bestemte varer altittdsyil samme salgssted eller sa bestemte
kunder (hos salgsselskab) altid knyttes til samaigssted (dette veelges i leverandgrkartotek).
Til hvert salgsted (oprettes via faneblad i leveliakartotek) kan der veelges en farve, saledes at
alle ordrelinier er meerket med denne farve entenvarenummer-feltet eller i
kundenummer-feltet afhaengig af hvilken salgsstgdres der er valgt. Der gives ogsa - i
ordremodtagelsen - mulighed for at veelge kun atdfidordrelinier til udvalgte salgssteder.

Etiketter
Feltet styrer udskriften af kollietiketter til kued. Der er fglgende muligheder:

Ingen - Undertrykker savel Gavl- som Kollietiketi@gretyder samtidig at fakturaen ikke kan
anmeldes til Track & Trace)

Kun Gauvl - Kollietiketter undertrykkes

Gavl & Kolli - Bade Gavl og alle kolietiketter udskes. Standardveerdien for feltet

Gavl & Kolli pr. lag - Bade Gavl og alle kolietiket udskrives. Der udskrives dog kun en
kollietiket pr. lag.

Gavl & Kolli pr. Cont. - Bade Gavl og alle koliegker udskrives. Der udskrives dog kun en
kollietiket pr. CC-Container. Benyttes til Danskg@umarked - Netto

Som selskab - der benyttes den indstilling deradgtwoverordnet for selskabet.

Kunde-notater
Tekst der kan hentes frem i forbindelse med ordrabéling og indtastning af faktura.

Notater
Her kan der indtastes evt. notater om selskabet.
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Indleveringsadresser m.v.

Nr.
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétiafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sdiskal ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den farste
indleveringsadresse anvendes som forslag.

Felt-forklaring

Adresse
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétkafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sddskdl ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den
farste indleveringsadresse anvendes som forslag.

Post nr.
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétkafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sddskd ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den
farste indleveringsadresse anvendes som forslag.

Land
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétkafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sddskd ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den
farste indleveringsadresse anvendes som forslag.

Sted
Sted (Indleveringssted) ger det muligt via karteteKindleveringssted" at sammenknytte
forskellige indleveringsadresser pa forskelligeslsaber, sdledes at disse udskrives samlet pa en
pakkeliste (efter indleveringssted). Indleveringdstne skal oprettes far der kan ske tilknytning
pa indleveringsadresserne.

Vognmand
Vognmand kan tilknyttes den enkelte indleveringease. Hvis vognmand er tilknyttet
indleveringsadressen anvendes denne i stedet dodatdvognmand (leverandgrkartotek) og
tilvarende felt i kartoteket Indleveringssted.

Turtid
Tilknyt evt. "Turtids-profil* til indleveringsadrasgn. Hvis der tilknyttes en turtidsprofil,
benyttes denne frem for turtidsprofil registrerétipdleveringssted eller standard turtidsprofil i
leverandgrkartoteket.
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Indleveringsadresser m.v(Fortsat)

Telefon
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétkafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sddskdl ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den
farste indleveringsadresse anvendes som forslag.

Telefax
Indleveringsadresser anvendes bl.a. ved udskriétkafiraer, vognmandslister m.m.

Hvis der er tale om en elektronisk ordre fra sddskél ordren automatisk veere udfyldt med den
gnskede indleveringsadresse.

Hvis der er tale om en manuel faktura, skal indiegsadressen udfyldes manuelt, men den
farste indleveringsadresse anvendes som forslag.

Pak sk.
Pakkeskeeringstid anvendes ved udskrift af pakkelidtvis varerne skal pakkes dagen for
levering.
Pakketid for indleveringsstedet anvendes, hvisriegstid er far pakkeskeeringstid

Leveringstid for ordren/fakturaen anvendes, hwetimgstid er efter pakkeskeaeringstid

Pakketid
Pakketid anvendes ved udskrift af pakkelister, keierne skal pakkes dagen far levering.

Pakketid for indleveringsstedet anvendes, hvisriegstid er far pakkeskeaeringstid

Leveringstid for ordren/fakturaen anvendes, hweilmgstid er efter pakkeskaeringstid

Ordrevarsel
Ordrevarsel angiver antal timer far levering, edre skal veere afgivet, for at indlevering kan
ske rettidigt til dette indleveringssted.

E-mail
Her indtastes en evt E-mail adresse til indlevesstedet.

Hjemmeside
Her indtastes en evt HomePage adresse til indleysstedet.
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Indleveringssteder

| dette kartotek kan der oprettes indleveringsstéllke at forveksle med indleveringsadresser).

Indleveringssteder gar pa tveers af selskabernedsaatning til indleveringsadresser, der relaterer
direkte til et selskab.

Kartoteket anvendes sammen med feltet "Sted" p&vadngsadresserne til ved udskrift af
pakkeliste, at samle flere indleveringsadresseeusdmme indleveringssted. Hvis f.eks. GASA
Aarhus bestiller varer til indlevering pa GASA Oderng EXPOSA bestiller varer til indlevering
pa GASA Odense, er det praktisk at disse samlesdsgrives pa pakkelisten sammen med de
gvrige GASA Odense ordrer.

Felt-forklaring

Nr.
Internt nr for dette indleveringssted. Nummereteatles pa indleveringsadresse for at tilknytte
denne til indleveringsstedet.

Betegnelse
Tekst der angiver indleveringsstedet.

Kort betegnelse
Forkortet betegnelse, der anvendes pa skeermbilbered udskrifter med begreenset plads.

Vognmand
Vognmand kan tilknyttes det enkelte indleveringdsteHvis vognmand er tilknyttet
indleveringssted anvendes denne i stedet for stawalgnmand (leverandgrkartotek), men vil
bliver "overstyret" af en evt. registrering diret@ selskabets indleveringsadresse.

Turtid
Tilknyt evt. "Turtids-profil" til indleveringsstedHvis der tilknyttes en turtidsprofil, benyttes
denne frem for standard turtidsprofil i leverandwt@teket, men vil blive overstyret af en evt.
turtidsprofil registreret direkte pa indleveringszsken.

Farve
Farve koden anvendes i ordremodtagelsen til aist&aitet "Indleveringsdato” med en bestemt
farve, der angiver hvor til indleveringen skal gk&avletiket) - f.eks. Rad, Grgn, BIa, Sort og
Gul.

Efter oprettelse af indleveringssteder tilknyttesssd til indleveringsadresserne i
Selskabskartoteket.
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Turtids-profiler

Dette kartotek giver mulighed for at oprette ererelflere turtids-profiler, der anvendes til
automatisk beregning af tur-tid (afhentningstiddl ¥dmelding af varer til afhentning af vognmand.
(Ekspedition.Vognmandstilmelding). Turtidsprofilekan tilknyttes enten som overordnet
standardprofil (i leverandgrkartoteket) eller i tkéeket "Indleveringssted" eller direkte pa
Indleveringsadressen (i Selskabskartoteket).

Turtiden beregnes udfra leveringsdato og skeeroh@istiordremodtagelse (acceptidspunkt).

Har man f.eks. 2 afhentninger - en kl. 12.30 (tiypisdrer til samme dag) og en kl. 16. (typisk
ordrer til efterfalgende dag) kunne turtidsprofikmsaledes ud:

Turtid Skeeringstid for ordreaccept
12:30 P& indlev.-dagen 11.00
16:00 Dagen for indlev.-dagen 14.00

Dette betyder (simplificeret) at

ordrer indtil kl. 11 (pa indleveringsgen) vil fa tildelt turtiden kl. 12.30 pa
indleveringsdagen

ordrer mellem kl. 11 og kl. 14 (daden indleveringsdagen) vil fa tildelt turtiden kl.
16.00 dagen fgr indlevering

ordrer mellem kl. 14 (dagen for indlemgsdagen) og kl. 11 (pa indleveringsdagen)
vil fa tildelt turtiden kl. 12.30 pa indleveringsgin.
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Valuta-kartotek

Valuta-kartotek

Dette kartotek indeholder oplysninger der benyitfesbindelse med anvendelsen af anden valuta -
€% $mm.

Inden valuta kan benyttes skal man "abne" funktitetan i Leverandgrkartoteket under "Diverse".

Kartoteket indeholder oplysninger om valutakurgitkgyttede bankoplysninger og kontonumre.

De oprettede valutaer kan efterfglgende tilknytelskaberne i "Selskabskartotek" pa fanebladet
"Opseetning"”.

Felt-forklaring

Nr
Nr. benyttes til at angive reekkefglgen i valutattmitet - det anbefales at oprette de enkelte
valutaer i fortlgbende orden.

Kort betegnelse
Kort betegnelse for valutaen - f.eks DKK, EUR, USIBP 0.s.v.

Symbol
Valuta-symbol der anvendes i belgbsfeltet i ordrdtagelsen - f.eks. €, $ og £.

Kurser
Kurserne indtastes for alle fremmede valutaer mddcimaler - ikke pr. 100 af slagsen (med 2
decimaler).
Er kursen p& Euro f.eks 753,45, indtastes 7,5345

Det er muligt at indtaste 2 forskellige kurser, devendes til forskelligt formal:

Udbud. Kursen anvendes som forslag ved nyoprettelgegenberegninger af udbudspriser
(incl. rabatter og tilleeg)

Ordre. Kursen anvendes ved udskrift af ordrer oguahe fakturaer

BIC/SWIFT
Anvendes ved udskrift af laser-fakturaer - kun paddewsprintere.

IBAN-nr.
Bankens IBAN-nr. udskrives bl.a. pa faktura.

Bankkonto
Tekstfelt til angivelse af bankkontonummer inklgisgreringsnummer for den aktuelle valuta.
Indholdet af dette felt udskrives nederst pa faeuar
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Moms-kartotek

Momskodekartoteket indeholder generelle momssatsger tilknyttes debitorerne via
afgiftsgrupperne (debitor-/vareafgiftsgruppe).

Felt-forklaring

Moms nr.
Momskodenr. i intervallet 1-99. Momskodenr. skidriyttes en debitor-/vareafgiftsgruppe.

Moms% 1
Moms % nr. 1 anvendes far en given skiftedato &Nés skiftedato ikke er udfyldt.

Moms% 2
Moms % nr. 2 anvendes efter en given skiftedate bkiftedato ikke er udfyldt.

Skiftedato
Dato for skift af moms-%. Ggr det muligt at kearedv#forskellige momsprocenter samtidigt.
"Moms%1" anvendeBar "Skiftedato” og "Moms%2" anvendester "Skiftedato". Skal normalt
veere blank.

Finanskonto moms
Kontonummer for udgaende moms, hvis der overfgeasaktioner via greensefladefil til andre
systemer.

Finans kto. EUR

EUR-kontonummer for udgdende moms, hvis der ovesfénansaktioner via graensefladefil til
andre systemer.
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Afqifter

Dette kartotek giver mulighed for at oprette folkge afgiftssatser og momskoder. En
afgiftskombination defineres v.h.a. af en Selskalpgyge og en Varegruppe. For hver
afgiftskombination kan der indtastes: Momskode étps i momskartoteket), salgsafgift og 3
gvrige afgifter. Der kan for hver afgift indtaseggifts-% og bogfaringskontonummer i henholdsvis
Finanssystem og Kulturregnskab (til overfarselkdenmasepareret graensefladefil)

Efterfglgende skal det i Selskabskartoteket anghugiken Selskabsgruppe det enkelte Selskab
tilharer (Alle selskaber med samme gruppe anvesderme moms og afgifter) - dog afheengig af
varens varegruppe.

Det skal ligeledes i Varekartoteket angives hvilkéaregruppe den enkelte vare tilhgrer (Normalt
er afgifterne ikke afheengig af varen, og det vilfaleveere mest almindeligt at oprette alle varer
med gruppe 1).

VER OPM/ERKSOM, PA AT HVIS DER ANVENDES AFGIFTER, KA

AFGIFTSGRUPPERNE "Std" IKKE ANVENDES - Selskabsgpepl-99 kan IKKE kombineres
med Varegruppe "Std" og Varegruppe 1-99 kan IKKEkmeres med Selskabsgruppe "Std".

Felt-forklaring

Selskab afgiftgrp.
Salgsafgifter og moms er afhaengig af selskab og, \siledes at der til et givet selskab kan
saelges varer med forskellige salgsafgifter. Indtastskabsgrp. (ellers anvendes std),
salgsafgifter, moms og evt. kontonumre, hvis deal skverfgres til andre systemer
(finansregnskab eller kulturregnskab).

Vare afgiftgrp.
Salgsafgifter og moms er afhaengig af selskab og, \siledes at der til et givet selskab kan
seelges varer med forskellige salgsafgifter. Indéasegrp. (ellers anvendes std), salgsafgifter,
moms og evt. kontonumre, hvis der skal overfaresridre systemer (finansregnskab eller
kulturregnskab).

Salgsafg%
Salgsafgiftprocent anvendes til beregning af elgsafgift for denne selskabs-/varegruppe.

Finans kto.
Finanskontonr. for salgsafgift anvendes ved ovedidil finansregnskab via graensefladefil.

Finans kto. EUR
EUR-Finanskontonr. for salgsafgift anvendes ved rfaveel til finansregnskab via
greensefladefil.

Kultur kto.
Kulturkontonr. for salgsafgift anvendes ved oveséstil kulturregnskab via graensefladefil.

Afg1%
Ekstra afgiftprocenter anvendes til beregning aft. eyderliger afgift for denne
selskabs-/varegruppe. Dette kunne f.eks. veerediadangsgebyr eller DEG-afgift.

Finans kto.
Finanskontonr. for ekstraafgifter anvendes vedfevsel til finansregnskab via greensefladefil.
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Afqifter (Fortsat)
Finans kto. EUR

EUR-Finanskontonr. for ekstraafgifter anvendes wederfgrsel til finansregnskab via
greensefladefil.

Kultur kto.
Kulturkontonr. for ekstraafgifter anvendes ved dwesel til kulturregnskab via greensefladefil.
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Betalingsbetingelser

Betalingsbetingelser indeholder firmaets genetafialingsbetingelser. Oplysningerne bruges ved
udskrift af faktura, samt ved overfgrsel til dehiemnskab (via greensefladefil).

Felt-forklaring

Betalingsbetingelse
Betalingsbetingelse nummer bruges i selskabskartoteat tilknytte denne betalingsbetingelse.

Betegnelse
Tekst, der udskrives pa faktura/fglgeseddel.

Kort betegnelse
Forkortet tekst, der bruges ved skeermopslag elleliyerse lister.

Lgbekode
Feltet anvendes sammen med kreditdage og startdagen til at beregne forfaldsdatoen.
Lgbekoden kan enten veere:
- Kontant
- Lgbende uge
- Lebende maned
Sammen med kreditdage og startdag i ugen givee dett samlede betalingsbetingelse f.eks.
"Lgbende uge 30 dage".

Kontantrabat%
Evt. kontantrabat procent. Feltet har kun betydnimngs der sker overfarsel til et debitorsystem,
idet det fratraekker rabatten pa betalingstidspurddgekke pa faktureringstidspunktet.

Rabatdage
Bruges til at udregne den seneste gyldige kontbattato (Antal dage efter fakturadato), som
bar udlgse en automatisk kontantrabatberegning debitorsystem.

Kreditdage
Feltet anvendes sammen med lgbekoden og startdegen til at beregne forfaldsdatoen.
Lgbekoden kan enten veere:
- Kontant
- Lgbende uge
- Lebende maned
Sammen med kreditdage og startdag i ugen givee dett samlede betalingsbetingelse f.eks.
"Lgbende uge 30 dage".

Startdag i uge
Feltet anvendes sammen med lgbekode til at berémf@dsdatoen. Startdag er normalt
mandag.

Sammen med lgbekode og kreditdage giver dette sasdmlede betalingsbetingelse f.eks.
"Lgbende uge 30 dage".
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Emballage-kartotek

Emballagekartoteket bruges til at oprette embaitléde stykvise) til internt brug.
Kartoteket har 3 formal:

- Holde styr pa emballagebeholdningen

- Udskrive emballagenr. p& auktionsbreve

- Overfgre emballageudgift til finans-/kulturregnskab

Hvis ikke disse funktioner gnskes benyttet, kanatabgekartoteket veere ret simpelt f.eks.

1 - Kasse
2 - Pose (evt. m/illaegspris)

Felt-forklaring

Embl. type
Emballagetypen kan enten veere:
- Kolli (f.eks. kasser)
- Stk (f.eks poser)

Betegnelse
Emballagetekst kan udskrives pa diverse lister.

Kort betegnelse
Kort emballagetekst kan udskrives pa diverse liSpecielt A4 udskrifter.

Kabs pris
Emballagens kostpris. Anvendes ved overfgrseiiarfs- eller kulturregnskab.

Pristilleeg
Evt. pristilleeg for denne emballage (typisk anveretl poser). Pristillaeg anvendes som forslag
ved oprettelse af emballagekombinationer.

Beholdning
Evt. beholdning af denne emballage. Feltet nedskrimutomatisk, nar der faktureres i en
emballagekombination, der anvender denne emballage.

Nr.
Emballagens interne nummer. Brug savidt muligtdkginumre, f.eks.

112 - Styropor 12 huls (1=Styropor)
115 - Styropor 15 huls

208 - Pap 8 huls (2=Paphul)
214 - Pap 14 huls

312 - Vacuum 12 huls (3=Vacuum)
315 - Vacuum 15 huls

425 - 25 cm pap (eksport) (4=Eksportkasser)
430 - 30 cm pap (eksport)

0.S.V.
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Emballage-kartotek (Fortsat)

Min. behold.
Evt. minimumsbeholdning for denne emballage. Anesnolt. ikke.

Finans kto.
Evt. kontonr. i finanskontoplan (drift).

Finans kto. EUR
Evt. EUR-kontonr. i finanskontoplan (drift).

Kultur kto.
Evt. kontonr. i kulturregnskab.
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Emballageleverandgrer

Felt-forklaring

Selskab nr.
Da ikke alle selskaber anvender samme emballagenkan emballagen oprettes pr. selskab.

Anvendes ved udskrift af auktionsbreve (Urbreve).

Genbestillings nr.
Emballagens nr. hos selskab. Anvendes ved udsiriftuktionsbreve (Urbreve). Oprettes pr.

selskab, da ikke alle selskaber anvender sammellagpraumre.
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Emballagekombinations-kartotek

Emballagekombinationer er de emballageoplysnindgranvendes pa varerne, og derfra videre til
udbud. | dette kartotek er det derfor ngdvendigtoptette alle de emballagekombinations
muligheder, som man gnsker at benytte pa varerne.

En emballagekombination bestar af én eller flerbalager (fra amballagekartoteket). Det er dog
muligt at oprette en kombination der ikke indeholemballager - Lgst pakket.

Felt-forklaring

Embl.komb. nr.
Emballagekombinationens interne nummer. Brug sawigdigt logiske numre, f.eks.

1120 Styropor 12 huls u/pose (1=Styropor, 12=Ahtdler og 0=u/pose)
1121 Styropor 12 huls m/pose (1=Styropor, 12=Ahtdler og 1=m/pose)

3150 Vacuum 15 huls u/pose (3=Vacuum, 15=Antaknudty O=u/pose)
3151 Vacuum 15 huls m/pose (3=Vacuum, 15=Antakndty 1=m/pose)

0.S.V.

Kombinationstype
Standard kombinationstype skal tilknyttes bruges salskaberne til at identificere
emballagetypen. Der kan kun veelges mellem de af BN DATA oprettede typer.

Betegnelse
Emballagebetegnelse bruges i ved udskrifter ogagpdl kartoteket.

Kort betegnelse
Forkortet betegnelse bruges pa diverse udskriftex, pakkeliste.

Kolli/Lag
Angiver antal Kolli pr. hylde (lag). Bruges som $tag, nar denne kombination anvendes pa en

vare.

Lag/N.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. container. Brugesnsforslag, nar denne kombination anvendes

pa en vare.

Lag/F.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. container med fortgere. Bruges som forslag, nar denne

kombination anvendes pa en vare.

Med EAN-kode
Afkrydses dette felt angiver det, at varen i demmeballage kan leveres med en EAN13
stregkode. (Stregkode pa den enkelte vare). Oplgeni fares videre til de varer, der anvender
denne emballage og derfra videre til udbudregisigen. Afkrydsningen kan korrigeres begge
disse steder.

Veerdiembl. type
Veerdiemballagetype angiver om emballagekombinationeer en returemballage

(veerdiemballage), f.eks. paletinokasser.

Anvend RE for "Returemballage" hvis emballagenrevardiemballage.

03-2009



PER KIAERULF-M@LLER ApS KARTOTEKER

BRUGERVEJLEDNING DANPOT Side 80

Emballagekombinations-kartotek (Fortsat)

Veerdiembl. pris
Evt. pris for returemballage, f.eks. palettinokasse

Finanskonto veerdiembl.
Finanskontonummer (driftskonto) for denne veerdidfaba, hvis der overfgres via
greenseflade.

Finanskonto veerdiembl. (EUR)
EUR-Finanskontonummer (driftskonto) for denne vamhallage, hvis der overfgres via
greenseflade.

Kulturkonto veerdiembl.
Kulturregnskabskontonummer for denne veerdiemballlagis der overfgres via greenseflade.

Kollil
Emballagekombinationens sammensaetning. En kombimakian besta af op til 2 kolli
emballager (f.eks. kasser) og op til 2 stk. emeligf.eks poser).

Kolli2
Emballagekombinationens sammensaetning. En kombmakin bestd af op til 2 kolli
emballager (f.eks. kasser) og op til 2 stk. embeligf.eks poser).

Stk. 1
Emballagekombinationens sammensaetning. En kombimakian bestd af op til 2 kolli
emballager (f.eks. kasser) og op til 2 stk. emieligf.eks poser).

Stk. 2
Emballagekombinationens sammensaetning. En kombimakian besta af op til 2 kolli
emballager (f.eks. kasser) og op til 2 stk. embeligf.eks poser).

Enhed/Kolli
Angiver antal enheder pr. kolli. Bruges som forsla§r denne kombination anvendes pa en
vare.

Pristillaeg/PI.
Pristillaeg pr . plante beregnes som summen afidéllpeg, der er registreret pa de emballager,
der indgar i emballagekombinationen.
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Tilbehgr-kartotek

Tilbehgrskartoteket bruges til pynt m.m.

Opret det tilbehgr, der skal anvendes pa de egenttarer (selve planten kan ogsd oprettes som
tilbehgrsvare).

Tilknyt derefter tilbehgret til varerne i varekaseket.

Felt-forklaring

Tilbh. nr.
Tilbehgrsnummer, der tilknyttes de varenumre, deeader tilbehgret.

Betegnelse
Tekstbetegnelse for tilbehgret. Til brug for udf&ri

Kort betegnelse
Kort tekstbetegnelse for tilbehgret. Til brug faisirifter.

Kgbs pris
Tilbehgrets kgbspris. Anvendes ved overfgrsel tihards-/kulturregnskab gennem
greensefladefil.

Tilbehgar-pristillaeg
Tillzeg til prisen for en vare, der anvender detbehgar. Leegges til pa faktureringstidspunktet.

Min. behold.
Den laveste beholdning af dette tilbehar. Overglgidlenne greense, fas advarsel ved
fakturering og ordreaccept.

Optalt beholdning
Den aktuelle beholdning af denne vare. Nedskrieekfakturering (og ordreaccept).

Reserveret beholdning
Den reserverede beholdning af denne vare. Feltep&it udfra igangveerende ekspeditioner
(accepteret ordre, manuel faktura, reservation),edeinu ikke er udskrevet. Feltet kan ikke
rettes.

Disponibel beholdning
Den aktuelle beholdning af denne vare. Nedskrieekfakturering (og ordreaccept).
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Vareqgruppe-kartotek

Dette kartotek giver mulighed for at oprette vavpgrer. Varegrupperne kan tilknyttes varerne
(Kartoteker:Vare:Diverse)
Varegrupper kan anvendes som udveelgelseskritefgebindelse med statistik udskrifter (som
alternativ til varenummer).

Felt-forklaring

Gruppe nr.
Indtsat det gnskede varegruppenummer. Kan veeremméliog 999.

Betegnelse
Indtast navn pa varegruppen - max. 30 tegn

Kort betegnelse
Indtast forkortet navn pa varegruppen - max. 10.témvendes f.eks. pa skeermbilleder og pa
udskrifter, hvor den normale betegnelse fyldemfie@get.
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Vare-kartotek

Varekartoteket indeholder de varer, der saelgesy(iet)
Der skal indtastes oplysninger om :

Pris
Produkt
Pakkeinformationer (herunder emballage)

Der kan desuden indtastes oplysninger om lagervareduktionstider, overfgrselsoplysninger
m.m.

Klik pa “fanebladene" for at skifte mellem de fagllige oplysninger, eller hgjreklik med musen
for at f& adgang til funktionstasterne.

Veer specielt opmaerksom pa at "faneblade" uden Iddhéeks. lagervarer og produktionstider

ikke vises. Farste gang er det derfor ngdvendidtykke en funktionstast for at fa adgang til diss
faciliteter.

Felt-forklaring

Vare nr.
Det interne varenr. kan veere pa 8 cifre (Kun &ithg nummeret til at opdele kartoteket logisk.
Eks.: 10901

1. ciffer angiver Sleeg/art (Kultur), f.eks. HibiscR-Sin.
2 .0g 3. ciffer angiver pottestarrelse, f.eks(@@m).
4. og (evt. 5) ciffer angiver Sort, f.eks 'Holiday

Dette kan selvfglgelig varieres alt efter hvor mamgrskellige varer man har, og det kan veere
ngdvendigt at udvide nummeret med flere cifre (eedgkellige varetyper)

Slaegt/Art
Sleegt/artsnummer er forste halvdel det eksterneenvarAlle varer skal have et
slaegt/artsnummer tilknyttet. Sleegts/artskartotekdtigeholdes af DANPOT.

Sort
Sortsnummer er anden halvdel af det eksterne var8artskartoteket vedligeholdes af
DANPOT.

Kategori nr.
Veelg kategori. Der skal veelges en kategori indestonme hovedgruppe. En sleegt/art, der
normalt er blomstrende ma ikke aendres til granteDegtyder at :

Kategori 1 kan aendres til: 21 Smaplanter m/rodSB@planter u/rod eller 41 halvfabrikata.
Kategori 2 kan aendres til: 22 Smaplanter m/rodSB@planter u/rod eller 42 halvfabrikata.

Alle andre sendringer af kategorien kan result@m®blemer.

Varegruppe
Hvis varegruppen tilknyttes, kan denne anvendes albemnativ mulighed til varenummer i
anfordringsbilledet ved udskrift af statistik.

Betegnelse
Varebetegnelsen er sammensat af teksten fra Steaagi/eksten fra sort. Betegnelsen udskrives
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Vare-kartotek (Fortsat)

pa faktura, etiketter og pa diverse lister.

Kort betegnelse
Kort varebetegnelse bliver foresldet som teksten "fort". Betegnelsen anvendes i f.eks.
udbudsregistrering, ordremodtagelse samt pa divistse.

Varebemaerkning
Varebemaerkning kan udskrives pa faktura.

Varepris
Varens salgspris. Anvendes som forslag til udbwisteering og til manuel fakturering (hvis
der faktureres uden at der er oprettet udbud).

Tilbehgar-pristillaeg
Evt. tilleegspris for lagervarer (typisk pynt). Hdsr er tilknyttet lagervarer, vises det samlede
pristilleeg i parentes.

Mix nr.
Angiver mix'ets identifikationsnummer. Ethvert nog dets sammensaetning kan identificeres
via leverandgrnummer og mixnr.

Mix type
Angiver om mix'et bestar af blandede kulturer n&epotter eller af sammenplantninger.

Produkttype
Der skal veelges en produkttype, som overfgres dibud. Produktyperne er standard,
vedligeholdt af DANPOT.

Pottetype
Der skal veelges en pottetype, som overfgres tibddBottetyperne er standard, vedligeholdt af
DANPOT.

Pottestgrrelse
Varens pottestgrrelse med én decimal skal indtaSglgsningen overfgres til udbud.

Plantehgjde
Plantens hgjde i cm, nar den star frit (fri for ettdge). Oplysningen overfgres til udbud.

Plantebredde
Plantens bredde i cm, nar den star frit (fri folbattage). Oplysningen overfgres til udbud.

Teethed
Teethed markeres pa en skala fra 0-5, hvor 5 betyeeteetteste. Oplysningen overfares til
udbud.

PI. pr. potte
Antal planter (Stiklinger) pr. potte.Oplysningenreofgres til udbud.
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Vare-kartotek (Fortsat)

Ant. grene min
Mindste antal grene. Kun relevant ved grenede va@xysantemum, Julestjerner o0.S.v.
Oplysningen overfares til udbud.

Ant. grene max
Stagrste antal grene. Kun relevant ved grenede :vateysantemum, Julestjerner o.s.v.
Oplysningen overfgres til udbud.

Ranke Igd. min
Korteste rankeleengde. Kun relevant ved varer mekeraf.eks. Hedera. Oplysningen overfgres
til udbud.

Ranke Igd. max
Leengste rankeleengde. Kun relevant ved varer méerfueks. Hedera. Oplysningen overfagres
til udbud.

Farvefordeling
Farvefordeling for varen - f.eks 20% gule 30% r@®o hvide og 20 % bla. Oplysningen
overfagres til udbud.

Produktbem.
Evt. produktbemeerkning for varen. Oplysningen amex$ til udbud.. Udskrives pa
kollietiketter.

EAN-kode
Evt. EAN13 stregkodenummer for denne vare. Stregkdés ved henvendelse til DANPOT.
Alle stregkoder er pa 13 cifre.

De farste 7 cifre er for potteplanter altid 57 0888 for snit (og andet) 57 08870.
De sidste 6 cifre varierer og identificerer deteltegk produkt.

EAN-Koden SKAL udfyldes. Har man ikke en gyldigesikode, indtastes veerdien 0 (Nul).

EAN-8
Evt. EAN 8 stregkodenummer for denne vare. Stregkdds typisk fra kunden (f.eks. Aldi).

Interleave 2/5
Evt. Interleave 2 of 5 stregkodenummer for denne \v@tregkoden fas typisk fra kunden (f.eks.
Dehner, 8 cifret).
Stregkoden kan have et variabelt antal cifre 1f4:8.

Pakkehgjde i cm
Plantens hgjde i cm, nar den skal pakkes. Skal \@eleligt med 5 (afstanden mellem
hylde-hullerne pa en container) Oplysningen ovesdil udbud.

Pakkebem.
Evt. pakkebemaerkninger. Oplysningen overfgregitiud.

03-2009



PER KIAERULF-M@LLER ApS KARTOTEKER

BRUGERVEJLEDNING DANPOT Side 86

Vare-kartotek (Fortsat)

EF kvalitet
Afkryds dette felt, safremt det pa plantepasset sieakeres at varen er "EF-Kvalitet".

Plantepas ZP
Udfyld dette felt, safremt det af plantepassets-§ekkal fremga hvilke lande varen er
godkendt til.

Stik-etiket
Veelges en stiketiket i emballagekartoteket, ovededenne oplysning til udbudet. Samtidig
anvendes stiketikettens evt. pris som forslagjlabgspris.

Stik-etiket tilleeg
Evt. pristilleeg for stiketiket. Oplysningen overégrtil udbud.

Vare-etiket
Veelges en vareetiket i emballagekartoteket, ovesfatlenne oplysning til udbudet. Samtidig
anvendes vareetikettens evt. pris som forsladlgddspris.

Vare-etiket tilleeg
Evt. pristilleeg for vareetiket. Oplysningen ovedstil udbud.

Div. embl.
Veelges en diverseemballage i emballagekartoteketifares denne oplysning til udbudet.
Samtidig anvendes diverseemballages evt. pris sostaf) til tilleegspris. Benyttes normalt til
oplysning om tilleegspris for vareetiket.

Div. embl. tillaeg
Evt. pristileeg for diverse emballage. Benyttes malt til oplysning om tilleegspris for
vareetiket.
Oplysningen overfgres til udbud.

Pravepl.etik.
Der kan indtastes 13 liniers tekst til pragveetiket.

Vare afgiftgrp.
Salgsafgifter er afhaengig af selskab og vare, sélatider til et givet selskab kan szelges varer
med forskellige salgsafgifter. Indtast vare afgiftg(ellers anvendes std), salgsafgifter og evt.
kontonumre, hvis der skal overfgres til andre syste(finansregnskab eller kulturregnskab).

Nedsk. udb.
Afkrydses dette felt nedskrives udbud, nar denme seelges. Ellers nedskrives udbud ikke.

Opskriv ved ford.
Angivelse af, om udbudet pa en udgangslinie foddting skal opskrives ved fordeling. Feltet
er kun aktivt nar feltet "Nedskriv" er checket.

Enhed
Enhedsbetegnelse for varen. Normalt "Stk", men kugsa veere "bundt” eller "buket".
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Finanskonto salg
Kontonummer for omseetning i evt. finanssystem. Gplygen overfares til greensefladefil.

Finanskonto salg (EUR)
EUR-Kontonummer for omseetning 1 evt. finanssyste@plysningen overfgres til
greensefladefil.

Kulturkonto salg
Kontonummer for omseetning i evt. kulturregnskabe@ares til greensefladefil.

KulturRegnskab nr.
Kulturnummer for varen i evt. kulturregnskab. Owees til greensefladefil.

Stk./Enhed
Dette felt bruges i forbindelse med overfgrsektilturregnskabet. Hvis der er flere planter pr.
salgsenhed, er det ngdvendigt at fA beregnet en gri plante, for at indtaegterne kan
sammenholdes med udgifterne i kulturregnskab,dse som oftest vil vaere opgjort pr. plante.

Nummer i prod.-plan
Kulturnummer for varen i evt. produktionsplanleegsiprogram. Overfgres til graensefladefil.

Toldposition
Dette felt anvendes/udskrives pa Intrastatopgarelse

Veegt
Dette felt anvendes pa Intrastatopgarelse. Feéirytbes sammen med "Antal solgte styk" til
beregning af solgt totalveegt for varen

Salgssted
Der gives mulighed for at opdele ordremodtagelsavergigten) efter "Salgssted"
(ordrebehandler, seelger). Ordrer kan knyttes ijsséed enten ud fra varenr. eller ud fra
Selskab/kundenr - altsa sa bestemte varer altittdsyil samme salgssted eller sa bestemte
kunder (hos salgsselskab) altid knyttes til samaigssted (dette veelges i leverandgrkartotek).
Til hvert salgsted (oprettes via faneblad i leveliakartotek) kan der veelges en farve, saledes at
alle ordrelinier er meerket med denne farve entenvarenummer-feltet eller i
kundenummer-feltet afhaengig af hvilken salgsstgdres der er valgt. Der gives ogsa - i
ordremodtagelsen - mulighed for at veelge kun atdfidordrelinier til udvalgte salgssteder.

PC nr.
Angiver "Udskrifts-PC" for denne vare. Hvis manksehar 2 eller flere pakkesteder, kan man
v.h.a. dette felt (og/eller fiernprinter) sendetéaker til udskrift der hvor varen er placeret
(automatisk). Det kreever selvfglgelig at varesaetitet er opdelt pr. udskriftssted.

Udskriftsted
Angiver "Udskrifts-Printer" for denne vare. Hvis méaeks har 2 eller flere pakkesteder, kan
man v.h.a. dette felt (og/eller PC-Nr) sende fadeurtil udskrift, der hvor varen er placeret
(automatisk). Det kreever selvfglgelig at varesaetitet er opdelt pr. udskriftssted.
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GASA Kolding nr.
Varens kulturnummer hos GASA Kolding. Bruges vedhuift af auktionsbreve (urbreve) til
GASA Kolding. Nummeret er 8 cifret, og er normalh sammensaetning af DANPOT
Sleegt/artnummer (5 cifre) og DANPOT sortnummerif@x, men ikke i alle tilfeelde. En liste
over gyldige GASA Kolding numre fas ved henvenddélSEASA Kolding.

VBN-nr.
Varens VBN-nummer skal udfyldes ved handel med Bdom systemet (Holland). Tryk evt
"..."-knappen for at sgge i VBN-Nr- standardkarkete- Dette skal veere indlaest farst.

VBA produkt-grp.
Varens VBA produktgruppenummer skal udfyldes vedchdeh med FlorEcom systemet
(Holland).

BVH produkt-grp.
Varens BVH produktnummer skal udfyldes ved handedl iralorEcom systemet (Holland).

Stregkode udskrift
Funktion til udskrift af stregkode-/prisetiketter.

Veelges "Stregkode-etiket (EAN-13)", anvendes 8ielitil stregkoden, som i s& fald skal
indeholde en korrekt EAN13 kode.

Veelges "Stregkode-etiket (EAN-8)", anvendes 3eltil stregkoden, som i sa fald skal indeholde
en korrekt EAN8 kode. (Anvendes bl.a. til Aldi)

Veelges "Stregkode-etiket (Interleave 2/5)", anvendg linie til stregkoden, som i sa fald skal
indeholde en korrekt Interleave 2/5 kode. (Anvenrues til Dehner)

Veelges "Pris-etiket", anvendes alle 3 linier sdémirzdelige tekstlinier.

Antal
Angiv antal prgveplanteetiketter, der skal udslgive
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Vareemballage

Felt-forklaring

Kopiering til udbud-embl.
Det er muligt at overfgre varen's emballage tievés udbudslinier (emballage).

Med Shift-F6 kan man overfgre den enkelte embaklagdination (som man star pd) til
udvalgte udbudslinier

Med Shift-F8 kan man overfgre ALLE varen's embadlagnmbinationer til udvalgte
udbudslinier.

Embl.komb. nr.
Veelg de emballagekombinationer, som denne vare Iséajtte. Oplysningen overfgres til
udbud..

Raekkefglgen er vigtig, idet det er den farste elfabakombination, der anvendes ved manuel
fakturering.

Raekkefglgen kan aendres ved at holde "Shift" neddidig med at emballagen flyttes med
piltasterne.

Enhed/Kolli
Antal enheder af varen i denne emballagekombina@gmiysningen overfares til udbud.

Kolli/Lag
Angiver antal Kolli pr. hylde (lag). Bruges som $tag, nar denne kombination anvendes pa et
udbud.

Lag/N.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. container. Brugesnsforslag, nar denne kombination anvendes
pa et udbud.

Lag/F.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. container med fortgere. Bruges som forslag, nar denne
kombination anvendes pa et udbud.

Med EAN-kode
Afkrydses dette felt angiver det, at varen i demmeballage kan leveres med en EAN13
stregkode. (Stregkode pa den enkelte vare). Oplgeni fares videre til varens udbudslinier.
Afkrydsningen kan korrigeres i udbudsregistreringen

Ordre EAN-kode
Angiver varens EAN-nr i netop denne emballagesdaétn entydig vare i en entydig emballage.

Ordre EAN-14
Angiver varens EAN14-nr i netop denne emballageitsdaen entydig vare i en entydig
emballage. Kun 1. ciffer kan rettes - cifrene 2et3ig med Vare-EAN nummerets ciffer 1-12.
Det 14. ciffer er et kontrolciffer.
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Bemaerkning
Mulighed for at indtaste en bemzerkning til varemballage. Bemaerkning benyttes f.eks. pa
udbud til Dansk Supermarked for at angive, hvillenballage der benyttes til de enkelte
firmaer - Bilka, Fgtex, Netto, ICA 0.S.v.

Rabat
Rabat pr. styk der udlgses hvis det samlede selgt/kntal kolli er starre end eller lig med
"(Rabat) kolli 1".
Der er 4 forskellige rabatsatser (indbyrdes uafhigengr. emballagekombination.

Normalt anvendes den fgrste rabatsats som contairatr

Kolli
Det antal kolli, der skal til for at udlgse dem#lende rabat.
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Emballage-kontrol

Angiver om der ved modtagelse af ordrer eller isplti;ng af manuelle fakturaer skal foretages
emballagekontrol. D.v.s. at der kan oprettes elation" mellem selskab/kunde og vare/emballage.
Dette sker i varekartoteket via fanebladet "Emiggltontrol" - fanebladet er kun aktivt hvis
emballagekontrol er valgt i Leverandgrkartotek. Hvunktionen er aktiveret og relationerne
oprettet pa varen, kontrolleres det ved indtsatmihghanuel faktura og ved modtagelse af ordrer
om den valgte emballage findes til kunden - hvidbaltagen ikke findes (der er ikke oprettet en
"Selskab-kunde-emballage relation" pa varen, wsdigeltet med gul baggrund.

Felt-forklaring

Selskab
Selskabsnummer for hvem emballagekontrollen skdbesdet er muligt at oprette flere
emballager til samme Selskab/kunde.

Kunde nr.
Kundenummer for hvem emballagekontrollen skal geeldet er muligt at oprette flere
emballager til samme Selskab/kunde.

Komb. nr.
Emballagekombinationsnummer for hvem emballagekdetr skal geelde. Det er muligt at
oprette flere emballager til samme Selskab/kunde.
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Produktionsregistrering

Felt-forklaring

Ar
Angiver det ar, som produktionsregistreringen gjalde. Oplysningen overfgres til DANPOT
og benyttes bl.a. pa DANPOT's producenthjemmesiderw.danpot.dk/lev/99999.htm (99999

= lev.nr).

Méned
Afkryds de maneder, som produktionsregistreringkal gieelde. Oplysningen overfares til
DANPOT og benyttes bl.a. pa DANPOT's producenthjesider -

www.danpot.dk/lev/99999.htm (99999 = lev.nr).
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Varefordeling

Felt-forklaring

Vare nr.
Varens "standard fordeling" - fordelingsforslagr davendes i forbindelse med en fordeling af

en ordrelinie.
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Varelagerafd.

Felt-forklaring

Lagerstyring
Saettes denne markering, betyder det, at varen devévarelagerstyring".

Max. lagertid
Varens maximale lagringstid - anvendes til autoskaberegning af "lagerperiode” i forbindelse
med registrering af varelager.

Varslingsdage
Anvendes som advarsel i lagerkartoteket. Hvis "Magsdage" udfyldes, vil feltet "Til dato"
pa denne vares varepartier i lagerkartoteket blisemed gul baggrund ligesa mange dage far

de udlgber.

Hvis man eksempelvis har angivet 3 varslingsdageyaren har et lagerparti der ligger fra
15.01 til 22.01, vil "Til dato" veere gult fra d. 04 og frem.

Ved at bruge denne facilitet, har man mulighedafioid overblik over hvilke varepartier, der er
ved at udlgbe.

Afd. nr.
Det er muligt at tilknytte lagerafdelinger til vawre- i forbindelse med automatisk
lagerreservation, bliver der trukket pa afdelingeirden reekkefalge de er registreret pa varen.

Max. lagertid
Den maksimale tid varen star pa lager i den enlkdtteling. Oplysningen benyttes i forbindelse
med registrering af lagerposter i varelager kakitteSlutdato beregnes som registreringens
startdato + afdelingens lagerdage.
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Varetilbehgr

Felt-forklaring

Tilbh. nr.
Tilbehgrs nummer, der tilknyttes varen. Kort tefkatlagerkartoteket vises.

Ant./Vare
Antal tilbehgrsvarer af denne type pa denne vare.
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Produktionstider

Felt-forklaring

Embl.komb. nr.
Angiv evt. emballagekomb.nr. for denne produkti@hst Hvis ikke der angives
emballagekomb.nr. Anvendes denne produktionstidaf emballagekomb. tilknyttet denne
vare.

Prod.tid
Indtast produktionstid enten i uger eller i dagbaangig af valget i feltet "Tidsenhed".

Spild%
Indtast evt. spildprocent. Feltet bruges til aelgae startantal pa stikkelisten.

Til uge
Indtast fra og til uge som denne produktionstid gkelde.

Fra uge
Indtast fra og til uge som denne produktionstid gkelde.

Tidsenhed
Angiver om den indtastede produktionstid er ugler elage.
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Mixvarer

Felt-forklaring

Vare nr.
Varenr. der indgar i mixet.
Ved oprettelse af mixsammensaetning kan der udvaelyéste.

Ant./Kolli
Antal kolli, som denne vare indgar i mix'et med

Ved sammenplantninger, skal antal enheder pr. gélibp i det samlede antal kolli for de varer,
der indgar i mix'et.

Eks.: Emballage med 12 stk pr. kasse

"Rene" potter : Varel 4 stk
Vare2 B st
Vare3 R st

lalt §ik

Sammenplant : Varel 12 stk
Vare2 18 stk
Vare3 B st

lalt 8tk (3 planter pr. potte)

Embl.
Angivelse af, om den aktuelle delvare i mix-samraetming er med til at dele
emballageudgiften. Den samlede emballageudgiftelesd mellem de delvarer, der har en
markering i dette felt i forhold til deres standanid i Vare-kartoteket.

Fast pris
Angiver om en vare der indgar i et mix skal medsaijefast pris i statistikker (added value)
Hvis f.eks et produkt bestar af 2 potteplanter mduarv og potteplanterne koster kr. 7,50 pr. stk.
og kurven koster kr. 10,00, vil "standardprisen” pooduktet veere kr. 25,00 ((2*7,50)+10,00).
Kurven vil normalt skulle indga med fast pris, sfide at hvis produktet szelges for eksempelvis
kr. 27,00 vil kurven stadig kun indgd med kr. 10,6@edens det resterende belgb fordeles
mellem de @vrige "ingredienser" - altsd de to pidteter - i forhold til deres normale pris - i
dette tilfeelde kr. 17,00/ 2 - altsa kr. 8,50 mtteplante.

Tillad fordeling.
Angiver om det skal vaere muligt at lade mixvaredgi i en fordeling. Anvendes normalt kun
ved "added-value" produkter, der er registreret sarvarer. Der kan veaelges mellem

Ingen (Varen kan IKKE indga i emdeling - normal mixvare)

Til (Angiver om der kan fordelebuaren fra andre varer)

Fra (Angiver om varen kan fordeieandre varer)

Til og Fra (Bade til varen fra amdarer og fra denne vare til andre varer)

Opdel mix i gr.flade
Afkryds dette felt, hvis mix'et @nskes opdelt pal-dger i Regnskabs- og
Produktions-greenseflade. Ellers dannes der graadsgfid mixvarenummeret.

Embl.fordeling
Dette angiver hvorledes en evt. emballagefordedka) forega (greensefladefil). Emballage kan
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Mixvarer (Fortsat)

fordeles efter enten efter detailvarenes pris el det antal hvormed de indgar i mix'et.

Opdel mix i statistik
Afkryds dette felt, hvis der gnskes dannet stétiséi de varer, der indgar i mix'et. Ellers dannes
der statistik pa mixvarenummeret.
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Land

Land
Landekode kartoteket er et "DANPOT standardkartotel derfor kan man ikke tilfgje, sendre

eller slette lande.

Kartoteket bruges til at markere om man gnskdrestemt land spzerret, saledes at der gives en
advarsel nar der modtages ordrer til dette landKenang seettes pa ordren foran kundenummer -

"nedadvendt finger") .

Markeringen er udelukkende vejledende - ordrerdtadig accepteres selvom landet er "spaerret”.
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EPost

E-Post kartoteket indeholder elektronisk post frANPOT eller selskaber. E-post kan veere
afregninger fra selskaber, prisstatistik (tiimeldtiren via varekartotek abonnement) fra DANPOT
eller blot forskellige meddelelser.

Felt-forklaring

Selskab nr.
Selskabet der har udsendt denne E-post.

Leest
Hvis dette felt er afkrydset, betyder det at postelaest.

Udskrevet
Hvis dette felt er afkrydset, betyder det at pogtendskrevet.

Post titel
Overskrift for denne post.

Post-tekst
Denne tekst indeholder selve E-posten
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Ekspedition

Udbud

Udbudsregistreringen indeholder de varer, derlesaty i en given periode. For hver udbudslinie
skal der registreres nogle overordnede oplysnindgdsse oplysninger bliver overfgrt fra
varekartoteket, nar udbudslinien oprettes. Udoweoplysninger, der findes i varekartoteket, kan
der ogsa registreres f.eks. sortering og udviklbigmstrende).

Herefter skal det registreres hvornar denne vati salg (datointervaller), og prisen i de oprdte
perioder.

En udbudslinie deaktiveres hos salgsselskabernér parioden udlgber (vises med rgdt pa

PC-Skaermen).
Hvis en vare skal seelges udover sin oprindeliggspakiode, rettes blot periodens slutdato.

Felt-forklaring

Udbud nr.
Angiver det entydige udbudsnummer. Dette felt bsuged alle referencer til udbudslinien
ordrer, manuelle fakturaer, reservationer m.m. Brogessigt kan det veere en fordel at man i
fejlsituationer kan refere direkte til en udbudin

Vare nr.
Indtast det interne varenummer. Herefter hentesngaistandardoplysninger i varekartoteket
over som forslag.

Udvikling nr.
Veelg udviklingstrin (kun blomstrende). 0 betydegen udvikling eller uspecificeret udvikling.

Sortering
Indtast evt. sortering A, B eller 1, 2. Alle tegocapteres, men ikke alle tegn forstas af
selskaberne. Brug kun veerdier, som du er sikkanp@ndes af selskaberne.

Selskab
Benyttes hvis kun ét selskab ma kunne se udbueslirAliternativ til at seette alle selskaber
undtagen et pa negativliste.

Kan evt. yderliger preeciseres ved at udfylde fékemnde".

Kunde
Dette felt benyttes sammen med selskabsmarketigddiligere at preecisere hvilken kunde der
ma fa adgang til udbudslinien.

Highlight udbud
Markering for om udbudslinien skal fremheaeves veshwig hos salgsselskab. Kraever at det
enkelte salgsselskab har taget hgjde for at mawdemi er sat.

Enhed
Enhedsbetegnelse for varen. Normalt "Stk", men kupngsa veere "bundt" eller "buket".
Oplysningen er overfgrt fra varekartoteket.

Stk./Enhed
Dette felt bruges i forbindelse med overfgrsektilturregnskabet. Hvis der er flere planter pr.
salgsenhed, er det ngdvendigt at fA beregnet en gri plante, for at indtaegterne kan
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sammenholdes med udgifterne i kulturregnskab,ddste som oftest vil veere opgjort pr. plante.
Oplysningen er overfgrt fra varekartoteket.

Billed-henvisning
Angiver om der til denne udbudslinie findes et dalt (Placeret p4 ens hjemmeside pa
internettet, og hjemmeside adressen angives idederkartoteket. Der kan veelges 2 billed
typer - enten

JPG billede (Vare nr). Bidkt's filnavn er identisk med varenummeret
og er i formatet JPG

JPG billede (Udbud nr.)ll&let's filnavn er identisk med udbud nr
(kan aflzeses pa udbudslinien) og er i formatet JIPG

Navngivning og placering af billederne sker udenANPOT programmet, men billedet
forsgges hentet og vist (som kontrol).

Billederne skal placeres i en mappe, der heddiedbr/"levnr” (f.eks. /billeder/88889/)
Den fuldsteendige adresse pa billedet kunne sa veere:
www.danpot.dk/billeder/88889/00000100.jpg

Pottestarrelse
Pottestarrelse er overfgrt fra varekartoteketdbud.

Plantehgjde
Plantehgjde er overfart fra varekartoteket til wtibu

Plantebredde
Plantebredde er overfart fra varekartoteket tiluddb

Teethed
Plantens teethed pa udbudstidspunktet er overtauairekartoteket til udbud.

PI. pr. potte
Planter pr. potte er overfart fra varekartoteHaidbud.

Ant. grene min
Antal grene er overfgrt fra varekartoteket til udbu

Ant. grene max
Antal grene er overfgrt fra varekartoteket til udbu

Ranke Igd. min
Rankelaengde er overfgrt fra varekartoteket til adbu

Ranke Igd. max
Rankeleengde er overfgrt fra varekartoteket til wdbu

Pakkehgjde i cm
Den hyldeafstand planten kreever ved pakning ntt Skal veere deleligt med 5 (hulafstanden
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pa en CC-container) Oplysningen er overfart fraekartoteket.

Stik-etiket tilleeg
Veelg en stiketiket i emballagekartoteket. Oplyseimger overfgrt fra varekartoteket.
Stiketikettens evt. pris anvendes som forslaglleégyspris.

Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive tilleegget i denne valuta.

Vare-etiket
Veelg en vareetiket i emballagekartoteket. Oplysamger overfgrt fra varekartoteket.
Vareetikettens evt. pris anvendes som forslaglédspris.

Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive tilleegget i denne valuta.

Vare-etiket tilleeg
Pris for en evt. vareetiket. Oplysningen er ovérfiar varekartoteket.
Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive tilleegget i denne valuta.

Div. embl. tillaeg
Veelg en diverse emballage i emballagekartotekelysdmgen er overfgrt fra varekartoteket.
Diverse embalagens evt. pris anvendes som forshagggspris.

Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive tilleegget i denne valuta.

N
Er dette felt udfyldt, betyder det at der findegatévliste til udbudslinien. Ret negativlisten ved
at klikke pa fanebladet "negativliste" eller tryKi2].

Kopier perioder
Afkryds dette felt hvis udbudsliniens perioder skapieres.

Kopier emballage
Afkryds dette felt hvis udbudsliniens emballagesildtopieres.

Kopier negativ liste
Afkryds dette felt hvis udbudsliniens evt. negasitd skal kopieres.

Produkttype
Produkttype er overfart fra varekartoteket til udbBroduktyperne er standard, vedligeholdt af
DANPOT.

Pottetype
Pottetype er overfart fra varekartoteket til udb&attetyperne er standard, vedligeholdt af
DANPOT.

Farvefordeling
Farvefordeling er overfgrt fra varekartoteket tibud.
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Produktbem.
Produktbemaerkning er overfart fra varekartotekeidibud.

EAN-kode
Angiver varens produkt EAN-kode. Anvendes til idikation af produktet uafheengig af
emballagen.

Rabat (DKK)
Rabat ved bestilling tidligere end det i leverakadetioteket angivne skeeringstidspunkt for tidlig
ordreafgivelse.

Rabat (EUR)
Rabat ( i EURO) ved bestilling tidligere end det leverandgrkartoteket angivne
skeeringstidspunkt for tidlig ordreafgivelse.

Div. embl.
Veelg en diverse emballage i emballagekartotekelysdmgen er overfgrt fra varekartoteket.
Diverse embalagens evt. pris anvendes som forshagggspris.

Pakkebem.
Evt pakkebemaerkning. Oplysningen er overfgrt fr@kartoteket.

Pris
Pris vises her, men andres i forbindelse med paridthstning. Den pris, der vises, er den
aktuelle pris i relation til maskinens dato.

Last
Feltet benyttes til at lase udbudsprisen, sa dedtkikke kan rette prisen nar der udsendes
ordrer. Rettes prisen alligevel, afvises ordreDANPOT centralen (ordren vil altsa blive afvist
uden at den udsendes til producenten).

Antal
Antal vises her, men aendres i forbindelse med genmltastning. Det antal, der vises, er det
aktuelle antal i relation til maskinens dato.

Bem.
Bemaerkning vises her, men aendres i forbindelsepadddeindtastning. Den bemaerkning, der
vises, er den aktuelle bemaerkning i relation tiknaens dato.

Mix
Er dette felt udfyldt, betyder det at varen er exvare.
Stik-etiket

Veelg en stiketiket i emballagekartoteket. Oplyseimger overfart fra varekartoteket.
Stiketikettens evt. pris anvendes som forslagjlaégspris.

Oprydning
Denne funktion bruges til at rydde op i de udbudsper, der ikke leengere er aktuelle (dato
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udlgbet). Alle udbudslinier er pa forhand udvalbtdt deltage" i oprydningen, men man kan
selv veelge til og fra.

Oprydningen sker med udgangspunkt i en indtasteerisigsdato (alle perioder F@R
skaeringsdato fiernes) pa de udvalgte udbudslinier.

Der gives mulighed for at viderefgre maengder térdglgende perioder - den valgte metode for
viderefgrelse/sletning af maengder geelder ALLE dealglle udbudslinier. Hvis det gnskes at
variere metoden for viderefarelse/sletning af meengdma man altsa udfgre processen flere

gange .

Kundetilbud-kode
Feltet kan sammen med feltern "Selskab" og "Kuruleiges til at afgive specifikt tilbud til
given kunde. Feltet kan kun udfyldes, hvis feltétifide" er udfyldt (p& selve udbudslinien).

Vis
Dette felt er kun vist i indtastnings-billedet, s\ldrug af ramme-aftaler er aktiveret.
Det er her muligt at bestemme, om det kun er dehate udbud, der skal vises, om det kun er

aftale-udbud, eller om det er begge dele.
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Udbud (antal oqg pris)

Felt-forklaring

Fra dato
Angiver periodens start og slutdato (begge er siki). Standard foreslas en periodeleengde pa
7 dage (=en uge, som i DOS systemet), men en eekiand variere fra 1 dag til lige sa langt ud i
fremtiden det gnskes. Perioder, der ikke leengeadteelle vil fremstd med rgde datoer.

Til dato
Angiver periodens start og slutdato (begge er siki). Standard foreslas en periodeleengde pa
7 dage (=en uge, som i DOS systemet), men en eekiand variere fra 1 dag til lige sa langt ud i
fremtiden det gnskes. Perioder, der ikke leengeadteelle vil fremstd med rgde datoer.

Antal
Indtast det optalte antal i denne periode. Detteaigeres i forhold til evt. reservationer, ofy s
far man udbudt antal.

Udbud pris
Varens pris i denne periode. ved oprettelse hargens pris i varekartoteket, men denne kan
a&ndres.

Euro pris
Varens pris i Euro i den aktuelle periode. Ved tiptee hentes varens pris i varekartoteket og
justeres med kursangivelsen i leverandgar-kartoteket

Bem.
Evt. bemeaerkning til udbudslinien.

Udbudt antal
Udbudt antal i denne periode indtastes ikke. Degiteer det optalte tal korrigeret i forhold til
evt. reservationer.

Res. antal
Reserveret antal i denne periode indtastes ikkéteDal er summen af reservationer til dette
udbud.
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Udbud (emballage)

Felt-forklaring

Embl.komb. nr.
Veelg de emballagekombinationer, som denne varelsk@jtte. Oplysningerne er overfart fra
varekartoteket.

Raekkefalgen er vigtig, idet det er den farste elfabakombination, der anvendes ved manuel
fakturering.

Kolli/Lag
Angiver hvor mange kolli der er pr. lag (hylde).lggmingen er overfgrt fra varekartoteket.

Lag/N.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. normal container.télfet af hylder ganges med "Kolli pr. lag"
for at finde antallet af kolli pr. normal containaf denne vare i denne emballagekombination.
Oplysningen er overfgrt fra varekartoteket.

Lag/F.cont
Angiver antal hylder (lag) pr. forlaeenget containntallet af hylder ganges med "Kolli pr. lag"
for at finde antallet af kolli pr. forlaenget comtar af denne vare i denne emballagekombination.
Oplysningen er overfgrt fra varekartoteket.

Med EAN-kode
Afkrydses dette felt angiver det, at varen i demmeballage kan leveres med en EAN13
stregkode. (Stregkode pa den enkelte vare). Oplgeni er overfert fra varekartoteket.

Ordre EAN-kode
Angiver varens EAN-nr i netop denne emballagesdaétn entydig vare i en entydig emballage.

Ordre EAN-14
Angiver varens EAN14-nr i netop denne emballagetsdaen entydig vare i en entydig
emballage. Kun 1. ciffer kan rettes - cifrene 2et3ig med Vare-EAN nummerets ciffer 1-12.
Det 14. ciffer er et kontrolciffer.

Bemaerkning
Mulighed for at indtaste en bemzerkning til varemballage. Bemaerkning benyttes f.eks. pa
udbud til Dansk Supermarked for at angive, hvillemballage der benyttes til de enkelte
firmaer - Bilka, Fgtex, Netto, ICA 0.s.v.

Enhed/Kolli
Enheder af denne vare i denne emballagekombinat@plysningen er overfgrt fra
varekartoteket.

Pristillaeg/PI.
Pristilleeg pr plante (pr. stk.) i denne emballagekmation. Oplysningen er overfgrt fra
varekartoteket.

Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive tilleegget i denne valuta.
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Udbud (emballage)Fortsat)

V.embl. pris
Evt. veerdiemballage pris - f.eks palettino kasser.

Hvis Euro er aktiveret i programmet vises denns pgsa.

Rabat
Rabat pr. styk der udlgses hvis det samlede selgt/kntal kolli er starre end eller lig med
"kolli 1".

Der er 4 forskellige rabatsatser (indbyrdes uafhigengr. emballagekombination.

Hvis Euro er aktiveret i programmet, er det ligelednuligt at angive rabatten i denne valuta.

Rabat
Det antal kolli, der skal til for at udlgse dem#lende rabat.

Juster udbud-emballage (EUR)

Funktion til justering af emballagepriser i Eurofarhold til den aktuelle kurs (registreret i
Leverandgrkartoteket). Det er muligt at justere eb&dhballagetilleeg og rabatter for et angivet
emballagekombinationsnr. interval.
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Udbud (negativliste)

Felt-forklaring

Selskab nr.
Udveelg de selskaber, der IKKE skal have udbudslitilsendt.

Brug evt. F12 for at f& en oversigt over muligeskaber. Selskaberne til negativlisten kan sa
udveelges v.h.a. standard Windows funktionerne '@éhstreklik" (marker udvalgte) eller
Shift-"venstreklik" (marker interval).

Negativliste anvendes hvis der er mere end etae|sler skal kunne se udbudslinien.

Hvis kun ét selskab skal kunne se udbudslinierplgitivmarkering anvendes i stedet. (Udfyld
"Selskab" pa selve udbudslinien)
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Udbud (funktioner)

Filter
Benyttes til at udvaelge de udbudslinier der skedsi Afgraensningen kan ske pa "Selskab”, "Vare"
og "Normalt-/Aftale-/Alt udbud".

Rediger antal og priser

Denne funktion g@r det muligt at redigere perioligegede oplysninger (antal, pris og
bemaerkning) uafhaengigt af den enkelte udbudslidéeviste perioder kan afgreenses pa dato og
varenummer.

Forleeng Antal/Pris-periode

Denne funktion ger det muligt at forleenge periodshgdato for flere udbudslinier samtidig.
Funktionen veelges fra en periodelinie (Shift-F3&. [erioder der kan komme i betragtning vises i
et vindue, og den nye slutdato kan indtastes. Kemioger der ikke slutter senere end
udgangsperioden kan komme i betragtning.

Funktionen bgr bruges med forsigtighed, da denkieumforleenge slutperioden IKKE forkorte den.
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Ordremodtagelse

I Ordremodtagelsen sker behandlingen af de elekkerordrer fra salgsselskaberne.

Ordrer kan enten accepteres (evt. udskrives sagptiggndres eller slettes. En eendret ordre skal
sendes retur til salgsselskabets seelger, og godkefat den kan viderebehandles.

Flere ordrer kan markeres til ensartet behandkegdpt - udskrift - sletning).

Udveelg den eller de linier, der skal behandlesgeasbehandling). Udveelgelse af flere sker ved at
trykke "Shift" og "PilOp"/PilNed".

Statuskoder for ordrer:

NY Ny ordre (* = ordren er eendret af selskab

OKL Ordren er accepteret af leverandgren

ZENL Ordren er aendret af leverandgren (Kreever gatidse af seelgeren)

SLT Ordren er slettet af leverandgren

OKS Selskabet har accepteret en tidligere sendile¢.odBehandles som en ny ordre

/NS Selskabet har aendret en tidligere aendret @drendles som en ny ordre (NY*)

SLS Selskabet har slettet en tidligere sendret oFgleenes automatisk.

UDF Linien er udfakturet.

ADV Advarsel. Der er noget galt med linien (F.ek&nglende udbud pa leveringstidspunkt).
Bring evt. manglen iorden

FEJL Uoprettelig fejl (Linien fiernes automatisKiyk Ctrl-F1 for at se fejlarsagen.

MAN Ordren er overfgrt fra "Manuel fakturering”

Ordreliniens detailoplysninger. Udover de overodinerdreoplysninger, er der mulighed for at se
produktinformationer, pakkeinformationer og evtdeling.

Der er ligeledes mulighed for at skifte til ordrnédins tilhgrende udbudsoplysninger ved tryk pa
[F8].

Felt-forklaring

Udbud nr.
Det udbud, som ordren refererer til.

Indlev. dato
Indleveringsdato for ordren. Datoen kan ikke aendres

Tidligst
Indleveringstidspunkt for ordren. Hvis tidspunktagndres, skal aendringen accepteres af
seelgeren.

Varebetegnelse
Varebetegnelsen hentes automatisk i varekartoteten, kan sendres. Kraever ingen accept fra
seelger.

Udvikling nr.
Det gnskede udviklingstrin.

Hvis udviklingstrin er "0", kan det eendres udenegt@f saelgeren.

Hvis udviklingstrin er stagrre end "0", kreever a@ngraf dette felt accept af saelgeren.
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Ordremodtagelse(Fortsat)

Sortering
Den gnskede kvalitet. £ndring af dette felt kreaeept af saelgeren.

Kolli
Det bestilte antal kolli. Anvendes ved beregningtifetter. /Endring af dette felt kreever accept
af seelgeren.

Pris/Enhed
Den gnskede pris. £ndring af dette felt kreever@aeseaelgeren.

Betalingsbetingelse
Betalingsbetingelse for ordren. Hentes via seldkatbsteket. Anvendes ved udskrift af
fakturaer.

Pakkedato
Pakkedato for ordren. Datoen beregnes udfra oplgsenii selskabskartoteket, og anvendes kun
til interne formal. (F.eks. pakkelister).

Tidligste pakke tidspunkt
Pakketidspunkt for ordren. tidspunktet beregnesaudiplysninger i selskabskartoteket, og
anvendes kun til interne formal. (F.eks. pakkef)ste

Kolli-etikette bem.
Evt. etikettebemaerkning. Der er 30 tegn til radidyhe

Pakke-bem.
Ordreliniens pakke- eller fakturabemaerkninger afffigeraf kode i leverandgrkartotek. Der
anvendes de samme bemaerkninger i faktura- og pakieekninger ved oprettelse af ny ordre.
Hvis de aendres aendres kun de aktuelle bemeerkninger.

Container
Antallet af containere for denne ordre

Ens
Angiver om ordren skal pakkes som ensartede cariain

Embl.komb. nr.
Den gnskede emballagetype. ZAndring af dette feltvier accept af seelgeren. Medmindre
emballagetypen er en "Uspecificeret".

Med EAN-kode
Angiver om varen gnskes leveret med stregkoder.

Overfer til fiern-PC
Anvendes for at overfgre ordren til en anden P& man gnsker at udskrivningen skal ske fra
en anden PC.

Udskriftsted
Veelg udskriftssted for faktura og etiketter - O et at arbejdsstationens lokal printere
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Ordremodtagelse(Fortsat)

anvendes (Kan godt veere defineret som netveaerkspant
Alternativt kan et af de i leverandgrkartoteket etfgde udskriftssteder veelges - Kreever at
funktionen "Styring af udskriftssted" er aktiv verandgrkartotek.

Indlevering
Angiv tidligste dag for de fakturaer/ordrer, dealsidfaktureres.

Til dato
Angiv seneste dag for de fakturaer/ordrer, der gédktureres.

Listboks
Udveelg den eller de linier, der skal behandlesgees behandling). Udveelgelse af flere sker
ved at trykke "Shift" og "PilOp"/PilNed".

Vises feltet "Kolli" med rad baggrund, betyder detler er negativ udbudsmeaengde hvis ordren
accepteres.

Det er muligt at fa vist feltet "Indleveringsdatoied en bestemt farve, der f.eks angiver hvor
indleveringen skal ske (Gavletiket) - f.eks. RgdgiG Bla, Sort eller Gul. Dette gares ved farst
at oprette Indleveringsstederne (Kartotek:Indlevgssted) med tilhgrende farvekode og
derefter tilknytte indleveringsstederne til Selskaies indleveringsadresser - (Kartotek:Selskab)

Statuskoder for ordrer:

NY Ny ordre (* = ordren er sendret af selskab)

OKL Ordren er accepteret af leverandgren

ZENL Ordren er aendret af leverandgren (Kreever gatidsa af saelgeren)

SLT Ordren er slettet af leverandgren

OKS Selskabet har accepteret en tidligere eendile¢.oBehandles som en ny ordre

FENS Selskabet har aendret en tidligere sendret ddtendles som en ny ordre (NY?*)

SLS Selskabet har slettet en tidligere aendret oFgeenes automatisk.

UDF Linien er udfakturet.

ADV Advarsel. Der er noget galt med linien (F.eksnglende udbud pa leveringstidspunkt).
Bring evt. manglen iorden

FEJL Uoprettelig fejl (Linien fijernes automatisk.)

MAN Ordren er overfgrt fra "Manuel fakturering"

Enhed/Kolli
Antal enheder pr. kolli. Feltet kan ikke sendrekeaérandgren.

Faktura-
Ordreliniens pakke- eller fakturabemaerkninger afffigeraf kode i leverandgrkartotek. Der
anvendes de samme bemeaerkninger i faktura- og pakieekninger ved oprettelse af ny ordre.
Hvis de aendres aendres kun de aktuelle bemeerkninger.

Kol.etik.
Antal kollietiketter. Foreslas i henhold til valgéregningsmetode i leverandgrkartotek - normalt
en etiket pr. kolli (kasse).
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Overfar til PC-nr.
Anvendes for at overfgre ordren til en anden P& man gnsker at udskrivningen skal ske fra
en anden PC.

Antal
Antal kollietiketter.

Pak.etik.
Antal pakkeetiketter.

Tid
Angiv tidligste tidspunkt for de fakturaer/ordreer skal udfaktureres.

Tid
Angiv seneste tidspunkt for de fakturaer/ordrer,skal udfaktureres.

Rekl.-arsag
Her vises evt. Reklamations arsag pa kreditnotdtsiea selskab. Arsagskoden kan rettes og
gemmes, saledes at der efterfglgende kan udslgtiagistik over reklamationer.

Slet ordrer markeret ADV
Afkryds dette felt, hvis ordrer markeret med ADVdvarsel) skal slettes.

Slet ordrer markeret IAT
Afkryds dette felt, hvis ordrer markeret med IAKK& accepteret i tide) skal slettes.

Slet ordrer markeret FEJL
Afkryds dette felt, hvis ordrer markeret med FEBE]j() skal slettes.

Dato/tid
Indtast den dato, der skal sgges efter.

Dato/tid
Indtast tidspunkt, der skal sgges efter.

Selskab
Indtast selkabsnr., der skal sgges efter.

Kunde
Indtast kundenr., der skal sgges efter.

Kundesggning

Funktion til sggning i udskrevne fakturaer, medrbad i oplysningerne for den aktuelle ordre.
Afgreensningen bliver automatisk udfyldt med ordr&e¢skabsnr, kundenr og en periode 1 maned
tilbage. Samtidig kan det angives, om man kunevilen nyeste faktura.

Nyt faktura-nr.
Mulighed for at indtaste det faktura nummer derkeasanvendt - Kan f.eks. anvendes hvis der
som udgangspunkt faktureres i et andet programDAYPOT egentlig kun benyttes som
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Ordremodtagelse(Fortsat)

ordremodul. Teksten "Faktura" anvendes ikke pa niftisk - der udskrives altid som
"Fglgeseddel”.
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Ordrefordeling

Felt-forklaring

Vare nr.
Indtast det varenr. der skal fordeles til.

Udbud nr.
Veelg evt. udbud, som skal nedskrives.

Kolli
Antal kolli af denne vare.

Kolli-etiketter
Antal kolli-etiketter for denne vare.

Udvikling nr.
Udviklingstrin for denne vare. kan afvige fra deprindelige ordrelinies udviklingstrin.

Sortering
Sortering for denne vare. kan afvige fra den opmiige ordrelinies sortering.

Lager-udvikling
Angiver de udviklingstrin man gnsker at kunne vagigellem pa denne fordeling. Kan angive
som en maengde f.eks. 1-4,11,-14-18.

Cont.ant.
Angiver hvor mange Containere ordren fyldes.

Cont. ens
Angiver om containerne skal pakkes ensartet.
F.eks. hvis der skal pakkes 64 kolli (2 containened 4 farver rad, hvid, lysergd & gul er
begge container pakket med

8 rgde, 8 hvide, 8 lysergde og 8 gule
..og ikke 16 rgde pa den ene men ingen pa den anden

eller

12 rgde, 12 hvide, 4 lysergde og 4 gule
..0g ikke 16 rgde pa den ene og kun 8 pa den anden.

Udbud
Evt. restmaengde pa det valgte udbud.

Lager Emb
Angiver lagerbeholdningen i den aktuelle emballagdvis der er tilknyttet lager, vises
restmaengde i feltet pa hvid baggrund. Hvis der IKétHilknyttet lager vises lagerbeholdning
pa farvet baggrund.

Feltet angiver lagertal for lagerpartier med sanemballagekombination.

Hvid:
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0 betyder at der findes et vareparti, der er bléktyttet og nu er "brugt op".
Tal <> 0 betyder at der er tilknyttet et varepagitallet viser restbeholdningen.
Vaer opmaerksom p4, at tallet kan vaere summen atviieepartier's restmaengde.

Rad:

0 betyder at der sandsynligvis IKKE findes et varépder matcher ordrelinien.

Det kan dog ogsa betyde at varepartiet er brugbepkan evt. omfordeles med Alt-F6.

Tal <> 0 betyder at der sandsynligvis findes aeparti, men at der er ikke varer nok, og
dermed er lagertilknytning ikke foretaget. Der leath. omfordeles med Alt-F6.

Gul:

0 eller Tal <> 0 betyder at der findes et varepangn at det ikke er blevet tilknyttet automatisk
(f.eks. kreditnota).

Kan ogsa veere forarsaget af at man har fiernettlkggtning pa anden linie (Shift-F6).

Linier med gul baggrund er potentielle "kandidatiirat f& automatisk lagertilknytning naeste
gang den automatiske tilknytningsproces gar i gang.

Gra:
Betyder at lagertilknytningen er fijernet med Ski- Shift-F6 virker som en "til/fra funktion".
Det er muligt manuelt atter at tilknytte varelatieen ordrelinie.

Ved tryk pa F6 er det muligt "manuelt" at tilknyttarelager.

Lager Udv
Angiver om der til fordelingslinien er "tilknyttetrarelager. Hvis der er tilknyttet lager, vises
restmaengde i feltet pa hvid baggrund. Hvis der IKéHilknyttet lager vises lagerbeholdning
pa farvet baggrund.

Feltet angiver lagertal for lagerpartier med sanuehgklingstrin.

Hvid:

0 betyder at der findes et vareparti, der er bléletyttet og nu er "brugt op".

Tal <> 0 betyder at der er tilknyttet et varepagitallet viser restbeholdningen.
Veaer opmaerksom pa, at tallet kan veere summen atégepartier's restmaengde.

Rad:

0 betyder at der sandsynligvis IKKE findes et varépder matcher ordrelinien.

Det kan dog ogsa betyde at varepartiet er brugbepkan evt. omfordeles med Alt-F6.

Tal <> 0 betyder at der sandsynligvis findes aeparti, men at der er ikke varer nok, og
dermed er lagertilknytning ikke foretaget. Der leath. omfordeles med Alt-F6.

Gul:

0 eller Tal <> 0 betyder at der findes et varepangn at det ikke er blevet tilknyttet automatisk
(f.eks. kreditnota).

Kan ogsa veere forarsaget af at man har fiernettlkggtning pa anden linie (Shift-F6).

Linier med gul baggrund er potentielle "kandidatiirat f& automatisk lagertilknytning naeste
gang den automatiske tilknytningsproces gar i gang.

Gra:
Betyder at lagertilknytningen er fijernet med Ski- Shift-F6 virker som en "til/fra funktion".
Det er muligt manuelt atter at tilknytte varelatieen ordrelinie.
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Ved tryk pa F6 er det muligt "manuelt" at tilknyttarelager.

Demografi
Angiver fordelingen af varelager grafisk for dergkr der har "udlgbsdato” indleveringsdagen
de efterfglgende dage. Kolonne yderst til vensimervmaengden for indleveringsdato, og
kolonne yderst til hgjre viser meengden der udlgderuge senere end indleveringsdato.
Sgjlehgjderne tager udgangspunkt i de enkelte imgel og er derfor ikke umiddelbart
indbyrdes sammenlignelige for 2 forskellige varielin

Lager Tot
Angiver om der til fordelingslinien er "tilknyttetvarelager. Hvis der er tilknyttet lager, vises
restmaengde i feltet pa hvid baggrund. Hvis der IKétHilknyttet lager vises lagerbeholdning
pa farvet baggrund.

Feltet angiver samtidig det totale lagertal - uafgeg af udviklingstrin

Hvid:

0 betyder at der findes et vareparti, der er blalketyttet og nu er "brugt op".

Tal <> 0 betyder at der er tilknyttet et varepagitallet viser restbeholdningen.
Vaer opmaerksom p4, at tallet kan vaere summen atviieepartier's restmaengde.

Rad:

0 betyder at der sandsynligvis IKKE findes et varépder matcher ordrelinien.

Det kan dog ogsa betyde at varepartiet er brugbepkan evt. omfordeles med Alt-F6.

Tal <> 0 betyder at der sandsynligvis findes aeparti, men at der er ikke varer nok, og
dermed er lagertilknytning ikke foretaget. Der leath. omfordeles med Alt-F6.

Gul:

0 eller Tal <> 0 betyder at der findes et varepangn at det ikke er blevet tilknyttet automatisk
(f.eks. kreditnota).

Kan ogsa veere forarsaget af at man har fiernettlkgetning pa anden linie (Shift-F6).

Linier med gul baggrund er potentielle "kandidatiirat f& automatisk lagertilknytning naeste
gang den automatiske tilknytningsproces gar i gang.

Gra:
Betyder at lagertilknytningen er fijernet med Ski@- Shift-F6 virker som en "til/fra funktion".
Det er muligt manuelt atter at tilknytte varelatieen ordrelinie.

Ved tryk pa F6 er det muligt "manuelt" at tilknyttarelager.

03-2009



PER KIAERULF-M@LLER ApS EKSPEDITION

BRUGERVEJLEDNING DANPOT Side 119

Ekspedition (hoved)

Manuel fakturering bruges til at skrive fakturaéselskaber, der ikke udsender elektroniske ordrer
Det er muligt at gemme indtastede fakturaer udeskniftl

Fakturanummer tilseettes automatisk ved udskrift.

Det er ligeledes muligt at overfgre en indtastétuiaa til ordremodtagelsen, for senere udskrift.
F.eks. hvis ordren modtages mandag, men forstlekates fredag, er det en god idé at indtaste
den, overfgre den til ordremodtagelsen om mandaggendskrive den om fredagen (sammen med

de gvrige fredagsordrer). Det giver et bedre ouewdt have alle ordrerne samlet et sted og ikke
have dem liggende to steder (ordremodtagelse/iexigy).

Manuelle reservationer bruges til at registrereudgkrive langtidsordrer til selskaber, der ikke
udsender elektroniske reservationer.

Oplysningerne bruges sammen med varernes prodeiitien samtidig til udtreek af
produktionslister.

Reservationsnummer/Fakturanummer tilseettes autsknagd udskrift.

Auktionsbrev (urbrev) bruges til at skrive falgeleetil selskaber, nar man sender varer "under
uret". Det er muligt at gemme indtastede auktiomab uden udskrift.

Auktionsbrevnummer tilsaettes automatisk ved udskrif

Det er ligeledes muligt at "ophgje" et indtastektmunsbrev til en faktura, nar afregningsprisen
kendes.

Felt-forklaring

Brev nr.
Faktura-/reservationsnummer  vedligeholdes af prograt. Ved  udskrift — af
faktura/reservationsbekraeftelse tildeles automatesiste nummer. Brug dette felt til at sgge i
tidligere udskrevne fakturaer/reservationer.

Selskab nr.
Indtast selskabsnummer pa& modtageren af fakturd&gnug evt. [F3] for opslag i
selskabskartoteket.

Kunde nr.
Kundenummer (ordrenummer) kan indtastes. Max. @j@.téSkrastregsnumre" udfyldes v.h.a.
kundenummer og kundeadressekode.

Betalings metode
Veelg betalingsmetode.
- Afregning (Normal)
- Betalingsgaranti (Distributed Datanat)

Valuta
Angivelse af valuta-kode for brevet. Der kan veelgedlem DKK og EUR. Hvis der er valgt
EUR entes tilhgrende valuta-kurs i Leverandgr-kakiet, svarende til den kurs, der er angivet i
feltet [Ordre]. Kursen lases fast ved udskrift efet.
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Ekspedition (hoved)(Fortsat)

Betalingsdato
Dato for betaling (forfaldsdato). Beregnes i hedhtl betalingsbetingelsen. Oplysningen
overfares til greensefladefil (debitorsystem).

Betalingsbetingelse
Kode for betalingsbetingelse kan indtastes. Sektkattandardbetalingsbetingelse foreslas, men
kan sendres. Brug evt. [F3] til opslag i betalingstaelser.

Seelger
Seelgerinitialer kan indtastes. udskrives bl.a.aiéufa, og pa gavletiketter.

Lokal
Seelgers lokalnummer kan indtastes.

Indlev. dato
Indleveringsdato. Sidst anvendte indleveringsdatedlds. Tryk evt. "D", hvis DagsDato
gnskes.

Tidligst
Indleveringstid fra og til. Anvendes bl. a. ved s®sdskrift af fakturaer, og ved udskrift af
pakkelister.

Selskabnavn
Selskabsnavn (kan eendres).

Indleveringsadr.
Indleveringssted foreslas automatisk i henholdntitastet selskabsnummer og dette selskabs
"Primeer indlev. Adresse" (Kartoteker:Selskab:Opsagjn Brug evt. [F3] for opslag i
selskabskartotekets indleveringsadresser.

Indleverings adresse
Indleveringsadresse (kan sendres).

Udlign. fakt.
Nummer pa den faktura, som kreditnotaen skal madréggdligne). Oplysningen overfgres via
greensefladefilen til et evt. debitorbogholderi peog.

Indleverings uge
Ugenummer, som ordren skal leveres.

Adr. kode
Kundeadressekode (skrastregsnummer) kan indtadtes.6 tegn. "Skrastregsnumre" udfyldes
v.h.a. kundenummer og kundeadressekode.

Land
Landekode kan indtastes. Brug evt. [F3] til opslEmdekartoteket.

Kategori
Kundekategori kan indtastes. Brug evt. [F3] for s¢ en oversigt over geeldende
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kundekategorier.

Telefon
Seelger telefonnummer kan indtastes. Udskrives kiérifelgeseddel.

Udfakturering af Manuel reservation.
Angiv det kolliantal, der skal udfaktures - dettegende antal gemmes pa reservationen.

Vis Kunde-notat
Evt. Kundenotat for dette selskabs kunde. Kundéeotaoprettes pa selskabet
(Kartoteker:Selskab:Kunder).
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Felt-forklaring

Udbud nr.
Veelg evt. udbud, som skal nedskrives.

Vare nr.
Indtast internt varenummer for den vare, der skétureres. Herefter hentes vareoplysninger
(pris, emballage o..s.v.) i udbudskartoteket, siibsit i varekartoteket.

Varebetegnelse
Varebetegnelsen foreslas fra varekartoteket, menakadres. Bgr ikke indeholde tekst som
f.eks. "10,5 cm" , "Gul" eller lignende. Teksterskdves pa faktura og etiketter, og skal derfor
veere korrekt (iflg. plantetilsynet).

Udvikling nr.
Veelg udviklingstrin (kun blomstrende). 0 betydegen udvikling eller uspecificeret udvikling.

Sortering
Indtast evt. sortering A, B eller 1, 2. Alle tegocapteres, men ikke alle tegn forstas af
selskaberne. Brug kun veerdier, som du er sikkanp@ndes af selskaberne.

Kvalitet
Kvalitetsangivelse af denne vare f.eks l/ll ell&2.1

Pottestarrelse
Varens pottestgrrelse. Oplysningen fra varekartotddud anvendes som forslag.

Kolli
Indtast antal kolli. Anvendes ved beregning afests.

Pris/Enhed
Indtast pris pr. enhed. Der foreslas varens udbiisikprrigeret med hensyn til evt. rabatter og
tilleeg (emballage,stiketiketter m.v.).

Kolli-etikette bem.
Evt. bemeaerkning til kollietiketten.

F.eks. ekstra bemeerkninger til Bilka og F.D.B.

Embl.komb. nr.
Veelg emballagekombination. Farste emballagekomibimatfra varens udbud foreslas.
Alternativt anvendes varekartoteket, hvis udbuc ikhdes.

Stik etiket
Afkrydses dette felt betyder det at varen skallesened stiketiket.

Diverse
Afkrydses dette felt betyder det at varen skallesened diverse emballage.

Linie-belgb
Belgb beregnes automatisk som :
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Antal kolli x enheder pr. kolli x pris pr. enhed.

Dog kan der ogsa indtastes et total belgb, hvargités pr. enhed" beregnes.

Div. embl.
Diverseemballage navn fra emballagekartoteket.

Udbud
Evt. rest udbud for denne vare i denne periode.

Hvis der faktureres varer, der ikke er udbudt, ¥ieksten "-udbud" .

Lager Udv
Angiver om der til fordelingslinien er "tilknyttetvarelager. Hvis der er tilknyttet lager, vises
restmaengde i feltet pa hvid baggrund. Hvis der IKéHilknyttet lager vises lagerbeholdning
pa farvet baggrund.

Hvid:

0 betyder at der findes et vareparti, der er bléletyttet og nu er "brugt op".

Tal <> 0 betyder at der er tilknyttet et varepagitallet viser restbeholdningen.
Veaer opmaerksom pa, at tallet kan veere summen atégepartier's restmaengde.

Rad:

0 betyder at der sandsynligvis IKKE findes et varépder matcher ordrelinien.

Det kan dog ogsa betyde at varepartiet er brugbepkan evt. omfordeles med Alt-F6.

Tal <> 0 betyder at der sandsynligvis findes aeparti, men at der er ikke varer nok, og
dermed er lagertilknytning ikke foretaget. Der leath. omfordeles med Alt-F6.

Gul:

0 eller Tal <> 0 betyder at der findes et varepangn at det ikke er blevet tilknyttet automatisk
(f.eks. kreditnota).

Kan ogsa veere forarsaget af at man har fiernettlbggtning pa anden linie (Shift-F6).

Linier med gul baggrund er potentielle "kandidatiirat f& automatisk lagertilknytning naeste
gang den automatiske tilknytningsproces gar i gang.

Gra:
Betyder at lagertilknytningen er fijernet med Ski@- Shift-F6 virker som en "til/fra funktion".
Det er muligt manuelt atter at tilknytte varelatieen ordrelinie.

Ved tryk pa F6 er det muligt "manuelt" at tilknyttarelager.

Enhed/Kolli
Indtast enheder pr. kolli. Foreslas fra valgt enaggkombination, men kan aendres.

Min.pris
Evt. minimumspris for denne vare. Udskrives pa ianisbrevet.

Kol.etik.
Antal kollietiketter. Foreslas i henhold til valgeregningsmetode i leverandgrkartotek - normalt
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en etiket pr. kolli (kasse).

Etik.nr.
Angiver startnummer (etiketnummer) for den forstikeg¢, der skal genudskrives, hvis
etiketterne er nummereret (kundespecifikke etikgtte

Pak.etik.
Antal pakkeetiketter, hvis dette gnskes.

Rekl.-arsag
Her indtastes evt. Reklamations arsag pa kreditdotagskoden kan rettes - ogsé pé udskrevne
kreditnotaer , séledes at der efterfglgende kakrivés statistik over reklamationer.

Stik-etiket
Stiketiket navn fra emballagekartoteket.

V.embl. type
Veerdiemballagetype, fra emballagekombinationskelkeit

V.embl. belgb
Veerdiemballagepris, fra emballagekombinationskekist

Gruppe
Vareafgiftsgruppe i henhold til valgt selskab otgvaare.

Salgsafg%
Salgsafgift i henhold til valgt afgiftsgruppe.

Afg. %
Ekstrafgift 1 i henhold til valgt afgiftsgruppe.

Moms%
Moms % i henhold til valgt afgiftsgruppe.
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Vognmands-tilmeldinger

Tilmeldings-registrering

Mulighed for at kommunikere Vognmandstilmelding ndeug af scanner.

Efter udfakturering kan fakturaerne tilmeldes vogmeh via Vognmandstilmelding i
ekspeditionsmenuen.

Fakturaer til indlevering d.d. vil som udgangspukttomatisk veere markeret til tilmelding ,
sdledes at det safremt der ikke er zendringer i.f.édveringstidspunkt eller den automatisk
tilknyttede vognmand er nok, blot at igangseette mdilingen (Send) i
tilmeldingsregistreringsbilledet.

Fakturaer til indlevering senere end d.d. vil saigangspunkt ikke veere markeret til tilmelding,
men kan markeres til timelding manuelt (v.h.a..F4)

Det er inden endelig tilmelding (Send), muligt ahdse i det, der tilmeldes, f.eks. skift af
vognmand (Shift-F6) eller eendring af indleveringg&hift-F5).

Det er ligeledes muligt at dele en faktura pa fligeverancer. | kolonnen Antal cont. indtastes de
antal, der gnskes tilmeldt til det angivne tidsgurivorefter man bliver bedt om at angive nyt
tidspunkt for de resterende containere, (som &4 kéin deles o0.s.v). Det er ikke muligt at samle
fakturaer, der er blevet delt, men det er mulidtate flere linier til samme indleveringstidspunkt.

Skift indlev.-tidspunkt
Det er muligt at skifte indleveringstidspunkt v.hShift-F5.

Skift vognmand
Det er muligt at skifte vognmand v.h.a. Shift-F&rSman pa& en hovedlinie (gren) geelder skiftet
for alle underliggende linier indtil naeste hovendi

Delt indlevering

Det er muligt at dele en faktura over flere delleweer. Indtast den maengde der gnskes leveret pa
den aktuelle linie. Man vil herefter skulle angimg indleveringstid for den resterende maengde.
Denne kan sa evt. deles igen pd samme made. Emdakier er delt pa flere delleveringer kan ikke
samles igen, men man kan godt have flere tilmettitigsamme tidspunkt.
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Ramme-aftaler

Rammeaftaler anvendes til at oprette faste saljeaffreservationer), hvor man f.eks. skal levere
varer pa faste tidspunkter til aftalt pris, evaftalt emballage. Aftalerne kan specificeres, sdeat
specifikationen kan danne grundlag for en senadefmg af ordrer til rammeaftalen.

For at en rammeaftale kan anvendes i forbindelsd oweremodtagelse, skal rammeaftalen
generere udbudslinie(r). Disse samles som spetieliemeaftale udbud"”, og kan saledes adskilles
fra de almindelige udbud.

Rammeaftaler kan med fordel anvendes ved EDIFAGiOéa

Felt-forklaring

Aftale-nr.
Her angives det interne aftale-nummer. Anvendes islemtifikation pa tilherende udbudslinie,
hvis ikke feltet "ID hos Selskab" (under Diverseudfyldt.

Selskab
Selskabet som rammeaftalen er indgaet med. Rammteafttihgrende udbudslinie
positivmarkeres automatisk med det indtastede @letslummer. Feltet skal udfyldes.

Kunde
Kundenummer hos det selskab som rammeaftalen gaétdned. Rammeaftalen tilhgrende
udbudslinie positivmarkeres automatisk med detastétde kundenummer.

Land
Land kan indtastes.

Aftale-uger
Angiver perioden, som rammeaftalen skal daekke. liegsugen for rammearftalens varelinier
skal ligge indenfor den overordnede periodeangivels

Udbud
Angiver dels, om der skal oprettes tilhgrende raaftabeudbud, og dels om dette skal oprettes
med eller uden prisangivelse. Hvis feltet er goéityder det, at udbudslinien ikke er opdateret
med aendringer endnu - tryk pa knappen "Udbud" efsdrfor oven for at ajourfare udbud med
indtastede aendringer.
Hvis selskaber skal kunne afgive ordrer, der redatdil rammeaftalen, kreeves det, at
rammeaftalen har tilknyttet en udbudslinie. Selgkatan kun relatere til en udbudslinie, ikke
direkte til en rammeatftale.

Last
Der er mulighed for at beskytte rammeaftalen imtidigtede aendringer ved at lase den. Tryk
pa lasesymbolet i panelet for oven for at lase &ke op.

Uge
Angiver den aftalte leveringsuge for varen. Ugeral skgge indenfor den overordnede
aftaleperiode. Der er - med Shift-F6 - mulighed dbkopiere en ugelinie til et interval af uger
frem i tiden.

Vare
Angiver den vare, der skal leveres i en given uge.
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Embl.komb.
Angiv evt. aftalt emballage. Dette felt skal angiye& rammeaftaler, der benyttes til EDIFACT.

Udvikling
Angiv evt. udviklingstrin. Udviklingstrin overfgredd tilhgrende udbudslinie.

Sortering
Angiv evt. Sortering. Sortering overfares til tileade udbudslinie.

Kolli
Hvis der pa linien er angivet en emballagekombamgtikan det antal kolli, der er aftalt,
indtastes. Det er valgfrit om man gnsker at indtdsttal Kolli eller Antal (Enheder). Indtastes
Antal (Enheder) og der er angivet en emballagekoatlmn, beregnes Antal Kolli automatisk.

Enhed/Kolli
Angiver antal enheder/kolli. Har kun betydning, svder er angivet en emballagekombination
pa aftale-varelinien.

Antal Enheder
Antal Enheder angives enten direkte eller - hvisateangivet en emballagekombination - som
Antal kolli * Enheder pr. kolli.
Det er valgfrit om man gnsker at indtaste AntallKeller Antal (Enheder). Indtastes Antal
(Enheder). og der er angivet en emballagekombinatieregnes Antal Kolli automatisk.

%
Feltet indtastes kun pa en specifikationslinie (&ifdnebladet "Information"), og benyttes til at
angive specifikationsliniens andel af hovedliniemsal. Benyttes som alternativ til at indtaste
antal direkte pa specifikationslinien. Det er mutg fastholde % angivelsen, saledes, at antal pa
specifikationslinierne automatisk genberegnes, heigdliniens antal esendrer sig.

Solgt
Dette felt indeholder information om antallet aflgie varer pa en hovedlinie. feltet
akkumuleres automatisk ved salg fra den tilhgremtbridslinie.

Rest
Dette felt beregnes automatisk som "Antal" (Aftattinus "Solgt" (Antal). Findes under
fanebladet "Information".

Udbydes
Angiver om varelinien skal udbydes. Det er muligtamgive om den enkelte varelinie skal
udbydes uanset hvad der er valgt overordnet formeaftalen. Som udgangspunkt falger
varelinien rammeaftalens overordnede angivelse.

Kampagne
Bruges til at angive om varen er en "kampagne-vavi@rkeringen benyttes ved afgraensningen
af udskriften "Aftale-meengder”, hvor det er mulatudskrive "Alle" (varelinier), "Normale"
(varelinier) eller "Kampagne" (varelinier).

Udb.-pris

Angiver den aftalte pris. Prisen kan veelges ovetiidet tilhgrende rammearftaleudbud.
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Bemaerkning
Bemzerkning overfgres til det tilhgrende rammeatftited. Bemeerkningen pa
rammeaftaleudbudet sammenseaettes af identifikaiysang (Rammeatftale-Nr eller ID hos
Selskab) og vareliniens bemaerkning - op til 30 teget er altsa veesentligt at begraense sig i
selve bemeerkningen, og taste vigtig informationefst:

Selskab/Kunde
Det er muligt at oprette en liste over de kundem sammeaftalen omfatter. Modtages en ordre
til en rammeatftale, hvor kunden ikke findes i deh eprettede rammeaftale-kundeliste, vises
rammeaftaleangivelsen i ordremodtagelsen med espzagsmalstegn.

Aftale-dato
Dato for indgaelse af rammeaftalen

Aftale-1D
Her angives et eksternt aftale-ID. Hvis feltet eifyldt, anvendes det som identifikation pa
tilhgrende udbudslinie istedet for aftale-nummer.

Tilladt afvigelse
Procentvis angivelse af, hvor meget rammeaftenrmédges. Enten der nu traekkes over eller
rammeaftelen ikke udmgntes helt.

Seelger
Indtast reference til den den seelger aftalen egdatimed.

Uge-startdag
Dette felt giver mulighed for at forskyde den titbmde udbudsperiode i forhold til
rammeaftaleugen. Feltet angiver hvornar udbudsgeriskal starte (og slutte). Udbudsperioden
kan tidligst starte onsdagen far rammeaftaleugeridger slutter tirsdag i rammeaftaleugen) og
Udbudsperioden kan senest starte fredag i sammgpagmder slutter torsdag i ugen after
rammeaftaleugen).

Bemaerkning
Feltet angiver om bemeerkningen pa tilhgrende udinigls skal dannes ud fra
aftale-id/aftale-nr. eller udfra aftalebemaerkning.

Kunder
Feltet benyttes til at angive hvilke kunder aftalean omfatte. Feltet kan indtastes som en
maengde. Ved modtagelse af ordrer der traeekker péneaftalen, kontrolleres det om kundenr.
pa ordren er indeholdt i den angivne maengde. Fatdadenr. pa ordren udenfor den pa
rammeaftalen angivne kundemaengde, vises ordreaisratirkering med et "?".

Notater
Det er muligt at indtaste notater til en rammeattal

Kopiering af ramme-aftale

Det er muligt at kopiere en hel rammeaftale. | fiodelse med kopieringen kan rammeaftalens
starttidspunkt forskydes (ny startuge kan indtdstelwis startugen forskydes, korrigeres alle
tilhgrende varelinier automatisk tilsvarende.
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Kopier linie
Det er med Shift-F6 muligt at kopiere en varelieteantal uger frem. Evt. specifikationslinier
kopieres med.

Sletning af vare-linier
Slettes en varelinie med F7, slettes evt. tilheeguetioder pa rammeaftaleudbudslinien.

Vare-filter
Giver mulighed for at filtrere rammaaftalens vanidi, saledes at kun udvalgte varer vises. Kan
f.eks. anvendes hvis en oplysning skal eendres pdrmmeaftalens varer i gennem flere uger.
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| dette vindue veelges de linier, der skal have ek stregkode-etiketter med tilhgrende tekst.
Bade stregkode og tekst er bestemt af selskabethateafgivet ordren, og ingen af delene kan
rettes.

Linierne til udskrift markeres med blat. Markerimgé&an slas til og fra ved hjeelp af [F4],
mellemrumstasten eller ved at dobbeltklikke paieie.|

Antallet af etiketter, der skal udskrives, kanagttHvis antallet seettes til O (nul) vil linienvdi
markeret som udskrevet ved naeste udskrift, men atdeéer faktisk udskrives etiketter.

Oversigtsbilledet indeholder funktionerne:
- Udskriv alle markerede linier [F12]
- Udskriv aktuel linie [Ctrl-F12]
- Slet aktuel linie [F7]
- Slet alle udskrevne linier. [Shift-F7]

Veelg etikettestarrelse

Programmet undersgger inden udskrift om de vaigierlindeholder bade 1" og 2" etiketter. Hvis
dette er tilfeeldet preesenteres man for en dialegyi fer skal tages stilling til, om udskriften ska
starte med 1" eller med 2" etiketter. Nar den \elgfizrrelse er udskrevet, preesenteres man for
endnu en dialog, hvori der ggres opmaerksom pdratkal skiftes til den anden starrelse etiketter.
Det er i denne dialog muligt at afbryde yderligadskrift ved at trykke pa [Annuller] eller ved at
taste [Esc].

Hvis de valgte linier kun indeholder en starrelséegter, antages det, at der er sat de rigtige
etiketter i printeren, og udskriften foretages uteitbart uden bekreeftelse.

Oprydning ved afslutning
Nar oversigts billedet lukkes (dog ikke hvis depesgrammet, der lukker) praesenteres man for en
dialog, hvori det kan angives at:

- Alle tidligere udskrevne linier skal slettes

- Alle til udskrift markerede linier, skal udskrives.

Sletningen af udskrevne linier foretages kun pigfjrder ikke er markeret til genudskrift. De linie

der udskrives ved lukningen af vinduet, slettegjldelvom det er angivet at udskrevne linier skal
slettes. Dette muligger genudskrift senere, hvisogstar fejl under den fysiske udskrift.
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Kundespecifikke vare-etiketter
| dette vindue veelges de linier, der skal have sk kundespecifikke stregkode-etiketter. Bade
stregkode og tekst er bestemt af selskabet, deafgaet ordren, og ingen af delene kan rettes.

Linierne til udskrift markeres med blat. Markerimgé&an slas til og fra ved hjeelp af [F4],
mellemrumstasten eller ved at dobbeltklikke paieie.l Hvis der markeres etiketter til forskellige
kunder, vises en dialogboks hver gang der stadesnpny kunde, sa der er mulighed for at seette
den korrekte formular i printeren.

Antallet af etiketter, der skal udskrives, kaneagttHvis antallet seettes til O (nul) vil linienudi
markeret som udskrevet ved naeste udskrift, men atdeéer faktisk udskrives etiketter.

Oversigtsbilledet indeholder desuden funktionerne:
- Udskriv alle markerede linier [F12]
- Udskriv aktuel linie [Ctrl-F12]
- Slet aktuel linie [F7]
- Slet alle udskrevne linier. [Shift-F7]

Udskrift af kundespecifikke vare-etiketter

Veelg den printer der skal benyttes til de kundeifipke etiketter. Som udgangspunkt foreslas
standardprinteren. fra det valgte udskriftsstedsKdétssted tilfgjes normalt farst ved udskrift af
faktura men man hvis man f.eks. anvender varestyalet af udskrift (i stedet for dialogstyret),
bliver udskriftssted tilknyttet allerede pa ordrensdtagelsestidspunkt(accepttidspunktet).
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Varelager

Denne funktion anvendes til registrering af varetag fer funktionen anvendes, skal
varelagerstyring "slas til" i leverandgrkartotekatder fanebladet "Opsaetning").

Her skal det samtidig angives om man gnsker "auisknalagerreservation”, og om
"Udviklingstrin® og "Sortering" skal indgd som lagarametre. Derudover er det - liledes i
leverandgrkartoteket - muligt at oprette et "afugtkartotek”

| varekartoteket kan det pa de enkelte varer asgiven disse skal anvendes i forbindelse med
lagerstyring og samtidig kan varerne oprettes nmesh@ximal lagringstid, og en angivelse af hvilke
afdelinger varen kan befinde sig pa - i prioriteeekkefalge.

| Lagerstyrings programmet sker registreringeragét transaktioner - lager tilgang og evt. afgang,
der ikke sker via salg. En lagertransaktion (Regist vareparti) kan ske med folgende
identifikation:

Afdeling - Vil hvis afd. ikke angives, benyttes "Gartneri"

Vare - ¥aummer skal udfyldes

Fra Dato - Tilggsdato til varelageret skal udfyldes

Til Dato - Begreet udlgbsdato for lagertransaktionen
(varepartiet)

Emballage - Valgfnivis emballage ikke angives, benyttes antal
enheder i stedet for antal Kolli

Udvikling - Valgf Udvikling kan benyttes som parameter, der
anvendes ved automatisk lagerreservation

Sortering - Vlslg Sortering kan benyttes som parameter, der

anvendes ved automatisk lagerreservation

P4 lagertransaktionen registreres desuden entetal"Aalli" eller "Antal enheder" og billedet
indeholder desuden oplysninger om "Solgt", "ResetVeog "Disponibel” antal. "Solgt" oig
"Reserveret" ajourfgres via salget, og "Disponilbefegnes som

Antal
- Solgt
-  Reserveret

= Disponibel

| forbindelse med salg (ordremodtagelse, fordelmgnuel fakturering m.m.) sker der automatisk
eller manuel lagerreservation. Programmet kan, nadde givne kriterier (varenummer, dato,
afdeling, emballage, udvikling og sortering), faygegat finde en matchende lagertransaktion, der
samtidig har varer nok til at deekke lagerreservatio Hvis der ikke er nok varer pa den farste
lagertransaktion, undersgger programmet om deerr mulige, og sdledes kan der altsa veere flere
lager transaktioner knyttet til samme ordre/fakinie. HVIS DER SAMLET SET IKKE ER
LAGERVARER NOK, SKER DER INGEN LAGERRESERVATION eg det er heller ikke
muligt at foretage en manuel tilknytning af lagansaktioner, hvis ordreliniens antal overskrider
det samlede lagerantal. - der opereres altsa ikddermagativt lager i den automatiske eller manuelle
lagerreservation.
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Afdelinger
Veelg de afdelinger, der skal vises lager for.

Varer
Veelg de varer, der skal vises lager for.

Periode
Veelg den periode, som lageret gnskes vist for.

Emballagekomb.
Veelg de emballager, der skal vises lager for.

Udvikling
Veelg de udviklingstrin, der skal vises lager for.

Sortering
Veelg de sorteringer, der skal vises lager for.

Linietype
Angiver hvorledes varelagerpartiet er oprettet npémal vis (manuelt oprettet) via indtastning
I varelagerkartoteket ELLER automatisk (Auto opg dbrdremodtagelse / manuel fakturering -
via funktionen "Veelg lager" (F6-Funktionen).

Autooprettede linier vises med gul baggrund i teleddeling".

Autooprettede linier kan "opgraderes" til manuéheer ved tryk pa Ctrl-F2

Afd. nr.
Her det muligt at pafare lagertransaktionen etlafgenummer. Det er valgfrit om man vil gare
dette. Hvis man ikke anvender afdelinger angivesrtiari".

Vare nr.
Her indtastes varenummer. Varenummer skal indtagsen lagertransaktion. Ud fra
oplysninger om "Max lagerdage" i varekartoteketelgees og foreslas en udlgbsdato for
lagertransaktionen (Varepatrtiet).

Fra dato
Dato for lagerpartiets tilgang til varelager.

Til dato
Lagerpartiets udlgbsdato, der beregnes ud fra wjplgsr om "Max lagerdage" i varekartoteket.

Embl.komb.
Det er muligt at registrere lagertransaktionen gaen emballage. Hvis partiet registreres i en
emballage, registreres "Antal kolli" (ellers regeses "Antal enheder”), og ved automatisk
lagerreservation indgar ordrens emballage alts@& sgsn et udvalgskriterie - der skal veere
match pa ordreliniens emballage i lagerkartotekdierse sker der ingen automatisk
lagerreservation.
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Udvikling nr.
Udvikling kan indgd som et udvalgskriterie for damomatiske lagerreservation. Dette saettes
op i leverandgrkartoteket (fanebladet "Opsaetningfjis udvikling benyttes, skal der veere
match pa ordreliniens udviklingstrin i lagerkartag ellers sker der ingen automatisk
lagerreservation.

Sortering
Sortering kan indgd som et udvalgskriterie for datomatiske lagerreservation. Dette saettes op
I leverandgrkartoteket (fanebladet "Opseetning")iskbortering benyttes, skal der veere match
pa ordreliniens sortering i lagerkartoteket, elkksr der ingen automatisk lagerreservation.

Kolli
Her indtastes "Antal kolli* hvis lagerpartiet refgeses i en given emballage. Lageret kan
registreres enten som antal kolli, der udfra eragalkombinationen giver et antal enheder, eller
som Antal enheder. Hvis Antal enheder indtastedascer valgt en emballage, beregnes "Antal
kolli* automatisk.

Antal
Her indtastes "Antal enheder" hvis lagerpartietstegres uden en given emballage. Lageret kan
registreres enten som Antal enheder eller som &oth) der ud fra emballagekombinationen
giver et antal enheder . Hvis Antal enheder indtastg der er valgt en emballage, beregnes
"Antal kolli" automatisk.

Solgt
Oplysninger om solgt antal enheder. Ajourfgresovdremodtagelse, manuel fakturering m.m.

Reserveret
Oplysninger om reserveret antal enheder (endnu ukiKekturerede enheder). Ajourfgres via
ordremodtagelse, manuel fakturering m.m.

Disponibel
Det disponible antal enheder pa lager.

Pak
Markeringen i feltet angiver om varene er pakket.

Batch-nr.
Det er muligt at angive et batchnummer til vardpart

Bemaerkning
Det er muligt at indtaste en bemaerkning til vartgar

Optalt
Giver mulighed for at indtaste den optalte lagerg@en Optalt meengde vises som "Startantal”
fratrukket "Solgt antal", og tager altsa i modsantil "Disponibelt antal" ikke hensyn til
"Reserveret antal". Optalt antal kan indtastesresten antal stk. eller som antal kolli (afhaengig
om der er valgt emballagekombination pa lagerpdsten
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Tilleeg
Anvendes ved lageropteelling. | stedet for faktighdddning, kan sendringer indtastes som
henholdsvis tilleeg og fradrag.

Fradrag
Anvendes ved lageropteelling. | stedet for faktighdddning, kan eendringer indtastes som
henholdsvis tilleeg og fradrag.

Kopiering
En lagertransaktion kan kopieres via F6. Ved Kapgedannes en ny lagertransaktion i forleengelse
af den oprindelige, med udlgbsdato i forhold tild¥agertid" pa varen.

Masse-sletning
Masse sletning - Shift-F7 - giver mulighed for aydde op" i lagertransaktionerne. Der skal
angives

Skeeringsdato for oprydninggmgs dato minus 1 foreslas)
Afdeling (valgfri)
Vare (valgfri)

Hvis der fortseettes, fijernes alle lagertransaktioder har samme eller eeldre udlgbsdato som den
indtastede skeeringsdato, og som samtidig opfyldeawdige kriterier.
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Varelager (funktioner)

Ordre-oversigt

Denne funktion - Shift-F8 - viser de ordrelinier ekspeditionslinier, der er knyttet til lagerposten
og som IKKE er udfaktureret. Fra oversigten er dierefter direkte adgang til ekspeditionslinier
og ordrelinier.

Omfordel Lagerres.

Denne funktion giver mulighed for at omfordele detaanatisk tilknyttede lagerreservationer.
Marker de linier der "spaerrer" for andre lagertjmnger - nar billedet forlades med OK - vil alle
de valgte lagertilknytninger blive fiernet og deeefvil der forega en ny automatisk tilknytning.

Funktionen vil typisk kunne anvendes i situatioheor en ordre, der er til senere levering traekker
pa en lagerpost (et lagerparti), der skal brudesntitidligere levering, men hvor ordren (til farst
levering) er kommet senere end den anden ordreefiire levering).

Der kan kun ske omfordeling af ekspeditions- og@idier, der IKKE er udfaktureret - sa det ma
derfor anbefales at udskyde udfaktureringen afedirder sa leenge som muligt.

Udlign autooprettede poster
Funktion til automatisk udligning af autooprettddgerposter (fra ordremodtagelse) med manuelt
indtastede lagerposter.
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Lager-udskrifter

Varelager-oversigt
Varelager registreringerne kan udskrives enten lsageroversigt, Lagerliste, Lagerkontrolskema
eller som Demografisk visning af antal pa lagerhbld til "udlgbsdato".

Lageroversigt giver oplysninger om lagerbeholdninggversigten er opdelt pr. afdeling og viser
total for varerne, og kan derudover afgreenses ariGBe", "Emballage”, "Udvikling" og
"Sortering"

Lagerliste giver oplysninger om lagerbeholdnindaversigten er opdelt pr. afdeling og viser de
enkelte lagertransaktioner for varerne. Listen #arudover afgreenses af enten "Udlgbsdato” eller
"Periode" og "Emballage”, "Udvikling" og "Sorterihg

Lagerkontrolskema giver mulighed for at udskriveopteellingsskema indeholdende "Startantal”,
"Forventet antal" (stk eller kolli) og kolonne tégistrering af "Optalt antal”. Listen kan afgraense
af "Afdeling", "Vare", "Emballage", "Udvikling" @ "Sortering".

Lagerdemografi viser hvordan antallet af plantetgogr der udlgber nu og de neeste 6 dage frem -
desuden vises en kolonne med varer, der er udlalzeten kolonne med varer der er i
varslingsperioden.

Varelager-liste
Varelager registreringerne kan udskrives enten lsageroversigt, Lagerliste, Lagerkontrolskema
eller som Demografisk visning af antal pa lagerhbld til "udlgbsdato”.

Lageroversigt giver oplysninger om lagerbeholdning&versigten er opdelt pr. afdeling og viser
total for varerne, og kan derudover afgreenses ariGBe", "Emballage”, "Udvikling" og
"Sortering"

Lagerliste giver oplysninger om lagerbeholdnind@versigten er opdelt pr. afdeling og viser de
enkelte lagertransaktioner for varerne. Listen #arudover afgraenses af enten "Udlgbsdato"” eller
"Periode" og "Emballage”, "Udvikling" og "Sorterihg

Lagerkontrolskema giver mulighed for at udskriveopteellingsskema indeholdende "Startantal”,
"Forventet antal" (stk eller kolli) og kolonne tégistrering af "Optalt antal". Listen kan afgraense
af "Afdeling", "Vare", "Emballage", "Udvikling" @ "Sortering".

Lagerdemografi viser hvordan antallet af plantetaggr der udlgber nu og de nseste 6 dage frem -
desuden vises en kolonne med varer, der er udlaiieten kolonne med varer der er i
varslingsperioden.

Varelager-Kontrol
Varelager registreringerne kan udskrives enten lsageroversigt, Lagerliste, Lagerkontrolskema
eller som Demografisk visning af antal pa lagerhbld til "udlgbsdato"”.

Lageroversigt giver oplysninger om lagerbeholdning&versigten er opdelt pr. afdeling og viser
total for varerne, og kan derudover afgreenses africBe"”, "Emballage”, "Udvikling" og
"Sortering"

Lagerliste giver oplysninger om lagerbeholdnindaversigten er opdelt pr. afdeling og viser de
enkelte lagertransaktioner for varerne. Listen #arudover afgreenses af enten "Udlgbsdato"” eller
"Periode" og "Emballage"”, "Udvikling" og "Sorterihg

Lagerkontrolskema giver mulighed for at udskriveopteellingsskema indeholdende "Startantal”,
"Forventet antal" (stk eller kolli) og kolonne tégistrering af "Optalt antal”. Listen kan afgraense
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af "Afdeling", "Vare", "Emballage", "Udvikling" @ "Sortering".

Lagerdemografi viser hvordan antallet af plantetaggr der udlgber nu og de nseste 6 dage frem -
desuden vises en kolonne med varer, der er udlalzeten kolonne med varer der er i
varslingsperioden.

Varelager-demografi
Varelager registreringerne kan udskrives enten lsageroversigt, Lagerliste, Lagerkontrolskema
eller som Demografisk visning af antal pa lagerhbld til "udlgbsdato"”.

Lageroversigt giver oplysninger om lagerbeholdning&versigten er opdelt pr. afdeling og viser
total for varerne, og kan derudover afgreenses africBe"”, "Emballage”, "Udvikling" og
"Sortering"

Lagerliste giver oplysninger om lagerbeholdnindaversigten er opdelt pr. afdeling og viser de
enkelte lagertransaktioner for varerne. Listen #arudover afgraenses af enten "Udlgbsdato"” eller
"Periode" og "Emballage"”, "Udvikling" og "Sorterihg

Lagerkontrolskema giver mulighed for at udskriveopteellingsskema indeholdende "Startantal”,
"Forventet antal" (stk eller kolli) og kolonne tégistrering af "Optalt antal”. Listen kan afgraense
af "Afdeling", "Vare", "Emballage", "Udvikling" @ "Sortering".

Lagerdemografi viser hvordan antallet af plantetaggr der udlgber nu og de naeste 6 dage frem -

desuden vises en kolonne med varer, der er udlaizeten kolonne med varer der er i
varslingsperioden.
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Kommunikation

Greenseflade

Dette menupunkt anvendes til at danne en kommaseparASCII-fil med forskellige
transaktionstyper. Pr. faktura dannes der en homestiktion (Type = H) og de tilhgrende
detailtransaktioner (Type = D).

Ved udtreek markeres de udtrukne poster (fakturaéi®des at der ved udtreek af samme periode
flere gange er mulighed for kun at medtage nye.

Indtast periode og afkryds om det kun er nye dal sledtages.

Dette menupunkt anvendes til at danne en kommasepaASCIIl-fil med transaktioner til
produktionsplanlaegningsprogram. Udtreek sker p&skafsiegistrerede reservationer og de pa den
enkelte vare registrerede produktionstider.

Der er mulighed for at bekraefte hver enkelt af dieukne poster.

Indtast periode, selskabsinterval, vareintervabigyds om de enkelte poster skal bekreeftes ved
transaktionsdannelsen.

Dette menupunkt anvendes til at danne en kommasepakSCII-fil med kun en transaktionstype.
Pr. faktura dannes der en raekke detailtransaktioner

Ved udtreek markeres de udtrukne poster (fakturaéi®des at der ved udtreek af samme periode
flere gange er mulighed for kun at medtage nye.

Indtast periode, evt. start bilagshummer og afkryoh det kun er nye der skal medtages.

Felt-forklaring

Kun nye poster
Afkrydses dette felt medtages kun fakturaer (ogliknetaer), der er udskrevet siden der sidst
blev dannet greensefladefil for denne periode. Dedige at posterne markeres ved overfarslen,
saledes at man ved overfarsel af den samme petodgnge ikke behgves at fa overfart
tidligere overfarte poster.

Bilag nr. (moms)
Bilagsnummer for den naeste automatisk dannede nashspConcorde.

Selskaber
Udveelg de selskaber, der skal dannes udtraek for.

Varer
Udveelg de varer, der skal dannes udtreek for.

Bekraeft overfaring
Afkryds dette felt hvis hver enkelt transaktion Idkekreeftes i forbindelse med overfarslen.

Medtag
Angivelse af, om produktions-greensefladen skal darwved hjeelp af data fra reservationer,
aftaler eller begge dele.

Periode
Angiv den periode der skal dannes poster for. Dgnas fra dato og til dato.
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Periode
Angiv den periode der skal dannes poster for. Dgivas fra uge og til uge.

Factoring

Denn funktion anvendes til at treekke fakturaer pdfiformat til brug for f.eks. "factoring”. Der
dannes kun pdf-fakturaer til selskaber med Faaorinkoden “slaet il
(Kartoteker.Selskab.Fakturering).
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Diverse

Anfordringer

Felt-forklaring

Selskaber
Angiv de selskaber, der skal med pa udskriftenk g '...' for at aendre afgraensningen.

Lande
Angiv de lande, der skal med pé& udskriften. TryK p&or at eendre afgraensningen.

Kategori
Angiv de kategorier, der skal med pa udskrifterykTpa '...' for at aendre afgraensningen.

Slaegt/Art
Angiv de sleegts/artsnumre, der skal med pa udskriffryk pa '...' for at aendre afgraensningen.

Produkt type
Angiv de produkttyper, der skal med pa udskrifteryk pa '..." for at eendre afgraensningen.

Potte type
Angiv de pottetyper, der skal med pa udskrifteryKTpa '..." for at eendre afgreensningen.

Embl.komb.type
Angiv de standard emballagetyper, der skal med dgekriften. Tryk pa '...' for at sendre
afgraensningen.

Udvikling
Angiv de udviklingstrin, der skal med pa udskriftd@nyk pa '...' for at aendre afgraensningen.

Valuta
Angiv de valutakoder, der skal med p& udskrifterykTpa '...' for at @endre afgraensningen.

Moms
Angiv de momskoder, der skal med pa udskriftenkd '...' for at aendre afgraensningen.

Betal. bet.
Angiv de betalingsbetingelses koder, der skal mé&dugskriften. Tryk pa '..." for at aendre
afgreensningen.

Emballage
Angiv de emballager, der skal med pa udskrifteykTa '...' for at aendre afgraensningen.

Emballagekomb.
Angiv de emballagekombinationer, der skal med pékufien. Tryk pa '..." for at eendre
afgreensningen.

Tilbehgr
Angiv de lagervarer, der skal med pa udskrifteykTpa '...' for at aendre afgraensningen.

Indleveringssted
Angiv de indleveringssteder, der skal med pa uétskri Tryk pa '..'" for at eendre
afgraensningen.
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Varer
Angiv de varer, der skal med pa udskriften. TryK.p&for at aendre afgraensningen.

Afdelinger
Angiv de afdelinger, der skal med pa udskrifteryKTjpa '...' for at aendre afgraensningen.

Salgssteder
Angiv de salgssteder, der skal med pa udskrifteyk pa '..." for at sendre afgreensningen.

Vognmaend
Angiv de vognmaend, der skal med pa udskriften. pdk..' for at aendre afgraensningen.

Varegruppe
Angiv de varegrupper, der skal med pa udskriftegk pa '...' for at aendre afgraensningen.
Udskriften viser stadig den enkelte vare.

EPost
Udveelg den/de eposter, der gnskes udskrevet. Bryk p for at fa en oversigt over de mulige
eposter.

Marker som laest
Huvis feltet er "checket" markeres udskrevne E-jposte som laest.

Marker som udskrevet
Hvis feltet er "checket" markeres udskrevne E-fpostve som udskrevet.

Udbud
Angiv de oplysninger, der skal afgreense udskriftefryk pa
afgreensningsintervallerne.

1] n

for at eendre

Faktura
Angiv de fakturaer, der skal med pa udskriften KT '...' for at eendre afgreensningen.

Gruppevis
Angiver om udveelgelsen af varer skal ske via vaneggerne. Udskriften viser stadig den
enkelte vare.

Belgbs-graense
Angiver om belgbsgraense (belgbsinterval) skal aegn

Abner mulighed for at indtaste belgbsinterval der linier, der skal medtages pa udskriften.
Dette gor det f.eks. muligt at udskrive statistilelukkende indeholdende kreditlinier

Hvis belgbsinterval seettes til -99999999 - 0 (mi®899999 til nul) medtages kun kreditlinier.

Belgbs-interval
Kan kun udfyldes, hvis feltet belgbs-graense er pratk
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Abner mulighed for at indtaste belgbsinterval der linier, der skal medtages pa udskriften.
Dette gaor det f.eks. muligt at udskrive statistilelukkende indeholdende kreditlinier

Hvis belgbsinterval seettes til -99999999 - 0 (mi®8899999 til nul) medtages kun kreditlinier.

Prisinfo
Afkryds dette felt, hvis kun kulturer med prisirdibonnement skal medtages pa udskriften.

Fra dato
Angiv fra dato for udskriften.

Indlevering fra
Tidligste indleveringsdato for varer, der skal naggdts pa listen.

Indlevering til
Seneste indleveringsdato for varer, der skal medtag listen.

Sortering
Angivelse af den orden, som Pakkelisten udskriveBdr kan veelges mellem Selskabs-,
Indleveringssteds- og Vare-orden.

Eksporter til fil
Angivelse af om den aktuelle Pakkeliste skal udslgtitil fil i ASCII-format.

Filnavn
Angivelse af filnavn som Pakkelisten gemmes uniadg der udskrives til fil.

Pakkelist-type
Angiver hvilke varelinier, der skal med pa listen.
Udskrevne fakturaer
Accepterede ordrer
Udskrevne fakturaer og Accepterede ordrer

Inkl. kreditnota
Huvis feltet er "checket" medtages (modregnes) exsdiat kreditnotaer i udskrift af pakkeliste.

Inkl. auktionsbreve
Angiver om auktionsbreve skal indga i udskriften.

Inkl. markerede
Afkryds dette felt, hvis tidligere udskrevne (ogrkerede) skal udskrives igen.

Genudskrift af pakkeliste nr.
Angiv nummer pa den pakkeliste, der skal genudskriler veelg den i listboksen. Kun data,
der er udskrevet pa enten printer eller til fil kamlges til genudskrift.

Medtag kredit-linier
Angivelse af, om kredit-linier ogsa skal medtagégpkke-seddelen.
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Udbud med neg. liste
Angiver om udbudslinier, hvortil der er oprettetreyativliste skal med pa listen.

Afkryds feltet hvis alle udbudslinier skal udskriveanset negativlister.

Kunde
Angiv de kundenumre, der skal med pa udskriften'*Bpetragtes som jokertegn, d.v.s. at alle
kundenumre medtages, hvis der star bade *' i drailo'24*' betyder at alle kundenumre, der
starter med 24 medtages, f.eks. "245700" eller 7046

Reklamation
Veelg de reklamationsarsager, der skal medtagedsidifien.

Markering
Veelg om de udskrevne poster evt. skal meerkes sesmehde udskrevet pa pakkeliste”. Der kan
veelges enten

"Markering med bekraeftelse" : Der spgrges eftekiifi®m der skal markeres

"Automatisk markering" : Markering foretmjautomatisk efter udskrift uden
gytigere spgrgsmal

"Ingen markering" : Der foreta@gegen markering af de udskrevne
oster.

Indleveringstid fra
Tidligste indleveringstidspunkt for varer, der skadtages pa listen.

Indleveringstid til
Seneste indleveringstidspunkt for varer, der skadtages pa listen.

Medtag
Angivelse af, om produktionslisten skal dannes kggelp af data fra reservationer, aftaler eller
begge dele.

Indlevering til
Angiv seneste indleverings-dato for de breve, dat tages med i opgarelsen af reserverede
lager-varer.

Tilbehgr
Angiv de lager-varer, der skal med i udskriften.

Medtag
Angiver hvilke tilbehgrsartikler, der skal medtagésudskriften.

- Alle (medtager alle tilbehgrsartikler)
- Kun hvis beveegelse (medtager kun tilbehpkéer der er "i ordre” - ikke udfakturede
ordre/ekspeditionslinier)

Valuta
Daglig journal og Afregnings-lister behandler edutatype ad gangen, dvs. udskrives for en
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given valuta, som angives i feltet [Valuta].

Brevtyper
Angiver hvilke "brevtyper" der skal medtages pakuifien. Der kan veelges mellem

Ordrer (Bade elektroniske og manuelle)
Praveplanter (Kun elektroniske prgveplanteordrer)
Alle (Bade elektroniske, manuelle og praveplanter)

Oprydning i gamle udbuds-perioder
Denne funktion anvendes til at slette udbudsperiatier ikke lsengere er aktive (udbud foreeldet).
Funktionen er et alternativ til at slette udbudamierne enkeltvis (manuelt).

Oprydningskerslen anvender en "skaeringsdato”, ukemzatisk foreslds som dags dato - 1 (i gar),
men hvis det gnskes, kan datoen eendres - dogdgudh tiden. Derudover kan det angives om
evt. restudbud skal overfgres eller slettes i futblse med karslen.

De udbudslinier, der skal indga i kerslen kan udesl- som udgangspunkt er de alle valgt, men
dette kan aendres efter behov.

Nar karslen igangseettes, slettes - pa de udvattjtedslinier - alle perioder, der ligger far den
angivne skeeringsdato og restudbud behandles imsteramelse med den valgte metode.
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Funktioner

Felt-forklaring

PC nr.
Angiver "Udskrifts-PC" for denne faktura. Hvis maeks har 2 eller flere pakkesteder, kan man
v.h.a. dette felt (og/eller fiernprinter) sendettaker til udskrift der hvor varerne er placeret.

Udskriftsted
Veelg udskriftssted for faktura og etiketter - O der at arbejdsstationens lokal printere
anvendes (Kan godt veere defineret som netveerkspajnt
Alternativt kan et af de i leverandgrkartoteket etfgde udskriftssteder veelges - Kreever at
funktionen "Styring af udskriftssted" er aktiv viErandgarkartotek.

Overfer til fiern-PC
Angiver "Udskrifts-Printer" for denne faktura. Huisan f.eks har 2 eller flere pakkesteder, kan
man v.h.a. dette felt (og/eller PC-Nr) sende faeutil udskrift, der hvor varerne er placeret.

En-tomme etiket linie 2
Tekstlinie til indtastning pa 1" etiket ved udskfifa ordremodtagelse/manuel fakturering.

En-tomme etiket linie 4
Tekstlinie til indtastning pa 1" etiket ved udskfifa ordremodtagelse/manuel fakturering.

Udskriv brev
Afkryds dette felt, hvis fakturaen skal udskrives.

Udskriv etiketter
Afkryds dette felt, hvis etiketterne skal udskrives

Udskriv gavl-etiketter
Afkryds dette felt, hvis gavletiketterne skal udg&s.

Tilmeld til auktion
Dette felt angiver om der skal ske elektronisk élding ved udskrift af auktionsbrev (P.t. kun
muligt til GASA Kolding).
Funktionen veelges (til/fra) i SelskabskartotekehPat.
Der kan i Selskabskartoteket veelges mellem :

Ingen (der dannes imgkektronisk auktionstilmelding)
Dialog (der spgrges hedrt auktionsbrev)
Automatisk (der dannes autaskatlektronisk auktionstiimelding)

Hvis der er valgt Dialog eller Automatisk, dannesr damtidig med udsskriften elektronisk
tilmelding via DANPOT. Desuden udskrives der encsgeetiket (Auktions-etiket), der skal
paklaebes selve auktionsbrevet.

Vis Kunde-notat
Funktion til visning af evt. tilknyttet kundenotéOrdremodtagelse og Manuel fakturering).
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Funktioner (Fortsat)

Kundenotater indtastes i Selskabskartoteket - Sbjgkinder og kan derefter "hentes frem" i
ekspeditionen (Shift-F12)

Brev nr.
Indtast nummer pa farste brev, der skal udskrives.

Dato
Indtast dato for farste brev, der skal udskrives.

Selskab
Indtast interval af selskaber der skal udskrivies ti

Kunde
Indtast farste kundenr. der skal udskrives til. B&tyder alle.

Antal
Angiver det antal 1" etiketter, der skal udskrives.

Vare
Tekstlinie til indtastning pa 1" etiket ved udskrifa ordremodtagelse/manuel fakturering.

Udfyldes automatisk med vareteksten.

EAN-kode
Felt til indtastning af EAN-kode pa 1" etiket vediskrift fra ordremodtagelse/manuel

fakturering.
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